
	 Eingabeformen

	 Eingabemasken 	 Prozesse	 Formulare	 Kommandozeile	 Listen
	 (z.B. Stammdaten)	 (z.B. Statistik)	 (z.B. Überweisung)
	 Standard = Ablegen	 Standard = Bestätigen	 Standard = Drucken
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le Ablegen Speichern und 
Verlassen

Beenden Beenden ohne 
Speichern

Weiter Bestätigen und 
fortfahren

Abbruch Prozess ab-
brechen

Drucken Ausdrucken und 
verlassen

Halten Zwischenspei-
chern

Löschen Bestehende  
Formulare löschen
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< Strg ><K>  Wechselt den 
Arztcode

< Strg ><D> springt zum For-
mulardatum

< Strg ><T>
< Strg ><R>

wechselt 
von  Reiter 
zu Reiter 
(vorwärts bzw. 
rückwerts)

< ↓ >
Liste der letz-
ten Befehle

< ↑ >
Liste der letz-
ten Patienten

< ← > / < → > Auto-Vervoll-
ständigung

< F1 > Online-Hilfe

< ? >   Kommando-
liste

< ? >[...]<Befehl> Info zu Befehl, 
z.B.: ?[...]RP

< Bild ↓ >
Stand  
wechseln

< Strg ><F> Suchen & 
Finden

< Strg ><U> Makrorecorder 
an / aus

< Strg ><F> Suchdialog 
öffnen

< F3 > weiter 
suchen

< F12 >

Beenden 
der Liste 
(mit spei-
chern falls 
möglich)

< ESC >
Beenden 
der Liste 
(ohne spei-
chern)

Au
sl
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en Ablegen A oder <F12>

Beenden B oder <ESC>

Weiter W oder <F12>

Abbruch A oder <ESC>

Drucken <ALT> D oder <F12>

Halten <ALT> H oder <F11>

Löschen <ALT> L oder <ESC>

Ablegen <ALT> A



	 Merkblatt

ProgrammHauptfenster

r

Die einzelnen Programme werden über Befehle, Menüs, Hotkeys oder per Maus ausgeführt.  
Hierbei stehen dem Anwender mehrere Steuerungsmöglichkeiten zur Verfügung:
Programmsteuerung per Befehl
Ein Befehl (oder Kommando) ist eine direkte Anweisung, die in der Eingabezeile (hinter dem >>> Zeichen) eingegeben wird. 
Jedes Befehlskürzel, das Sie eingegeben haben, bestätigen Sie mit der <RETURN>-Taste. Hiermit geben Sie den Befehl frei 
zur Bearbeitung und der Computer kann befehlsgerecht reagieren.
Mit dem Befehl >>>? <RETURN> können Sie sich eine Befehls-Liste aller im System vorhandenen Befehlskürzel ausgeben 
lassen. 

Programmsteuerung per Menü
Die zweite Möglichkeit der Programmbedienung in DURIA ist die Steuerung per Menü.  Sie bietet alle möglichen Programm-
schritte an dieser Position an, die Auswahl kann über mehrere Wege getroffen werden.
Unterschieden werden zwei Grundversionen von Menüsteuerungen.
1. Die Menüleiste (Kopfmenü - obere Bildschirmhälfte) mit den sogenannten Pulldown- bzw. Klappmenüs.
2. Die Menüzeile (untere Bildschirmhälfte) z.B. in den Formularsteuerungen.

Programmsteuerung per Toolbar
Wichtige Programme können auf Wunsch in der Toolbar hinterlegt werden. Diese Toolbar lässt sich entsprechend den spezi-
ellen Anforderungen in Ihrer Praxis einrichten. Die in der Toolbar abgelegten Programme können durch einen Mausklick oder 
durch Eingabe der Programmnummer in der Eingabzeile (ohne Enter) aufgerufen werden.	

Statusleiste
Hier werden 
diverse Informati-
onen dargestellt. 
Durch Mausklick in 
diesem Feld kön-
nen drei verschie-
den Informationen 
abgerufen werden:
1. Arztkürzel/Datum/ 
	 Quartal
2. Benutzer / Arbeits- 
	 platz
3. Stoppuhr (Anzeige  
	 der Zeit bei aktuellem  
	 Patienten) kann mit  
	 Rechsklick der Maus  
	 wieder auf 0:00 gesetzt  
	 werden.

Menüleiste
Die Menüleiste enthält die verschie-
denen Befehle, angeordnet in Menüs

Toolbar mit 
Menübuttons
Hier lassen 
sich die wich-
tigsten Module 
zum Patienten 
aufrufen. Diese 
Toolbar lässt sich 
entsprechend 
Ihrer speziellen 
Anforderungen 
einrichten. 

Patientenkopf
Hier werden die wichtigsten Daten des ge-
wählten Patienten angezeigt (ggf. mit Foto)

Eingabezeile
Wie in DURIA Classic las-
sen sich hier alle Befehle 
per direkter Anweisung 
aufrufen.

Infoleiste
Hier werden DURIA2 

Systemmeldungen und 
empfangene Nachrich-
ten aufgelistet

Arbeitsbereich
Hier werden die 
verschiedenen  
Module angezeigt, 
um bearbeitet 
werden zu können

Menüzeile
Die Menüzeile enthält 
verschiedene Befehle, 
bezogen auf das 
geöffnete Fenster im 
Arbeitsbereich

Scrollbalken
Hiermit blättern 
Sie in einer Liste

GrundlegendeSteuerungen 
Inhalt Befehl  

() = <RETURN> / [...] = Leertaste)
Menü 

Aufruf /Neuerfassung Patient 
Aufruf Patient
Patientendaten durchsuchen
Patienteninformation

p[...]Nname ) 
[...]Nname[...]Vname )
such ) 
PI )

Patient

Texte / Patienten-Info
Fallanlage
Fallübersicht

k[...]f )
f )

Patient / Falldaten

Diagnosen / Dauerdiagnosen d )  / dd ) Texte / Dauerdiagnosen

Wartelisten
Terminkalender

wl )
tk )

Organisation / Wartelisten 
bzw. Terminkalender

Duria2 Befehlsliste
Laborkartei
Arztliste
Telefonregister

? )
labm )
ar )
tel )

Hilfe / Duria-Befehlliste
Karteikarte / Laborwerte
Adressen / Arzt-Liste
Adressen / Telefon-Adressen

Leistungsziffern ablegen
Abrechnung (Kasse)
Privatliquidation
BG-Liquidation

q)
qa)
pl)
bg[...]l )

Abrechnung / Ziffern-Ablage
Abrechnung / KV Quartals...
Abrechnung / Privatliquidation
Abrechnung / BG-Abrechnung

Pinwand pin ) Texte / Pinwand
Karteikarte (komplett)
alle Diagnosen 
alle Dauerdiagnosen 
alle Medikamente

m[...]0 )
m[...]d )
m[...]dd )
m[...]me )

Karteikarte

Toolbar toolbar ) Einstellungen /  
Arbeitsplatz / Toolbar

F1-Hilfe inf ) Hilfe / Onlinehilfe
Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung
Auftragsüberweisung Labor
Auftragsüberweisung Labor  (Labgem.)
Formulargutachten
Rezept
Notfall- Vertreterschein
Überweisung
Verordnung einer Krankenbeförderung
Verordnung Ergo Therapie
Verordnung häusl. Krankenpflege
Verordnung Krankenhausbehandlung
Verordnung physik. Therapie
Verordnung Stimm-, Sprech-, 
Sprachtherapie

au )
aul )
aulg )
fg )
rp ) 
no )
ue oder ü )
ta )
hve )
hkp )
khp )
hvp )

hvs )

Formulare / ...

Duria Software Hotline 02421 / 2707 - 0   e-mail: hotline@duria.de Duria Technik Hotline 02421 / 2707 - 3 e-mail: technik@duria.de


