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Legende: [...] = Leertaste   

 ) = Return

In den meisten Masken finden Sie Hilfe unter der <F1> Taste
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A
Abrechnung, Menü/Verwaltung QA 
Abrechnungsquartal / Quartalsbezug QUA 
Adressverwaltung

 Arztadressen AR 
 Arztadressen ausdrucken AR[...]INFO 
 Telefonregister TEL 
 Orte/PLZ ORT 
 Krankenkassen KK[...]KASSE 
 PKV-Unternehmen  KK[...]PR 
 BG Firmenverwaltung BG[...]FL
Allgemeine Praxisschalter PARA[...]ALLG
Alkoholkonzentration im Blut XC[...]AL 
Altes Quartal einstellen QUA
AMIS Parameter AMIS[...]P
Arbeitsplatzanzeige und -abschaltung JOB
Arbeitsplatz (lokal) Grundeinstellungen PARA[...]ABL
Arbeitsplatz-Gruppe APLGRUPPE
Arbeitsplatz Schema  PARA[...] 
 SCHEMA
Archivierung Dateien BILD
Archivnummernverwaltung ANR
Arzneimittel-Medikamentenliste AMIS
Arztadressaufkleber BU[...]A
Arztdateiverwaltung AR
Arztbriefeinstellungen AB[...]P
Arztbriefverfahren AB
Arztverwaltung ARZT
Arztwechsel in Praxisgemeinschaften <
Audio Einstellungen AUDIO
Augenarzt-Modul Einstellungen OPTIK[...]P
Auswahllisten einrichten PARA[...]SEL
Automat. Lens-Analyzer ALA
Automat. Phoropter APH
Automat. Refraktometer ARM



Quick-Referenz

6

B
Banküberweisungen BÜ
Bausteinverwaltung (TV) TVV
Bausteinverwaltung (Kürzel) TX
Befehlslisten, kleine Hilfen ?
Befehlszeile (Einstellungen) PARA[..]EIN
Behandlungslisten PC/NV
Behandlungsplan Frühförderung BPF
Behandlungsplan Tagesstätten BPT
Benutzer Protokoll LOG[...]4
Benutzerkennzeichen Verwaltung PARA
Benutzergruppen Verwaltung PARA 
Benutzer wechseln LOGIN
Berufskrankheitenanzeige FG[...]14
Bescheinigungen Parameter BP[...]P
Bescheinigungserfassung / -druck BS
Beziehungen (Verwandtschaft) VWS
Befehle (die letzten) <↓>
BG-Altfälle verwalten BG[...]A
BG-Buchführung BG[...]L
BG-Firmenverwaltung BG[...]FL
BG-Versicherungsträger BG[...]UV
BG-Rechnungsstand M[...]BG
BG-Verfahren, -Buchführung (beim Fall) BG
Blutdruck 24 Std. Messung RRT
Blutdruck 24 Std. Grafik RRT[...]G
Bildverarbeitung BILD
Briefumschlagadresse aktueller Patient BU[...]P
Briefumschlagadresse aus AR(zt)-Datei BU[...]A
Briefumschlagadresse Kasse BU[...]K
Briefumschlagadresse Telefonliste BU[...]T
Brillen-Messung manuell BR
Brillen-Messung automatisch ALA
Brillenrezeptformular Kasse VR
Brillenrezept Privat bei Kassenpatient PVR
BTM Rezept RP[...]B
Budget-, Labor,- Sonderkennungen XC[...]BU
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C
Contactlinsenverwaltung CLV
Copy von Textgruppen COPY
Checkprogramme und Programmhilfen XC

D
Datei-Archivierungs-Programm BILD
Datum im X-Programm ändern <Bild↑> 1.Zeile
Dauerdiagnoseerfassung DD 
Desease Management Programme DMP
Diagnoseerfassung D 
Doppelte Patienten zusammenfassen DOPPEL
Druckereinstellung des Arbeitsplatzes DRU[...]LOK
Drucker Parametrierung DRU[...]P
DURIA Letter LETTER

E
Eieruhr WECKER
Einlesen der Krankenversichertenkarte KVK
Eingabezeile (Einstellungen) PARA[..]EIN
Einzelrechnungsdruck PL[...]EINZEL
Elektronischer Letter LETTER
Ende der Arbeitsplatzarbeit ENDE
Error Systemmeldungen ERR 
Externe Dokumente BILD

F
Fahrtenbuch XC[...]FB
Fallauswahl F
Falldatenkorrektur (Abrechnung ...) K[...]F
Falllisten LD[...]4
Falldaten Patient (heute) FP
Fallprüfung Kassenpatienten QA[...]FAP
Fallprüfung Privatpatienten PL[...]FAP
Fallstatistik beim aktuellen Patienten FAS
Fallverwaltung des aktuellen Patienten F
Faxverwaltungsmenü FAX
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Fibroplasierechner XC[...]RF
Fehlerliste ERR
Formular-Neueinstellungen FORMULARE 
Formulargutachten FG
Formulare

 Antrag des Versicherten  
 auf eine Psychotherapie PSYCHO[...]0 
 BG Formulare BG[...]F 
 Allgemeine Bescheinigung BS 
 Anfrage bei Fortbestehen  
 der Arbeitsunfähigkeit AFA 
 Antrag auf Kostenübernahme  
 für Rehabilitationssport REHA[...]1 
 Antrag des Versicherten auf  
 eine Kurzzeittherapie PSYCHO[...]1 
 Antrag des Versicherten auf  
 eine Langzeittherapie PSYCHO[...]2 
 Anzeige/Änderung von Blutreinigungsverfahren DLY 
 Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung AU 
 Ärztl. Besch. Krankengeld Kind KIN 
 Bescheinigung von Mutterschaftsgeld  
 bei Frühgeburten BES 
 Ärztliche Notwendigkeitsbescheinigung FG[...]17 
 Ärztliche Verordnung für Funktionstraining REHA[...]2 
 Ärztlicher Kurzbericht  
 (Patientenüberleitung Nordrhein) KNOKU 
 Ärztl. Gutachten für die Rentenversicherung FG[...]12 
 Ärztl. Gutachten zum Antrag auf  
 med. Leistungen zur Reha. FG[...]15 
 Auftragsüberweisung Labor AUL 
 Anforderungsschein für Laboratoriums- 
 untersuchungen bei Laborgemeinschaften AULG 
 Augenärztlicher Untersuchungsbericht FG[...]24 
 Augen-Diabetes FG[...]38 
 Auszahlschein Krankengeld KGELD 
 Behandlungsplan Frühförderung BPF 
 Behandlungsplan Tagesstätten BPT 
 Behandlungsplan zur künstlichen Befruchtung IVF 
 Belastungsgrenze chronischer Krankheit CKR 
 Bericht an den Gutachter PSYCHO[...]3 
 Berufskrankheit (Meldung) FG[...]14 
 Bescheinigung über die ärztliche Untersuchung BAU 
 Blindengeld Gutachten FG[...]34 
 Blindengeld/Sehschwäche FG[...]39 
 Briefumschlag PT PSYCHO[...]4 
 Briefumschlag VT PSYCHO[...]5 
 Brille  VR 
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 Brille KV  KVR 
 Brille Privat PVR 
 BTM Rezept RP[...]B 
 Dienstunfähigkeitsbescheinigung DUB 
 Einleitungen von Leistungen zur Rehabilitation REHA[...]3 
 Entbindung ENT 
 Freie Heilfürsorge Polizei (NRW) FHP 
 Früherkennungskoloskopie FG[...]18 
 Führerschein Gutachten FG[...]32 
 Führerschein Gutachten C,D FG[...]33  
 Führerschein Sehtest FG[...]31 
 G37 Ergänzungsbericht FG[...]37 
 G37 Siebtest 1+2 FG[...]36 
 Gesundheitsuntersuchung FG[...]11 
 Grünes Rezept RP[...]G 
 Hautkrebsscreening HKS 
 HNO-Ärztlicher Untersuchungsbericht FG[...]25 
 Jugendgesundheitsuntersuchung FG[...]16 
 Konsiliarbericht PSYCHO[...]6 
 Krebsfrüherkennug Männer KFE 
 Kurzbericht KVNO KNOKU  
 Leerrezept L[...]RP 
 Leerrezept (grün) L[...]GRP 
 Leerrezept (privat) L[...]PRP 
 Medizinscher Untersuchungsbericht FG[...]21 
 Muster Erfassung RP[...]M 
 Notfallschein NO 
 Ohrenärztl. Verordnung Hörhilfe OVH 
 Privat Rezept RP[...]P 
 Rezept RP 
 Rezept  (BTM) RP[...]B 
 Rezept (erzwungen: privat) RP[...]P 
 Rezept (erzwungen: privat hochkant) RP[...]PA 
 Rezept Impfstoff RP[...]I 
 Rezept Muster RP[...]M 
 Rezept Sprechstundenbedarf RP[...]S 
 Rezeptformular (Leerdruck) L[...]RP 
 Sozioth. Betreuungsplan gemäß § 37a SGB V PSYCHO[...]8 
 Überweisung (Bankformular) BUE 
 Überweisung D-Arzt UED 
 Überweisung Psychotherapie UEP 
 Überweiungs/Abrechnungsschein UE 
 Vergrößernde Sehhilfen  VSH 
 Verordnung einer Krankenbeförderung TA 
 Verordnung einer Soziotherapie  
 gemäß § 37a SGB V PSYCHO[...]7 
 Verordnung Ergotherapie HVE 
 Verordnung häuslicher Krankenpflege HKP 
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 Verordnung Krankenhausbehandlung KHP 
 Verordnung medizinischer Rehabilitation REHA[...]4 
 Verordnung Physik. Therapie HVP 
 Verordnung Stimm-,Sprech-,Sprachtherapie HVS 
 Vorsorgliche Meldung (Hessen) VME 
 Wiedereingliederungsplan WGP 
 Formularkopfdruck FOKO 
 Formularstempeldruck FOSTMP 
 Formularverwaltung Einstellungen FORMULARE 
 Freie Heilfürsorge Polizei FHP 
 Früherkennung Krebs Männer KFE
Formular Einstellungen FORMULARE
Formularstempel drucken FOSTMP

G
Gebührenordnungsverwaltung GO
Gebührenzifferneingabe Q
Gestationsalter XC[...]GE
Geburtstagslisten LD[...]2 
Grafische Darstellung Messwerte GRAFIK
Grafische Darstellung 24 Std. RR GRAFIK[...]RR
Grafische Darstellung Augeninnendruck GRAFIK[...]T
Gynäkologiemodul GYN

H
Hausbesuchsmodul XC[...]HA
Herzinfarkt-Risiko-Rechner XC[...]HE
Herzinfarkt-Risiko-Procam XC[...]PR
Hilfe zu einem Befehl ?[...]<Befehl>
Hilfsmittelliste PLUSV
Hilfetexte (Onlinehilfe) <F1>

I
ICD-Schlüsselverwaltung/Menü ICD
ICD-Parameter ICD[...]P
Infarktrechner XC[...]PR und 
  XC[...]HE
Informationen für Patienten PI
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J
Jahreskalender JK
Job-Anzeige  JOB

K
Karteianzeige M[...]Nr. z.B. M[...]4
Karteieinträge kopieren / duplizieren COPY
Karteikartenausdruck L[...]Nr. z.B. L[...]1
Karteikartenverwaltung KORRKARTEI
Karteikartensperrung  PSPERRE
Kassenabrechnung Verwaltung QA
Kassenbuch KBUCH
Kassennummernsuchprogramm KK
Kindernomogramme NG
Kindervorsorgetermine VST
Kniebeugentest (Ruffier) XC[...]KN
Kontaktlinsenverwaltung CLV
Kontoführungsprogramm PARA
Kopieren von Textgruppen COPY
Krankenscheinrückseite (alle Fallarten) M[...]Q
Krankenversichertenkarte einlesen KVK
Krankenkassenverwaltungsprogramm KK
Kürzelverwaltung TX
Kurzinfo (Patient) KI

L
Labor (Kennziffern) XC[...]BU
Labordaten tabellarisch LABM
Labordatenübertragung und -verwaltung LABOR
Lagerhaltung XC[...]VO
Laktatberechnung XC[...]LA
Laufzetteldruck / -verwaltung Z 
Leistungskettenverwaltung QC
Leistungsziffernerfassung Q
Leistungsziffernsuche ZIF/<F4> in Q
Letter DURIA Informationen LETTER
Lipid-Risiko XC[...]LI
Listendruck (spezielle) LD
Literaturverwaltung LIT
Lungenfunktion (manuell) XC[...]LU
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M
Makroaufzeichnung (starten) <Strg> <U>
Makroaufzeichnung (stoppen) <Strg> <U>
Makro-Verwaltung (>>>) MC
Medikamentenliste AMIS
Medikamentenverordnung MV
Message-Funktionen MES

N
Nachrichtenmodul MES
Nachrichtenmodul Parameter MES[...]P
Nachsorgeprogramm NV
Namensverwaltung (Historie) Patient NAME
Nomogramm NG
Non-Contact-Tonomter NCT
Notfall-/Vertreterlisten LD[...]3
Notizprogramm NOTIZ 
Nummernverwaltung (Archiv) ANR

O
Objektive Refraktion OR
Offene X, PC und Formulare, AB, NV OFFEN
Ortsdateiverwaltung ORT

P
Parameterverwaltung Praxis PRX
Patient weiterreichen an Arbeitsplatz MES 
Patient ...nächster im Alphabet +P
Patient ...vorheriger im Alphabet -P
Patient ...Nachfolger (nach Nummer) P+
Patient ...Vorgänger (nach Nummer) P-
Patientenaufruf P[...]Name P[...]
Patientenaufruf [...]Name [...]
Patientenaufruf P[...][...]Vorname P[...][...]
Patientenaufruf P[...][...][...]Datum P[...][...][...]
Patientenaufruf P[...][...][...][...]Scheinart P[...][...][...][...]
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Patientenaufruf (Menü) P
Patient erfassen (leer) P[...]!
Patientenperrung PSPERRE
Patientenaufruf (letzten chronologisch) <↑> oder PP 
Patienteninformationsdruck PI
Patientenmerkmale PATM
Patientenmerkmale (Parameter) PATM[...]P
Patientenverträge PATV
Patientenquittung FAS[...]Q
Perimetriemessung PM
Physical Work Capacity PWC XC[...]PW
Pinwand Anzeige und Verwaltung PIN
Praxisschalter  PARA[...]ALLG
Praxisgebühr-Menü PGEB
Praxisgebühr-Quittungsausdruck PGEB[...]Q
Praxisgebühr Parameter PGEB[...]P
Prismen-Rechner Optik SR
Privatliquidationsmenü, -buchführung PL
Privatliquidation (Einzeldruck) PL[...]EINZEL
Privatrechnungsstand Bildschirm M[...]PL
Privatrezeptformular (P-Fall) PR
Privatrezeptformular (Leerdruck) L[...]PRP
Privatverordnung Refraktion PVR
Procam-Rechner XC[...]PR
Programm Log-Datei LOG[...]2
Programmstart bei Patientenaufruf PSTART
Programmtipps INF[...]TIP
Procedere Behandlungsplan PC
Protokoll (Tagesprotokolle) PROT

Q
Quartal umstellen / - zurückstellen QUA
Quartalsabrechnung Menü QA
Quartalsziffern erfassen Q
Quittung (Patient) FAS[...]Q
Quittung (Praxisgebühr) PGEB[...]Q
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R
Recall Programm (Nachsorge/Vorsorge) NV
Rechnungsschreibung Privat (Einzel) PL[...]EINZEL
Rechnungsschreibung Privat (Liste) PL[...]LIST 
Rechnungsstand aktueller Patient (PR) M[...]PL
Rechnungsstand aktueller Patient (BG) M[...]BG
Refraktion (Privatrezept) PVR
Refraktion (Kassenrezept) VR
Refraktion (objektiv) OR
Refraktion (subjektiv) SR
Revisionssichere Dokumentation LOG[...]1
Rückstellen Quartal QUA 
Ruffier Kniebeugentest XC[...]KN

S
Satzung der DURIA eG SATZUNG
Schnittstellenkonfiguration SCHNITT- 
 STELLEN
Schwangerschaftsberechnung GYN
Scriborausdruck SCR
Sprechstundenbedarf RP[...]S
Stammdatenkorrektur (Adresse ...) K[...]S
Start Kommandos PARA 
Starthinweis Duria PARA[...]HIN
Statistik Menü STAT
Stempeleinstellungen FORMULARE
Stoppuhr starten UHR[...]S
Stoppuhr stoppen UHR[...]T
Stoppuhr Parameter UHR[...]P
Stoppuhr auswerten UHR[...]STAT
Subjektive Refraktion SR
Suche nach Patientendaten SUCH
Systemmeldungen (Anzeige/Ausdruck) ERR
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T
Tagesprotokollverwaltung PROT 
Taschenrechner TR
Telefon und Adressdatei TEL
Telefoni Einrichtung (TAPI) PARA[...]TAPI
Terminanzeige aktueller Patient M[...]TK
Testlauf DURIA[...]TL
Terminkalenderaufruf TK
Terminkalender Parameter TK[...]P
Texteingabe Textgruppen <TG> 
oder  <TG> <↑>
Textfenster Dauerdiagnose DD
Textfenster Diagnose D
Textgruppenanzeige z.B. Befund M[...]B
oder Befund und Diagnose M[...]B-D
Textgruppenanzeige (letzter Eintrag) z.B. Befund -B
Textgruppenanzeige (3. letzter) z.B. Befund -3B
Textgruppenanzeige nach Datum -23.03.<TG>
Textgruppenausdruck (Menü) LT
Textgruppenausdruck Kommandozeile L[...]<TG>
Textgruppenausdruck >>> Anzahl L[...]<TG>,3
Textgruppendefinitionen (Verwaltung) TGD
Textgruppenerfassung z.B. Befund B
Textkürzelverwaltung TX
Textverarbeitung TV / TVV
Textverarbeitung Verzeichnis TVV
Tischrechnerfunktion TR
Toolbar verwalten TOOLBAR

U
Uhr / Eieruhrfunktion UHR / WECKER
Updatefunktion Hilfsbefehl UPDATE
Updatestand ZZZUP
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V
Verordnete Refraktion VR
Vertretungsfälle (Liste) LD[...]3
Versichertenkarte einlesen KVK
Verwandtschaftsbeziehungen VWS
Voreinträge aus Textgruppen in der TV F4/PF4
Voreinträge aus Textgruppen V
Vornamenliste VNAMLIST
Vorratsverwaltung XC[...]VO
Vorsorgeprogramm (Nachsorge/Vorsorge) NV
Vorsorgetermin Kinder VST

W
Wartelistenanzeige (alle) WL[...]G
Wartelistenanzeige Parameter WL[...]P
Wartelistenmenü WL
Warteliste <Nummer> WL[...]<Nr>
Webcam Einstellungen PARA[...]CAM
Wörterbuch Parameter PARA[...]WB

X
X-Programm X
X-Programm Auswahllisten X[...]! 
X-Programmaufruf (X[...]Name) X[...]<Name>
XC-Hilfsprogramme XC

Z
Ziffernanzeige (alle Fallarten) M[...]Q
Ziffernablage nach Formular (Einstellung) FORMULARE 
Ziffernerfassung Q
Ziffernketten QC
Ziffernkorrekturanzeige K[...]Q
Ziffernsuche beim aktuellen Patienten ZIF/<F4> in Q
Zugriffsberechtigung (Befehlszugriff) PARA[...] 
 Befehle
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Platzhalter
Wie immer wieder beschrieben, ist es sinnvoller, 
Textbausteine mit Platzhaltern „männlich“ anzulegen, da 
die männlichen Platzhalter eine manchmal eindeutigere 
Fallzuordnung haben ( Verzeihung liebe Kolleginnen, liebe 
Arzthelferinnen ... ).

Patientendaten 
Platzhalter  

<ALTER[...]J> Altersanzeige nur in Jahren 
<ALTER[...]J/M> Altersanzeige in Jahren/Monaten 
<ANREDE> Anrede eines Patienten, Briefadressat 
<BERUF> Berufsbezeichnung Stammdaten 
<GEBURT>  Geburtsdatum
<GESCHL>  m(ännlich) w(eiblich) 
<GESCHLECHT> m(ännlich) w(eiblich)
<NAME>  Familienname Patient 
<ORT>  Plz Wohnort Patient 
<PATIENT>  Titel Vorname Name Patient 
<PATIENTIN>   dto. 
<SSW>  Schwangerschaftswoche 
<SSW2> Schwangerschaftsstand ohne Text
<MTERMIN> Mutterschutzbeginn aus Gyn
<GTERMIN> Geburtstermin aus Gyn
<STRASSE>  Straße Patient 
<TITEL>  Titel Patient 
<VNAME>  Vorname Patient
<TELEFON>  Telefonnummer Patient 
<FELD1>  Inhalt freie Felder  
<FELD2> Stammdaten 1 .. 3 
<FELD3>  
<Gewicht> Daten, so wie sie
<Größe> im Programm
<RR> XC-ME zugeordnet sind
<&ANAMNESE>  Funktionsbaustein, der aus allen in  
 DURIA abgelegten Diagnosen zum  
 Patienten eine anamnestische Über- 
 sicht erstellt
<&Labordatum>  Datum der letzten Laboreinträge 
Hb:  normaler Text 
<&HB>  Wert des in der Praxis benutzen  
 LAB-Kürzels
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<&&&HB>  Normwertbereich des Laborwertes 
(<&&&HB>)  Normwertbereich (geklammert) 
<&&HB>  Erstellungsdatum des letzten  
 Wertes   
<LABORTABELLE>
oder <&&&&>   erzeugt Laborblock letzter 
 Labortag
Beispiel:
<&Labordatum>  =11.04.2011 
Hb: <&HB> 
(<&&&HB>) <&&HB>  =Hb: 15.8 (13-18) 11.04.2011 

 
Falldaten 
Platzhalter    

<FALLNUMMER> z.B. K12701, P2121, B00/8
<DUAKTENZEICHEN>
oder <DUAZ> AZ im D-Verfahren
<DUFREINUMMER>
oder <DUFNR> Freinummer im D-Verfahren
<KASSE>  Krankenkasse
<IK> Institutskennung BG
<KVK>  KVK eingelesen: ..... Gültig bis: .... 
<MITGLIED>  Mitgliedsnummer Kasse
<UEBERWEISER> Titel Vorname Name (aus Falldaten) 
<HAUSARZT>  Titel Vorname Name (aus Falldaten)
<DUnfallort>  Unfallort im BG-Fall
<DUORT> Unfallort
<DUBET> Unfallbetrieb
<DUARB> Arbeitbeginn
<DUEIN> Eingetroffen
<DUTAG Unfalltag 
<DUnfallbetrieb>  Unfallbetrieb 
<DUnfalltag>  Unfalltag 
<Nummer>  Patientennummer
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Verwaltung 
Platzhalter    

<ANKUNFT> Ankunftszeit laut Warteliste
<ANR> letzter ANR-Eintrag
<DATUM>  Datum im Format 13.05.2010 
<DATULABMNG>  Datum im Format 13. Mai 2010 
<DATUM6>  Datum 6 stellig
<DATUM8>  Datum 8 stellig
*<DTMTV>  interaktive Datumserfassung in  
 Textbausteinen nach DURIA-Modus
<DIKTAT>  Diktatkürzel
<TAG>  Wochentag
<UHR>  Uhrzeit 12:10 
<UHR[...]K>  Uhrzeit (12:10) 
<UHR[...]LANG>  Uhrzeit 12:10 Uhr 
<UNTERZEICHNER>  Signatur Arztbrief
<TERMIN>  Termin aus Warteliste
<D+n>
oder <D+nT> errechnet ein um „n“-Tage in der 
 Zukunft liegendes Datum 
 z.B. heute ist der 03. 04.2011
 <D+7>=10.04.2011
 <D+7T= Dienstag, 10.04.2011
<TG-TG, ANZAHL> greift auf Einträge in der Karteikarte  
 zurück z.B. <TG-E, 1> = letzter  
 EKG-Eintrag
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Text 
Platzhalter  Männlich  Weiblich  

<den> den die
<der> der die
<dem> dem der
<deren> dessen deren
<dessen> dessen deren
<Deiner Patientin>  Deines Patienten  Deiner Patientin 
<Deines Patienten>  eines Patienten  Deiner Patientin 
<Den Patienten>  Den Patienten  Die Patientin 
<Der Patient>  Der Patient  Die Patientin 
<Die Patientin>  Der Patient  Die Patientin 
<den Patienten>  den Patienten  die Patientin 

<der Patient>  der Patient  die Patientin 
<der Patientin>  des Patienten  der Patientin 
<des Patienten>  des Patienten  der Patientin 
<die Patientin>  der Patient  die Patientin
<EHEGATTE> Ehegatte Ehegattin
<EHEGATTIN> Ehegatte Ehegattin
<EHEPARTNER> Eherpartner Ehepartnerin
<EHEPARTNERIN> Eherpartner Ehepartnerin
<Er>  Er Sie   
<Eurer Patientin>  Eures Patienten    Eurer Patientin 
<Eures Patienten>  Eures Patienten  Eurer Patientin
<GATTE> Gatte Gattin
<GATTIN> Gatte Gattin
<Geehrte>  Geehrter  Geehrte 
<Geehrter>  Geehrter  Geehrte 
<geehrte>  geehrter  geehrte 
<geehrter>  geehrter  geehrte
<Herr>  Herr  Frau  
<Frau>  Herr  Frau  
<Herrn>  Herrn  Frau 
<Ihm>  Ihm  Ihr 
<Ihr>  Sein  Ihr 
<Ihre>  Seine Ihre 
<Ihre Patientin>  Ihren Patienten  Ihre Patientin 
<Ihrem>  Seinem  Ihrem
<Ihren>  Seinen  Ihren 
<Ihren Patienten>  Ihren Patienten  Ihre Patientin 
<Ihrer Patientin>  Ihres Patienten  Ihrer Patientin 
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Funktionstasten
<F1> Online-Hilfe wird aufgerufen
<F2>  in der TV Sprung zum Datumsfeld
<F2> in Masken Auswahllisten
<F3>  in der TV Kürzelmodus an-/ausschalten
<F4>  in der TV Texte aus Textgruppen laden
<F4>  in Q Ziffernablage ist Ziffernsuche
<F12> Beenden eines Vorgangs mit Speichern
<ESC>  Abbruch eines Vorgangs ohne Speichern
<Strg><B> springt in die Befehlszeile

 
In vielen Programmbereichen können freie 
F-Tasten mit eigenen Makros belegt werden

Tasten in der Kommandozeile
<Strg><T>  wechselt von  Reiter zu Reiter (vorwärts)
<Strg><R> wechselt von  Reiter zu Reiter (rückwärts)
<Pfeil-Ab> Liste der letzten Befehle
<Pfeil-Hoch>  Liste der letzten Patienten
<Pfeil-Links> Auto-Vervollständigung
<Pfeil-Rechts> Auto-Vervollständigung
<F1> Online-Hilfe
<?>  Kommandoliste
<?>[...]<Befehl>  Info zu diesem Befehl, z.B.: ?[...]RP
< Bild ↓ > Stand wechseln
<Strg><F> Suchen & Finden 
<Strg><U> Makrorecorder starten/stoppen
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Tasten in der TV
<Strg><A> Gesamten Text markieren
<Strg><B> In Kommandozeile springen
<Strg><C> Markierten Text kopieren
<Strg><D>  Text drucken
<Strg><E>  Cursorzeile löschen
<Strg><F>  Text suchen
<Strg><G>  Weitersuchen
<Strg><H> Text suchen und ersetzen
<Strg><I>  Bild laden
<Strg><K>  Markierten Text als Kürzel anlegen
<Strg><L>  Laden eines Textbausteines aus TVV
<Strg><P>  Platzhalter-Modul aufrufen
<Strg><S>  Zwischenspeichern
<Strg><U>  Makrorecorder starten/stoppen
<Strg><V>  Text aus Zwischenspeicher einfügen
<Strg><W> Wörterbuch / Rechtschreibprüfung
<Strg><X>  Markierten Text ausschneiden
<Strg><Y>  Letzte(n) Schritt(e) wieder herstellen
<Strg><Z>  Letzte(n) Schritt(e) rückgängig machen
<Strg><?>  Löscht Wort links vom Cursor
<Strg><Ums><C>  Farben setzen

<Ums><→> markiert Text nach rechts
<Ums><←>  markiert Text nach links
<Strg><→>  springt wortweise nach rechts
<Strg><←>  springt wortweise nach links
<Strg><Ums><→> markiert wortweise nach rechts
<Strg><Ums><←> markiert wortweise nach links
<↑←↓→>  positionsweise eine Position weiter
<Seite↓>  blättert seitenweise nach unten
<Seite↑>  blättert seitenweise nach oben
<Pos1>  springt zum Zeilenanfang
<Ende>  springt zum Zeilenende
<Entf>  entfernt ein Zeichen bzw. markierten Text
<Ins>  schaltet um Einfüge-/Überschreibmodus

<F1>  Hilfefunktion
<F2>  Springt ins Datumsfeld
<F3>  Kürzelmodus an/aus
<F4>  Text aus einer beliebigen Textgruppe  
 laden
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<F5>  nächste Markierung */*< anspringen
<F7>  linker Rand Absatz 1 Zeichen nach links
<F8>  linker Rand Absatz 1 Zeichen nach rechts
<F9>  1. Zeile Absatz links ausrücken
<F10>  Default-Absatz-Formatierung

einfacher Mausklick  positioniert Cursor
doppelter Mausklick  markiert Wort
dreifacher Mausklick  markiert Zeile
mit gehaltener Maus ziehen  markiert
rechter Mausklick Kontext-Menü
linker Mausklick  Position wechseln,  
dann <Ums>-Mausklick  markiert Bereich

<ESC>  Abbruch des Vorganges ohne speichern
<F12> Speichern und beenden

Formulare
<Strg><K> Wechselt den Arztcode
<Strg><D> springt zum Formulardatum

Listen
<Strg><F> Suchdialog öffnen
<F3> weiter suchen

<ESC>  Beenden der Liste (ohne speichern)
<F12> Beenden der Liste (mit speichern falls  
 möglich)

Reiter/Tabs
<Strg><T>  wechselt von  Reiter zu Reiter (vorwärts)
<Strg><R>  wechselt von  Reiter zu Reiter (rückwärts)
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Notizen:
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