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Wichtige Befehle der Privatliquidation

PL Hauptmendti Privatliquidation

PL.jA Anzeige der Rechnungen zum aktuellen Patienten
PL[..JEINZEL | Ausdruck einer Einzelrechnung des aktuellen Patienten
PL;.jFAP Fallpriifung starten

M. PL PL-Ubersicht zum aktuellen Patienten

[...] = Leerstelle
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1. Voraussetzungen
Far die Privatliquidation unter DURIA? sind folgende Voraussetzungen notwendig:

. Privatfallanlage
. Eingabe von Diagnosen (Dauerdiagnosen) zum jeweiligen Fall
. Eingabe von Leistungsziffern zum jeweiligen Fall

1.1 Fallanlage

Privatfalle werden unabhangig vom Quartal (hier spricht man von einer beliebigen
Behandlungsperiode) von P1 bis Pn von DURIA verwaltet, d.h. die P-Nummer ist eine
Zeitraum bezogene Fallnummer, beispielsweise P10211. Diese Fallnummer gilt von
der Fallanlage bis zur Rechnungsschreibung (Die Fallnummer entspricht bei Privatfal-
len der Rechnungsnummer).

Bei jedem Patienten kdnnen mehrere verschiedene Abrechnungsfalle nebeneinander
existieren.

In der privaten Falldaten-Erfassungsmaske mussen alle Daten erganzt werden, die fur
eine ordnungsgemalie Privatliquidation notwendig sind.

Die Erfassungsmaske der Fallerfassung ist bei der ersten Erfassung eines Patienten
.leer‘. Wird ein Fall bei einem im System gespeicherten Patienten angelegt, werden
die bekannten Felder automatisch durch DURIA gefullt. Sind Sie Uber das Einlesen ei-
ner privaten Versichertenkarte in die Falldatenmaske gelangt, so wurden schon Daten
der Karte automatisch Ubernommen und in den zugehorigen Feldern abgelegt.

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung aller Felder und der jeweiligen Eingabedia-
loge und Optionen.

Privat-Falldaten von Mustermann Hans, geb. am 01.01.1978, Fallnummer: Kein Fall

M Selbstversichert

27.07.2012

Patient

1)
Punktwert in EUR(pers) .: li
Punktwert in EUR(techn): I:
[[16 |runktwert in EUR(Labor): | |

"I
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Feld |Inhalt Hinweis Relevant
PR Privat Dieses Feld ist ein
KV Privat Bahn Festauswahlfeld,
PB Privat Post d.h. Sie kénnen
PRK Privat Knappschaft auswéhlen aber
KV Bahn-Unfall .
PB Post.Unfall den Inhalt der Liste
PR Justizvollzugsanstalt nicht veradndern.
PR Jugendarbeitsschutz
PR Landesversicherungsanstalt D/e Scheinarten
PR Bundesversicherungsanstalt .
PR Sozialamt Werden mlt den
1 PR Sozialgericht Pfeiltasten <«— —>
PR Studenten-Deutsche ausgewéihlt, schnel-
PR Studenten-Auslinder /er erreicht man
PR Privat BasisCard . . . .
PRE Erstattung sein Ziel tiber die
PRI IGEL Anfangsbuchsta-
ben.
PR Privat Standard
= Dieses Feld ist ein
L SRS TRINAE Festauswahlfeld,
PR KLINIK d.h. Sie kbnnen
oy auswéhlen aber
2 PR LABOR den Inhalt der Liste
PRE Erstattung . P
PRIIGEL nicht veréndern.
PR Privat Standard
e Diese Feld ist ein
F Fa.milienangehﬁr:ger FeStauswahIfeld,
d.h. Sie kbnnen
auswahlen aber
3 Im Falle einer Familienversiche- den Inhalt der Liste
rung 6ffnet sich unten ein neuer nicht verandern.
Mendipunkt ,Hauptversicherter”,
tiber den man die Daten des Haupt-
versicherten erfassen kann.
Anlagedatum Format: Datum
(wird hier nichts definiert, so wird Entweder direkte
das aktuelle Datum abgespeichert) Eingabe (ber die
4 Datumsfunktio-
nen oder (iber das
Datums-Icon.
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Feld |Inhalt Hinweis Relevant

Eingabe des Hausarztes Sie kénnen (iber die
Anfangsbuchsta-
ben und <Return>
suchen.

Alternativ kbnnen
Sie liber das Such-
Icon in der Gesamt-
liste suchen.

rat Dieses Feld ist ein

e Festauswabhlfeld,
6 Ilzie‘:::s‘genossenschaft dh Sle konn en

i auswdéhlen aber

den Inhalt der Liste
nicht veréndern.

Bestimmen Sie hier einen Rech- Sie kbnnen Uber die
nungsempfénger. Ist als Adressda- Anfangsbuchsta-
tei ,Patient” gewéhlt worden, dann ben und <Return>
bleibt dieses Feld normalerweise suchen.
frei.

Alternativ kbnnen
Bei Kindern kann hier z.B. ein El- Sie liber das Such-
ternteil aus der Patientenliste aus- Icon in der Gesamit-
gewéhlt werden. liste suchen.

Arzt: z.B. Leistungen im kollegialen
Auftrag

Kasse: Rechnung zu Lasten einer
Krankenkasse

Adressverwaltung: Adressen aus
dem Telefonregister

Berufsgenossenschaft: Adressen
der Berufsgenossenschaften

Freie Adresse: Adressen ohne
Bezug zu einer speziellen Liste

Diese Feld ist ein

FREI mit GO Angabe Festauswahlfeld, d.h.
Z':IE;;';’:%G° Ay Sie kénnen auswéhlen
8 GMBH 7 % aber den Inhalt der

MWST ausweisen 19 % Liste nicht verandern.
MWST ausweisen 7 %
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3.Prioritét - Ubersteuerung durch
Faktoren im
Q-Fenster

Bei EBM2000+ und BG werden
Faktoren automatisch auf ,1.0“
gesetzt.

Jeder Wert kann aber manuell ver-
dndert werden

Feld |Inhalt Hinweis Relevant
Aktenzeichen Freies Eingabefeld
Speziell bei ,freien“ Rechnungen
(z.B. an Versicherungen) ist es
sinnvoll, auch auf der Rechnung
das Aktenzeichen des Auftragge-

9 bers zu vermerken, damit nicht
auf dem Biroweg die Rechnung
als nicht-zuordnungsféhig verloren
geht!
Diese Feld ist ein
e Festauswabhlfeld,
tesareea d.h. Sie kénnen
GoAse auswéhlen aber
il den Inhalt der Liste
nicht veréndern.
10
Der Normalfall ist ,GOA96*, jedoch
kann auch jede der aufgefiihrten
Geblhrenordnungen (GOs) genutzt
werden.
Steigerungsfaktor fiir persénlich Format: FlieRBkom-
erbrachte Leistungen mazahl
Jeder Rechnung liegt primér der
Faktor der GOA zu Grunde. Die Trennung der
Basis/Nachkom-
Bei abweichenden Faktoren gelten mastelle erfolgt
folgende Prioritéten: ) durch einen Punkt.
1.Prioritét - Faktoren GOA Dieses Feld darf
2.Prioritét - Faktoren hier im auch ,leer” bleiben!
1 Fallfenster
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Feld |Inhalt Hinweis Relevant
Punktwert fiir persénlich erbrachte Format: FlieRkom-
Leistungen mazahl
Der Rechnung liegt primér der
Punktwert der GO zu Grunde. Die Trennung der

Basis/Nachkom-
Bei abweichenden Punktwertanga- mastelle erfolgt
ben gelten folgende Prioritéten: durch einen Punkt
1.Prioritét - Punktwert GO
12 2.Prioritét - Ubersteuerung durch
Punktwert hier im
Fallfenster
Bei EBM2000+ werden Punkt-
werte automatisch auf 0.0561129
EUR gesetzt.
Jeder Wert kann aber manuell ver-
andert werden.
Steigerungsfaktoren fiir technisch Format: FlieRkom-
erbrachte Leistungen (s. auch Pkt. mazahl
11).
Die Trennung der
13 Basis/Nachkom-
mastelle erfolgt
durch einen Punkt.
Dieses Feld darf
auch ,leer” bleiben!
Punktwert fiir technisch erbrachte Format: FlieRkom-
Leistungen (s. auch Pkt. 11). mazahl
Die Trennung der
14 Basis/Nachkom-
mastelle erfolgt
durch einen Punkt .
Dieses Feld darf
auch ,leer” bleiben!
Steigerungsfaktoren fiir Laboreis- Format: FlieRkom-
tungen (s. auch Pkt. 11). mazahl
Die Trennung der
15 Basis/Nachkom-
mastelle erfolgt
durch einen Punkt.
Dieses Feld darf
auch ,leer” bleiben!
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Feld |Inhalt Hinweis Relevant
Punktwert fiir erbrachte Laborleis- Format: FlieBkom-
tungen (s. auch Pkt. 11). mazahl
Die Trennung der
16 Basis/Nachkom-
mastelle erfolgt
durch einen Punkt.
Dieses Feld darf
auch ,leer” bleiben!
DURIAZ? kennt verschiedene Rech- Diese Feld ist ein
nungsképfe und -fiille. Festauswabhlfeld,
d.h. Sie kbnnen
Sie habend die Wahl zwischen den auswaéhlen aber den
vordefinierten Rechnungsképfen Inhalt der Liste nicht
17 bzw. Rechnungsfti3en. veréndern (bleibt
dieses Feld ,leer”,
So wird automatisch
der Rechnungskopf
,A“ verwendet).
Hier kénnen Sie festlegen, ob Diese Feld ist ein
Dauerdiagnosen in der Rechnung Festauswahlfeld,
gedruckt werden sollen. d.h. Sie kbnnen
18 auswéhlen aber
den Inhalt der Liste
nicht verédndern.

1.2 Erfassen der Diagnosen
Uber den Befehl >>>D (fiir Diagnosen) oder >>>DD (fiir Dauerdiagnosen) gelangt
man in die Diagnosen-, bzw. Dauer-Diagnosen Erfassung. Wenn Sie nun eine Diag-
nose oder Dauerdiagnose erfassen mochten, haben Sie verschiedene Maoglichkeiten
dies zu tun. Je nach ICD-Einstellung, erscheint eine der beiden folgenden Eingabe-

masken:

ICD-Eingabe

_avtegen || _sinzutagen || thessurus || suchwert || kurzer || roschen || pesnden || Kurzelamtegen |

Diagnoseeingabe mit ICD

Datum....: [07.082012 ]

6) Zeichen pro Zeile

QeI I

Diagnoseeingabe ohne ICD

Ein Weg ist die Freitext-Eingabe (Klartext), weiter bietet sich die Nutzung von Diagno-
sekurzeln an. (Die Kurzelanlage erfolgt Uber den Befehl >>>TX).
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Erlauterung Freitext-Eingabe

Geben Sie in das Diagnosefeld die Diagnose im Klartext ein. Sie haben nun die
Moglichkeit Gber den Button (alternativ <Tabulator>) oder tiber den
Button die offizielle ICD-Datenbank zu 6ffnen und eine gewlinschte
Diagnose entweder mit Text und ICD oder nur den ICD zu ubernehmen.

ICD-Eingabe o |

- . :|Diagnose | Datum....: [05.06.2012

T ean :IBronchitisl E‘

Bronchitis
Bronchitis bei Influenza
Bronchitis beim Erwachsenen
Bronchitis beim Jugendlichen
Bronchitis beim Kind
Bronchitis capillaris
Bronchitis catarrhalis
Bronchitis durch Chemikalie
itis durch

D

Bronchitis durch protrahierte Verletzung
Bronchitis durch Rauch
Bronchitis durch Spirochaten a.nk.
itis durch Zy ievi
mit Asthma
‘ ‘ - ‘ ‘ et Lpesens ‘ ‘ Suemert e ‘ L] jﬁ:: Bronchitis ::: Lungenblahung
Ja4.89 B hitis mit L h
T 144 fQ itie mit O i ~|
ICD-Eingabe
52 l ‘ u TextiCD J ‘ 0 1cD. J Infoan 1 ‘ Zuriick
. . :|Diagnose. Datum....: [05.06.2012 [[.]
Diagnose....:
IBronchitis

ICD.........:[00 Farbe. . : | &2

Lokalisation: |[XJCE | | links [ | rechts |_| beidseitig

Sicherheit. . :|[X]keine | | gesicherte Diagnose | | Zustand nach | | Verdachtauf | |

J40: Bronchitis, nicht als akut oder chronisch bezeichngt
- Diagnosesicherheit fehlt! 4

“ Ablegen H Hi | thesaurus H Suchwort Karzel H Loschen H Beenden ” Kiirzel anlegen

Nun bestimmen Sie:

+ die Lokalisation

* 0b es sich um eine gesicherte Diagnose, ob es sich um eine Zustand nach-,
eine Verdachts- oder Ausschlussdiagnose handelt.

Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit <Return> und speichern Sie die Diagnose mit
<F12> ab.
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1.3 Eingabe von Leistungsziffern
Mit dem Befehl >>> Q gelangen Sie in die Ziffernerfassung.

QP 27.07.2012

Bearbeiten Begriindungen Parameter
v | % BB |E
3(2.3)-5(2.3)

Verwendete GO: GOA 96

4]

Tragen Sie die gewlnschten Leistungsziffern in das Textfeld ein. Ziffern werden in
DURIA? mit einem Bindestrich getrennt. Sind alle Ziffern definiert, so speichern Sie
diese mit <F12>.
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2. Prifung

Geben Sie den Befehl >>>PL
ein, um in das Hauptmenu der
Privatliquidation (PL) zu gelan-
gen. Sie befinden sich im
Bereich ,Abrechnung®.

‘ Privatliquidation

= sastandrucs racanater

| 1.Fallpriifung Privat
2 .Rechnungsliste bearbeiten
3 .Ausdruck Rechnungen

4 .Ausdruck Einzelrechnung aktueller Patient
5.Ausdrucklisten bearbeiten

6 .Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen
7.PAD-Abrechnungsdatei priifen

e listen b beiten
9 .Sammelrechnung

Hier finden sich alle Werkzeu-
ge, bestehende Privatfalle fur
die endgultige Rechnungs-
schreibung vorzubereiten.

) Vorbereitung jeder Abrechnung
L sind die Unterpunkte ,Fall-prii-

fung privat“ und ,Rechnungs-
liste bearbeiten®, die sich inhaltlich mit der Abrechnung befassen und Uber eine
Rechnungsliste festlegen, welche Rechnungen erstellt werden sollen.

Aber erst nach der Prifung der einzelnen Falle durch die Fallprifung erstellt man eine
Rechnungsliste, in welcher die gewunschten Falle markiert werden, um sie dann auf
Papier bringen zu kdnnen.

2.1 Fallprufung Privat

Wahlen Sie hierzu im Privatliquidations-Menu den Punkt ,Fallpriifung Privat® aus.
Im darauf folgenden Dialog starten Sie dann die Fallprifung. DURIA? erstellt nun eine
formale Fall-Prufung aller noch nicht abgerechneten PR-Falle und listet diese tabella-
risch auf.

Privatliquidation

|

Listendruck Buchfithrung

Privatliquidation - Fallprifung

| 1.Fallpriifung Privat . ’
2 .Rechnungsliste bearbeiten

.Ausdruck Rechnungen 2.Ziffernpdi
.Ausdruck Einzelrechnung aktueller Patient 3.Fall und giffernpriifung starten

4 Priiflistq anzeigen

fung starten

3

4

5.Ausdrucklisten bearbeiten

6 .Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen
7

8

9

.PAD-Abrechnungsdatei priifen
.PAD-Abrechnungslisten bearbeiten

.Sammelrechnung

e
10 2
- Diagnosen fehlen, keine Abrechnung!

1 3848 GroB Margarete, 01.05.1951, P5382, Anlage:05.03.2012
| [Diagnosen fehlen, keine Abrechnung!

12 9402 Hartmann Walter, 29.03.1968, P5401, Anlage:04.05.2012
- Leistungsziffern fehlen, keine Abrechnung!

13 6646 Hille Georg, 31.01.1956, P5403, Anlage:04.05.2012

| [Leistungsziffern fehien, keine Abrechnung!

14 5590 Hille Ursula, 16.04.1960, P5398, Anlage:04.05.2012

[ cotngeatm onan ke Abrechmungl
15 4537 Hillebrecht Mario, 16.07.1938, P5402, Anlage:04.05.2012
| |Leistungsziffern fehlen, keine Abrechnung!

16 9694 Hillebrecht Sonja, 14.02.1979, P5404, Anlage:04.05.2012
| [Leistungsziffern fehien, keine Abrechnung!

17 1204 Holl August, 19.01.1925, P2886, Anlage:
Leistungsziffern fehlen, keine Abrechnung!
DI fehlen, keine
Gebihrenordnung fehit!

[18 11411 Kem Tobias, 19.02.1931, P5386, Anlage:07.03.2012
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Die hier erscheinenden ,Fall-Meldungen® konnen Stlck fur Stick abgearbeitet wer-
den, indem man mit dem Cursorbalken den gewahlten Eintrag aufsucht und mit
<Return> aufruft. Es 6ffnet sich ein fehlerbezogenes Menu (fehlt z.B. eine Diagnose,
so gelangt man in die Diagnosen-Erfassung).

2.2 Die Ziffernprufung

Wahlen Sie hierzu im Privatliquidations-Menu den Punkt ,Fallprifung‘ aus®. Im dar-
auf folgenden Dialog starten Sie dann die ,Ziffernprifung®. Auch diese Prifung kann
etwas Zeit in Anspruch nehmen.

Privatliquidation

] 14stendruck Buchfthrung

I 1.Fallpriifung Privat 1 > Privatliquidation - Fallpriifung

2 .Rechnungsliste bearbeiten

1.Fallprifung starten

3.Fall und Ziffernpriifung starten
4 .Priifliste anzeigen

3 .Ausdruck Rechnungen
4 .Ausdruck Einzelrechnung aktueller Patient

5.Ausdrucklisten bearbeiten
6 .Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen
7 .PAD-Abrechnungsdatei priifen

8 .PAD-Abrechnungslisten bearbeiten

9 .Sammelrechnung

|Fallprtung Privatabrechnung, erstelit am 27. Juli 2012 um 11.47 Unr

e

1| 8424 Bauermeister Chiara, 09.10.1964, P5412, Anlage:0{.0

[ [atr st ol o ur it 5618800 odor 801 sbrech

2 7297 Breyer Sascha, 09.12.1938, P5329, Anlage:23.01.2 12
Ziffer 3501 ist nur 1x am Tag ohne Begriindung abrec Par !
Ziffer 3501 ist nur 1x am Tag abrechenbar !

3 11407 Briinau Elvira, 28.04.1929, P5379, Anlage:05.03.2012
Ziffer 1 ist nur 1 x am Tag ohne Zeitangabe abrechenbar !
Ziffer 420 ist nur 1x am Tag abrechenbar !
Ziffer 4530 ist nur 1x am Tag abrechenbar !
Ziffer 420 ist nur 2x am Tag abrechenbar !
4 1036 Ewich Sabine, 02.05.1925, P5293, Anlage:12.01.2012
Ziffer 2 ist bei Inansp. d. Arztes nicht m. anderen Z. abrech!
Ziffer 1 ist nur 1 x am Tag ohne Zeitangabe abrechenbar !
Ziffer 1 ist nur 1x am Tag abrechenbar !
Ziffer 420 ist nur 1x am Tag abrechenbar !
1229 Fischer Gerda, 01.03.1957, P5350, Anlage:02.02.2012

Ziffer 420 ist nur 1x am Tag abrechenbar !
Ziffer 420 ist nur 2x am Tag abrechenbar !

1505 Giczella Josef, 29.06.1948, P5303, Anlage:13.01.2012

Die hier erscheinenden ,Ziffernmeldungen® kdnnen ebenfalls Stiick fur Stlick abge-
arbeitet werden, indem man mit dem Cursorbalken den gewahlten Eintrag aufsucht
und dann zur Korrektur mit <Return> oder dem Maus-Doppelklick aufruft. Im An-
schluss 6ffnet sich je nach Kontext direkt der Ziffern-Editor im Bereich des Fehlers
oder es wird eine funktionseingeschrankte Kommandoleiste bereitgestellt, um das
Problem oder den Fehler zu beseitigen.

Sind Ziffern-Fehler abschlielend bearbeitet, werden sie aus der Fehlerliste geldscht.
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2.3 Fall und Ziffernprufung

Dieser Unterpunkt ist der ,normale“ komplette Pruflauf bei Erstellung der ,Privatab-
rechnung®. Er umfasst die beiden vorherigen Punkte mit Fall- & Ziffernprifung!
Wenn Sie den Unterpunkt ,Fall und Ziffernprifung starten” aktivieren, erstellt DURIA?
eine komplette Prifung der beiden vorherigen Menupunkte aller noch nicht abgerech-
neten PR-Falle und listet diese dann in einer gemischten Ubersichtstabelle auf.

Diese ,Fall- und Ziffernmeldungen“ kbnnen auch wie oben beschrieben abgearbei-
tet werden, indem man mit dem Cursorbalken den gewahlten Eintrag aufsucht und mit
<Return> aufruft.

Sind alle Fehler abschlieRend bearbeitet und ist der jeweilige Fall jetzt inhaltlich kor-
rekt, so wird er aus der Fehlerliste geloscht.

ren. Sie kbnnen also die Arbeit in einer Priifliste unterbrechen

Die so erzeugten Listen kbnnen zu jeder Zeit weiter bearbeitet
y werden indem Sie den Unterpunkt ,,Priifliste anzeigen* aktivie-
und dann spéter wieder fortsetzen.

Werden wéhrend der Unterbrechungen neue Leistungen erfasst,
gehen diese nur nach einer Neuerstellung der Priiflaufe in die
Priifliste ein.
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3. Ausdruck Rechnungen / PAD Abrechnung / Sammelrechnung

Bevor Rechnungen gedruckt werden, sollte in jedem Fall eine Fallpriifung
(Kapitel 2) erfolgt sein!

3.1 Ausdruck Einzelrechnung

Die Einzelrechnung
bezieht sich auf den

Diagnosen: ges. Bronchitis, ges. Diabetes mellitus, aktue” aufgerufenen
Datum Ziffer Text Faktor Betrag Patienten.
21207:2012 1 Beratung auch telefonisch 2.3000 allo) 7/72 i . . i
7 Untersuchg eines Organsystems 2.3000 21,45 Sle haben dle MOglICh—
5 Symptombezogene Untersuchung 2.3000 10,72 o .
3 Beratung (mindestens 10 Minuten) 2.3000 20,11 kelt Uber Dlrektbefehle

am Patienten zu arbei-
ten. Geben Sie die nun
folgenden Befehle in die
DURIA-Befehlszeile ein.

Rechnungsbetrag: EUR 63,00

Il

Ist noch keine Fallpru-
fung erfolgt, so sollte
zunachst eine Einzelfall-
prufung Uber den Befehl
>>>FAP zu erstellen, die
aufgefuhrten Fehler ggf.
zu korrigieren und eine
Kontrolle der Liquidation Uber den Befehl >>>M]J...JPL durchzufihren.

4]

Wuin”

Sind Diagnosen und Ziffern korrekt erfasst, wird die Rechnung Gber den Befehl
>>>PL[...]JEINZEL gedruckt. Gegebenenfalls folgt nun eine Drucker-Auswabhl fur die
Rechnung. Danach bestimmen Sie die Anzahl der zu druckenden Duplikate.

Die Abfrage ,Soll die ausgedruckte Rechnung P....in die Buchhaltung iibernom-
men werden?“ betatigen Sie mit ,Ja“, damit der Fall (Rechnung) abgeschlossen ist.

Befehl >>>PL][...]A zeigt alle Félle/Rechnungen inkl. Abrechnungszu-
stand etc. zum aktuellen Patienten an.
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3.2 Ausdruck der Rechnungen uber die Rechnungsliste

Im Gegensatz zur Einzelrechnung verwendet man die Rechnungsliste fur den
Ausdruck mehrerer Rechnungen. Welche Rechnung gedruckt werden soll, wird Uber
vorher definierte Parameter (Rechnungsliste einstellen) und/oder durch die manuel-
le Auswahl durch den Anwender festgelegt.

Nach Priafung und Korrektur der einzelnen Falle Uber die Fallprifungen (Fallpriufung
Privat), erstellt man eine Rechnungsliste (Rechnungsliste bearbeiten -> Rech-
nungsliste einstellen), in welcher die gewlinschten Falle markiert werden, um Sie
dann uber ,Ausdruck Rechnungen“ drucken zu konnen.

3.2.1 Rechnungsliste einstellen

Nachdem alle Fehler bearbeitet wurden, kann eine Rechnungsliste erzeugt werden.
Wahlen Sie hierzu im Hauptmenu der Privatliquidation den Punkt ,Rechnungsliste
bearbeiten® und im Anschluss den Menupunkt ,Rechnungsliste einstellen® aus.
Hier lassen sich diverse Kriterien festlegen, nach welchen spater die Rechnungsliste
erstellt und die aufgelisteten Falle flr den Druck automatisch markiert werden.

Privatliquidation

- brechnung Listendruck

Privatliiquidation - Rechnungsliste

.Fallprufung Privat

-Rechnungsliste Info

Rechnungsliste einstellen
-Rechnungslilste
.Rechnungslilste
-Rechnungslikste
.Abrechnungsgzustand Rechnungen

-Rechnungsliste bearb;iteh
-Ausdruck Rechnungen
.Ausdruck Einzelrechnung aktuellex Patient

neu erstellen
bearbeiten

-Ausdrucklisten bearbeiten
.Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen
-PAD-Abrechnungsdatei priifen

drucken

ol b LN R

VO ao N e WM

-PAD-Abrechnungslisten bearbeiten

.Sammelrechnung

Einstellungen Rechnungslisie

Mindestrechnungsbetrag ................ v :

Mindesttage seit Anlage des Privatfalles..:
Mindesttage seit letztem Patientenkontakt.:

Rechnungen bis Fallanlagedatum ...........: |01.07.2012

Keine Leistungsziffer nach dem ...........: |31.07.2012
’ Nur mit "PENDE" markierte Rechnungen .....: ‘
‘ Fille mit Rechnungskopf/-fuB.........._.....: ksl

e ]

| ablegen || Apbrechen |

Definieren Sie zunachst den ,Mindestrechnungsbetrag“ der von 0.00 € bis zu
100.00 € in 5 €Schritten und von 100 € bis 950.00 € in 50 €-Schritten. So werden
nur Rechnungen zur Rechnungsschreibung markiert, die mindestens diesem Betrag
entsprechen.

Gemal der Angabe unter ,Mindesttage seit Anlage des Privatfalles, werden nur
Rechnungen zur Rechnungsschreibung markiert, die den vorgegebenen Tagen ent-
sprechen.
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Entsprechend konnen auch die ,Mindesttage seit letztem Patientenkontakt” ange-
geben werden. So lasst sich leicht vermeiden, dass in einer laufenden Behandlungs-
phase eine Rechnung geschrieben wird.

Privatfalle lassen sich von Hand als ,beendet® markieren. Hierzu wird der Befehl
>>>PEENDE verwendet. Sie konnen entscheiden, ob nur so markierte Falle auch als
markierte Rechnungen in der Rechnungsliste erscheinen sollen. Definieren Sie nun
die Art der Rechnung, festgelegt Uber Rechnungskopf-Art (z.B. alle Rechnungen mit
dem |IGelL-Kopf ,B“) .

Mdochten Sie im Auftrag eines Kollegen (Auftraggebers) diverse Rechnungen markie-
ren, so geben Sie unter ,Arzt“ diesen Arzt ein. Hierflir wird vorausgesetzt, dass in

den Falldaten des Privatfalles ein Adressat hinterlegt wurde. Dieser Adressat und der
hier ausgewahlte Auftraggeber missen identisch sein. Speichern Sie die Eingabe mit

<F12> oder dem Button ab.

3.2.2 Die Rechnungsliste neu erstellen

Dieser Punkt fuhrt zur endguiltigen Erstellung der Rechnungsliste entsprechend den
hinterlegten Parametern (siehe Rechnungsliste einstellen). Hier wird festgelegt,
welche Rechnungen gedruckt werden sollen. Sie kdnnen jederzeit in die Auswahl
eingreifen und selber markieren/demarkieren.

Privatliquidation

Privatliqui ion - Rechnur 1

| Listendruck Buchfuhrung

— @ 1.Rechnungsliste Info

1.Fallprifung Privat
| 2 .Rechnungsliste bearbeiten : 4»
3 .Ausdruck Rechnungen

4 _Ausdruck Einzelrechnung aktueller Patient

5 .Ausdrucklisten bearbeiten
6 .Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen
7 .PAD-Abrechnungsdatei priifen

8 .PAD-Abrechnungslisten bearbeiten

9 .Sammelrechnung

Nein

da |
'1 Soll die Abrechnungsliste fiir Privatpatient
| neu erstellt werden?

Auch diese Liste konnen Sie zu jeder Zeit verlassen, um Sie spater weiter zu bearbei-
ten (Rechnungsliste bearbeiten).

Markieren oder demarkieren Sie die gewlnschten Rechnungen fir den Ausdruck mit

dem Button |__asswam | Sie konnen alle Patienten markieren, in dem Sie den Button

verwenden. Mdchten Sie einen Patienten aus der Liste aufrufen, so wéh-
len Sie diesen in der Liste an und betatigen im Anschluss den Button .
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beim Patientenaufruf automatisch ausgefiihrt werden.

y Uber den Button kénnen Sie Befehle hinterlegen, die

Sie kdnnen sich auch direkt zu jeder in der Tabelle aufgelisteten Rechnung den ent-
sprechenden Inhalt einblenden lassen. Verwenden Sie hierzu den Button | gechaungan |.

==
Privatliquidation > Rechnungsliste
[
I

i Privat, erstellt am 17.08.12, um 09.00 Uhr

a = | M Hans 13437 |P5557 PR [27.07.2012 96,44

Auswahlen ‘ patient__| | At anwanien | | ginzeirechnung drucken [ Rechnung an M

Mdochten sie jede Rechnung einzeln drucken (z.B. um Fehler zu vermeiden), so selek-
tieren Sie die gewlinschte Rechnung und nutzen dann den Button | sseeammgaueen |

Sie haben die Moglichkeit in den Rechnungsstatus einzugreifen, um die Statusform
des ausgewahlten Falls zu andern. Wahlen Sie hierzu den Button aus und
entscheiden Sie sich dann fiur eine der folgenden Zustandsformen:

. aktiv = Rechnung ist nicht geschrieben
. offen = Rechnung geschrieben, kein Zahlungseingang
. verbucht = Zahlungseingang verbucht

3.2.3 Die Rechnungsliste bearbeiten
Nutzen Sie diesen Punkt um die Bearbeitung einer bereits erzeugten Rechnungsliste

fortzusetzen.
Wurden seit der letzten Erstellung der Rechnungsliste neue
Leistungen erfasst, muss die Rechnungsliste neu erstellt wer-
den!

3.2.4 Die Rechnungsliste drucken

Rufen Sie diesen Menlpunkt auf, um die Liste der markierten Patienten zu drucken
(es werden keine Rechnungen gedruckt, sondern nur die Liste).
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3.3 Ausdruck Rechnungen

Hier aktiviert man den Druckvorgang, der in der Rechnungsliste markierten Rechnun-
gen. Vor dem endgultigen Start des Drucks wird festgelegt, ob Dauerdiagnosen auf
die Rechnung zu Ubertragen sind. Auf3erdem legen Sie die Anzahl der zu druckenden
Duplikate fest. (Dieser Menupunkt entfallt bei der Abrechnung Gber die PAD-Schnitt-
stelle!!!)

Il

Privatliquidation

== S—

1.Fallpriifung Privat

2 .Rechnungsliste bearbeiten
| 3.2usarues ]

4 .Ausdruck Einzelrechnung aktueller Patient

5.Ausdrucklisten bearbeiten

6 .Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen

7.P brech datei p

8.P brech listen bearbeiten

9 .Sammelrechnung

.

Ist die Statusspalte ,Ok“ leer, wurde das Dokument noch nicht ausgedruckt. Das
Drucker-Icon in der Statusspalte besagt, dass das entsprechende Dokument schon
gedruckt wurde. Diese Liste hat neben der Rechnungsliste, aus der heraus primar der
Druck aktiviert werden kann, weitere Optionen:

 Man kann in dieser Liste ab einer bestimmten Position den Druck aufsetzen, mit
beginnt der Druck ab der Cursorposition in der Liste abwarts.

» Wenn ein Drucker nur begrenzte Menge Papier fasst, kann man den Druck mit

|__esse | unterbrechen.
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4. Abrechnung uiber die PAD-Schnittstelle

Falls Sie lhre Privatabrechnung an eine externe private Abrechnungsstelle weiterlei-
ten mochten, mussen zunachst einmalig Einstellungen vorgenommen werden. Die
Beschreibung hierzu finden Sie im Kapitel ,Parameter - Einstellungen zur PAD-
Abrechnung®.

Einstellungen ebenfalls vorgenommen werden. Wenden Sie sich

Je nachdem, wie die Ubermittlung an die privatérztliche Ver-
y rechnungsstelle erfolgen soll (Email, D2D, etc.), miissen diese
bitte an Ihr Duria-Support-Center.

41 Erstellen der PAD-Datei

Die Abrechnung Uber die PAD-Schnittstelle erfolgt im Prinzip, wie auch der Ausdruck
mehrerer Rechnungen tber den Befehl >>>PL.

Erstellen Sie zunachst die Fallprtfung, korrigieren Sie ggf. die Falle und markieren Sie
die gewunschten Abrechnungsfalle Uber die Rechnungsliste (siehe ,Ausdruck Rech-
nungen uber Rechnungsliste®).

Nachdem Sie mit Hilfe der Rechnungsliste festgelegt haben, welche Rechnungen
abgerechnet werden sollen, rufen die den Menlpunkt ,Aktuelle PAD Abrechnung
erstellen“ im PL-Hauptmenu auf.

Privatliquidation

|

Listendruck Buchfithrung

1.Fallpriifung Privat

2 .Rechnungsliste beazb:iten Ubersicht PAD-Fiille...

3 .Ausdruck Rechnungen at, erstelit am 17.08.12, um 09.00 Uhr.
4 Ausdruck Einzelrechnung aktueller Patient
5.Ausdrucklisten bearbeiten
6 .Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen

7 .PAD-Abrechnungsdatei priifen

I
1]

8 .PAD-Abrechnungslisten bearbeiten
9 .Sammelrechnung

Erstellung PAD-Datei beendet!

Ok

Jetzt werden die von lhnen markierten Rechnungen zur Abrechnung aufgefihrt. Uber

den Button wird die Abrechnungsdatei erstellt und in dem von lhnen ange-
gebenen Laufwerk bzw. auf das von lhnen angegebene Speichermedium abgelegt.

Im Anschluss erscheint die Meldung ,Erstellung PAD-Datei beendet".
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Sie kénnen die PAD-Einstellungen jederzeit durch anklicken des

Buttons andern.

4.1.1 PAD-Abrechnungsdatei priifen

Uber den Meniipunkt ,PAD-Abrechnungsdatei priifen®, kann die Datei nochmals
Uberprift werden. Wurde die Datei korrekt erzeugt, erfolgt hier die Meldung ,Die
PAD-Datei ist in Ordnung und kann an die PVS weitergeleitet werden!”.

4.1.2 PAD-Abrechnungslisten bearbeiten

Uber den Meniipunkt ,PAD-Abrechnungslisten bearbeiten®, hat man Einsicht in
bereits die erstellten PAD-Abrechnungen.

Privatliquidation

Listendruck Buchfiihrung
e

1.Fallpriifung Privat

2 .Rechnungsliste bearbeiten
3.Ausdruck Rechnungen

4 .Ausdruck Einzelrechnung aktueller Patient
5.Ausdrucklisten bearbeiten

6 .Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen
7.PAD-Abrechnungsdatei priifen

8. listen ten
9 .sammelrechnung

Den Begleitzettel zur ausgewahlten PAD-Datei kdnnen Sie Gber den Button | prucken
ausdrucken.

Méoéchten Sie die Erstellung der PAD-Datei flr das System riickgangig machen, so

wahlen sie den Button | eao-osteiaktivieren |,

Die Rechnungen der ausgewahlten PAD-Datei werden auf den Status ,aktiv gesetzt.

Der Button ruft die Rechnungsliste der mit dem Cursorbalken unterlegten
Datei auf.

T ==l Hier kann jederzeit eine Kopie der
N Datei erstellt werden, man kann die
|l Datei per D2D versenden, oder man
kann in den Abrechnungszustand der
Datei oder einzelner Rechnungen
eingreifen.
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5. Sammelrechnung

Die Sammelrechnung ermoglicht es eine Rechnung Gber mehrere Patienten zu er-
stellen. Voraussetzungen hierflr sind wie bei einer gewohnlichen Privatliquidation:

+ die Fallanlage,

« die Eingabe von Diagnosen

+ die Eingabe von Leistungsziffern.

Privat-Falldaten von Mustermann Hans, geb. am 01.01.1958, Fallnummer: P5557 Wi,
Abrechnungsart..........: PRPrivat (7}
Behandlungsart..........: PR
versi dltnis..: M
Anlagedatum.............: [27.072012 |
oD et =] Adressliste...
e Gl T
Adressdatei.............: Adressverwaltung d =
= =
"""" 2 ol -Muster Hans 62349 Diiren 02421/2707-0 |02421/
Rechnungsstellung.......: fd
Aktenzeichen............: |
Gebithrenordnung.........: GOA%% ot
Faktor:|(pars)lEur s Punktwert in EUR(pers).:
Faktor.(techn)..........: Punktwert in EUR(techn):
Faktor. (Labor) ..........: Punktwert in EUR(Labor): | |
Rechnungskopf,-Ende A/B : ) Dauerdiagnosen drucken.:
[ | | | v.Nz:| | per.nz: |G of |
Ablegen || Abbrechen
Causwan || wew || gorewwr || oetamo || poschen || gwven || mport [ suchen
Privat-Falldaten von Mustermann Hans, geb. am 01.01.1958, Fallnummer: P5557 wridey: II
Abrechnungsart..........: PRPrivat 7]
Behandlungsart..........: PR g
ezl iltnis..: M i 7}
Anlagedatum.............: [27.072012 |
Hausarzt................: | =)
Adressdatei.............: Adressverwaltung |2
el f2ei H: <
Rechnungsstellung. ......: ]
Aktenzeichen............: |
Gebiihrenordnung.........: GOA% fd
Faktor. (pers)...........: | Punktwert in EUR(pers).: | ]
Faktor. (techn)..........: Punktwert in EUR(techn):
Faktor. (Labox) ..........: Punktwert in EUR(Labor):
Rechnungskopf,-Ende A/B : b Dauerdiagnosen drucken. :
[ | [ I | v.nzi] | Per.nz: | oui.: |
Ablegen | _Abbrechen

Zusatzlich bendtigt die Sammelrechnung au3erdem die Angabe eines Adressaten.
Diesen gibt man in den Falldaten der Patienten an (siehe Kapitel 1 - Fallanlage).

Um in das Sammelrechnungsmenu zu gelangen wahlen Sie einfach im Privatliquida-
tionsmodul den Menlpunkt ,Sammelrechnung“ aus. Nach Anklicken des Buttons
wahlen Sie den MenuUpunkt ,Liste Sammeldruck neu erstellen” aus. Jetzt werden
Sie aufgefordert einen in den Falldaten hinterlegten Rechnungsempfénger auszuwah-
len.
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i Privatliquidation

-

1.Fal Privat
2 .Rechnungsliste bearbeiten
3.Ausdruck Rechnungen 1
4 .Ausdruck Einzelrechnung aktueller Patient
5 .Ausdrucklisten bearbeiten
6 .Aktuelle PAD-Abrechnung erstellen
7.PAD-Abrechnungsdatei priifen
8. listen

& 9

2.Liste Sammeldruck anzeigen

Geben Sie aulRerdem an, ob Sie Diagnosen und/oder MwSt. ausgewiesen haben
mdchten und wie viele Kopien gedruckt werden sollen.Rechnungskopf und Kom-
mentarzeile werden aus den Parametern Ubernommen, konnen aber manuell veran-
dert werden. Legen Sie die definierten Einstellungen lber den Button | e | oder
<F12> ab. In der darauf folgenden Liste wahlen Sie dann den Empfanger aus

(s ] ).

Es erscheint eine Liste der Patienten, die in den Falldaten den ausgewahlten Rech-
nungsempfanger angegeben haben. In dieser Rechnungsliste sind die Rechnungen
bereits zum Druck vormarkiert.

Von hier aus wird der Druckvorgang
gestartet und die Rechnung in Buch-
haltung Gbernommen.
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6. Buchhaltung

In der Buchhaltung werden alle Privatrechnungen verwaltet. Voraussetzung hierfir

ist jedoch, dass nach der Abrechnung (Rechnungsdruck oder PAD-Abrechnung) die
Rechnung in die Buchhaltung tUbernommen wird. Hierzu erscheint nach jeder Abrech-
nung eine entsprechende Abfrage.

Wenn eine Rechnung in die Buchhaltung Ubernommen wurde, ist der Fall zum Patien-
ten abgeschlossen, somit nicht mehr aktiv.

Ausgedruckte Rechnungen werden in die offene Postenliste
’ libernommen. Rechnungen iiber PAD Schnittstelle werden in die
verbuchte Liste iibernommen.

Die Buchfuhrung wird ebenfalls wird Uber den Befehl >>>PL aufgerufen.

6.1 Offene Postenliste

In der offenen Postenliste werden die Rechnungen verwaltet werden, bei denen noch
keinen Zahlungseingang verbucht wurde (dies gilt nicht fur Rechnungen, die per PAD-
Schnittstelle abgerechnet wurden).

Rufen Sie den MenUpunkt ,Offene Rechnungen® auf. Es erscheint eine Eingabemas-
ke, welche nach Suchkriterien fur die offene Postenliste fragt (weitere Informationen
entnehmen Sie der Eingabemaske). Bestatigen Sie die Eingabe mit <Return>.

Privatliquidation

S— . ===

[1.0£fene
2 .Mahnung Rechnungen
3.Verbuchte Rechnungen
4 .0ffene Sammelrechnungen
5.Verbuchte Sammelrechnungen

Sie konnen suchen nach.... Beispiele...

Namen(sanfang) Schmi
Offenem () Rechnungsbetrag 120,50
Rechnungs-Nr P5003 o. 5003
Rechnungsdatum 20.07.95

Alle Rechnungen vor Datum <10.10.93

Alle Rechnungen Return

Suche (Name/R.Nz/EUR..) Must = J ‘

e

N Patientenname PNr_ RNr  R-Daum R-Betag | Cifen  Buchung M

Zu allen hier aufgelisteten Rechnungen kdnnen Sie sich {iber den Button
weitere Rechnungsinformationen (ggf. Mahndaten) zur selektieren Rechnung an-
zeigen lassen. Den Inhalt der Rechnung kénnen Sie mit Hilfe des Buttons
einsehen.
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Mochten Sie einen Zahlungseingang zur ausgewahlten Rechnung verbuchen, so ru-

fen Sie den Button auf,
G o Es 6ffnet sich ein entsprechender

Dialog. Geben Sie den eingezahlten

EEanai ey ,::::ﬁj Betrag in das Feld Einzahlung ein. In
T pr——— das Feld Eingangsdatum geben Sie
Eingangsdatum...........: 22.08.2012 das Datum an ( <Return> setzt das
Buchungs-Konto. .........: : } aktuelle Tagesdatum).

S0 s oloco0aadsocooaan 3

| Aporechen || | someren || zuec | Die Angaben von Buchungskonto und

Notiz sind freiwillig.

Durch Anklicken des Buttons | vemueen | /[ _semeen | wird der Zahlungseingang verbucht
bzw. storniert. Die Rechnung wird nun in die Liste der verbuchten Rechnungen Uber-
nommen.

Sie kénnen den ausgewahlten Fall auch aus der offenen Postenliste wieder herausge-
nommen. Nutzen Sie hierzu den Button |_akwen |. Der Fall ist dann wieder aktiv. Die
Rechnung kann ggf. bearbeitet und nochmals gedruckt werden.
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6.2 Mahnungen

Uber den Meniipunkt ,Mahnungen Rechnungen® kdnnen Mahnungen nicht bezahl-
ter Rechnungen nach bestimmten Kriterien gedruckt werden.

6.2.1 Automatische Vorauswahl nach Vorgaben/Vorgabeneinstellung

Automatische Vorauswahl nach Vorga-
ben ist fur Inr Mahnwesen dann sinn-
voll, wenn sie zunachst Uber den
Punkt ,Vorgaben zur automatischen
Vorauswahl“ die Mahnintervalle und
Mahngebuhren festgelegt haben.

Mahngebiihren fiir 1. Mahnung EUR
Mahngebiihren fiir 2. Mahnung EUR

Mahngebiihren fiir 3. Mahnung EUR : | Wenn die Liste erstellt wird, sind die
70 ||| Patienten, die den Vorgaben entspre-
e — . T i chen, automatisch markiert. Jedoch

haben sie die Moglichkeit einzugreifen
und Patienten manuell zu markieren
bzw. zu demarkieren. Klicken Sie hier-

zu auf den Button | men |,
x x Wahlen Sie den Button ,um

= S —— Vahler | gnaeiaruck, |

® |Driessen Norbert 193 P5345  |01.04.06 | 2660 1460 |1342.11 2 eine Elnzelmahnung deS aUSgewahIten

[ |Eschweiler Latife 223 P5327 30.12.05 0.00 3217 1 .

| Gert Ana T [ T (7T Y ) Patienten auszudrucken

%] |Heidemanns Sebastian 12699 P5274 30.12.06 0.00 39.03 1

 |Kinkartz Wolfgang 12403 [P4o13 030105 | 0.00 2072 1

A P T T ; Durch Aufruf des Buttons

5 |PrytMargot 3203 |pas3s 300604 | 000 17140 3 | . . . . .

& [PrytMargot 3203 |P4so3 300004 | 000 1776 2 offnet sich ein Fenste r, in dem die

5 | scherer Antje vom 12200 [Ps304 304206 | 0.00 2144 1

| Schmidt Waldemar 904 P5160  [301205 | 000 2017 1 Daten der g edruckten Mahnun gen des

5 | schmitz Linda 9174 |pa678  [30.0604 | 000 164.97 3 ) . =

E Schmitz Linda 9174 |Paso0 300004 | 0.00 7943 2 Patienten angeze|gt werden. Durch 10-

Schmitz Linda 9174 |pasts 304204 | 000 1072 1] . T .

C CETrs— - R R | schen des jeweiligen Datums wird der

| e[| cmomer ||_gon|__sucnen | |_gewvoten ||__ito__||_secmungan ||_asavieren_| Mahnstatus zu r[_]ckgesetzt_

Zu allen hier aufgelisteten Rechnungen kdénnen Sie sich auch hier Gber den Button
weitere Rechnungsinformationen (ggf. Mahndaten) zur selektieren Rechnung
anzeigen lassen. Den Inhalt der Rechnung kdnnen Sie mit Hilfe des Buttons
einsehen.

Auch hier kann der Fall wieder aktiviert werden. Nutzen Sie dazu den Button

e

6.2.2 Mahnungen nach Rechnungsdatum

Der Menupunkt ,Vorauswahl aller Rechnungen bis Datum* erzeugt die Mahnliste
(nach Angabe des Datums) nach Rechnungsdatum.
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6.2.3 Manuelle Auswahl

Der Menlpunkt ,Manuelle Wahl nach allen offenen Rechnungen® erzeugt eine
Mahnliste aller offenen Posten, in welcher kein Patient zum Mahndruck vormarkiert
ist. Bestimmen Sie durch markieren, wer gemahnt werden soll.

6.3 Verbuchte Rechnungen

Der Menupunkt ,Verbuchte Rechnungen® ermdglicht Ihnen, Listen der verbuchten
Rechnungen alphabetisch, nach Rechnungsdatum oder nach Buchungsdatum zu
erstellen. Die Funktionen in diesen Listen denen der offenen Postenliste.
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7. Parameter

Samtliche Parameter fur das Privatliquidationsmodul kdnnen unter ,Parameter” vor-

genommen werden.

Privatliquidation

Abrechnung Listendruck

sucneunsung

7.1 Faktoren & Verschiedenes

1.Faktoren / Verschiedenes

2 .Allgemeine Einstellungen

.Rechnungs -Kopf
.Rechnungs -FuBl

.Einstellungen zur PAD-Diskette

.Einstellungen zum Mahnverfahren

.Einstellungen zu Punktwerten und Faktoren

Rufen Sie das Privatliquidationsmodul aus >>>PL und wahlen Sie im Anschluss den
Menupunkt ,Faktoren und verschiedenes® aus.

Definieren Sie jetzt den ,Abschlag des Ost-Honorars®. Dieses Feld muss leer
bleiben wenn Sie keiner Abschlagsregelung fir die ,Neuen Lander* unterliegen. An-
sonsten muss hier der aktuell glltige Wert in Prozent (z.B.: 20) eingegeben werden.
Aulerdem kdnnen Sie hier festlegen , ob Diagnosen beim Ausdruck getrennt ausge-

geben werden sollen.

Einstellung

Ergebnis

Die beiden ,Ja“-Varianten brauchen pro Diagnose eine Zeile Platz fiir jede Diagnose!

Ja, mit Komma

Otitis media (H66.9 G), Bronchitis (J40
G), Pneumonie (J16.8 G)

Ja, ohne Komma

Otitis media (H66.9 G), Bronchitis (J40
G), Pneumonie (J16.8 G)

Nein, mit Komma

Otitis media (H66.9 G), Bronchitis (J40
G), Pneumonie (J16.8 G)

Nein, ohne Komma

Otitis media (H66.9 G) Bronchitis (J40 G)
Pneumonie (J16.8 G)
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7.2 Allgemeine Einstellungen
In den allgemeinen Einstellungen kénnen Sie folgende Parameter hinterlegen:

Nur gedruckte Rechnungen
Einzelrechnung [
[XJa | Nein

Sortierung Privatpatienten Rechnungsliste

Die durch Sie erzeugtem Rechungslisten kénnen sowohl alphabetisch als
Al auch nach Orten vorsortiert werden.
Wéhlen Sie hier einfach Ihr bevorzugtes Sortierkriterium aus.

Ubernahme in Buchfiihrung

Die Ubernahme von Rechnungen in die Buchfiihrung (das heif3t Fallbeen-
dung nach der Rechnungsschreibung) lasst folgende Optionen zu:

. Nur gedruckte Rechnungen Normalfall

*  Alle Rechnungen Notfall, z.B. vergessene

A2 Ubernahme in Buchfiihrung (Sie
haben z.B. alle Rechnungen ge-
druckt, aber versehentlich die
Ubernahme in die Buchfiihrung
verneint).

Mit dieser Einstellung geht die
Ubernahme dann auch ohne
Druck.
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Abfrage Dauerdiagnosen

Méchten Sie, dass auch Dauerdiagnosen auf die PL-Rechnung Einzel-
rechnungen mit ausgedruckt oder in die PAD-Datei geschrieben werden
kénnen, so miissen Sie diese Einstellung hier vornehmen:

Sie werden beim Ausdruck von Einzelrech
nungen vom System gefragt, ob auch
Dauerdiagnosen auf die entsprechende
Rechnung gedruckt werden soll.

. Einzelrechnung

. PAD-Diskette Entsprechend werden Dauerdiagnosen
A3 in die PAD Datei ltbertragen.

. Einzelrechnung Dauerdiagnosen kénnen auf Wunsch
+ PAD sowohl beim Ausdruck von Einzelrechnun-
gen aufgefihrt, als auch in die PAD-Datei
geschrieben werden.

. Nie = Kein Ausdruck von Dauerdiagnosen.

) Bei PR-Féllen, z.B. bei IGeL-Féllen kann man auch in
den Falldaten einstellen, ob die Dauerdiagnosen in die

Rechnung tbernommen werden sollen!

Ziffernpriifung bei Fallpriufung
A4 | Belassen Sie diesen Schalter auf ,Ja*.

Punktwert GOA96
A5 Hinterlegen sie den fiir Sie aktuell gliltigen Punktwert im €-Format.

Minderung Paragraph 6a in Prozent

oG z.B. 25 (sollte die Minderung fiinfundzwanzig Prozent betragen)

Die Minderung wird ohne Prozentzeichen angegeben

Minderung bei Konsiliarabrechnung

z.B. 15, wenn Sie konsiliarisch tétig sind und vertragliche Abschlége
A7 berticksichtigen missen.Die Minderung wird ohne Prozentzeichen ange-
geben

Dauerdiagnosen beim Druck liber Rechnungsliste

Méchten Sie, dass auch Dauerdiagnosen automatisch auf die PL-Rech-
nung in aus der Rechnungsliste mit ausgedruckt werden kbnnen, so mis-
sen Sie diese Einstellung hier vornehmen:

A8 | ¢© Ja = Druck Dauerdiagnosen automatisch auf die Rechnun-
gen aus der Rechnungsliste
. Nein = entscheiden Sie erst beim Druck Uber die Rechnungs

liste tibernommen werden sollen oder nur die aktuell
abgelegten Quartalsdiagnosen (>>>D)




DURIA2 Dokumentation Privatliquidation || NG

ICD Druck beim Rechnungsdruck

Wenn Sie auch bei Privatpatienten die ICD-Erfassungsmaske nutzen, ge-
langen auch die ICD-Codes in die Rechnungen. Sie kbnnen Uber diesen
Schalter entscheiden, ob dies so gewliinscht ist.

A9

7.3 Rechnungskopf

Hier definieren Sie, wie der Kopf (Rechnungskopf) auf den auszudruckenden Rech-
nungen aussehen soll. Es 6ffnet sich eine Liste mit bereits angelegten Rechnungs-
képfen, welche Sie individuell bearbeiten kénnen.

Privatliquidation

Abrechnung Listendruck Buchfithrung m

1.Faktoren / Verschiedenes A 1

B 1 einfach
1
1

1
2 .Allgemeine Einstellungen :
3 pEf $

4 ull

5.Einstellungen zur PAD-Diskette
6 .Einstellungen zum Mahnverfahren
'I.E:'.’ns’tnllung.n zu Punktwerten un

T/

Default Kostenplan-Kopf
Default Einversténdnis-Kopf

<<<<<<<<<<<<<

Normalerweise wird automatisch Kopf ,A" verwendet, in den Falldaten des jeweiligen
Privatpatienten kdnnen Sie jedoch auch den Rechnungskopf individuell zuordnen
(zum Beispiel A" B, ,C* usw.).

Im Rechnungs-Kopf, welcher der eigentlichen Rechnung vorangestellt gedruckt wird,
kénnen Sie eine individuelle Formulierung festlegen und dabei auf die DURIA Platz-
halter zurickgreifen.

7.4 Rechungsfull

Entsprechend den Rechnungskopfen, konnen Sie hier die passenden Rechnungs-
FuRe (Rechnungs-Ful ,A" zu Rechnungs-Kopf ,A") lhren Winschen anpassen. Hier
kénnen z.B. Kontodaten stehen, wenn Sie sie nicht bereits im Briefkopf verankert
haben, allgemeine Hinweise oder auch aktuelles wie zum Beispiel ,Wir wiinschen
Ilhnen ein frohes Osterfest®, usw.... .
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7.5 Einstellungen zur PAD Diskette
In diesem MenUpunkt andern sie Sie samtliche Einstellungen der PAD-Datei.

PAD-Diskette Einstellungen

L
m Rechnungsnr. = Fallnummer.........:
i = )

I Ablageverzeichnis: .= .~ oot z

P10 I PAD-Datei per D2Dversenden........:
P11 IHinwe.'i.s bei fehlenden Diagnosen...: | [

Ablegen H Abbrechen ‘

Datentrédgergrofle
Bei Verwendung normaler Disketten (DS/DD) — so lange es sie noch gibt
- ist die Einstellung 1,44 MByte.

P1 Die Einstellung ist wichtig, damit erkannt wird wann eine Diskette voll ist
und eine weitere Diskette eingelegt werden muss.

(Alte Einstellungen, die normalerweise nicht mehr im Einsatz sind wie
z.B. 360 KByte oder 1,2 MByte ...)

Laufwerksbezeichnung

Wenn Sie tatsédchlich noch Disketten beschreiben, ist normalerweise das
Diskettenlaufwerk A: oder B: , auf das die Daten geschrieben werden
sollen

P2 . . . . . o
Inzwischen schreibt man die Daten jedoch eher auf einen dezidierten
Ordner auf der Festplatte und brennt anschlieBend von dort die Daten auf
eine CD oder DVD.
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PAD-Daten min behalten

Die PAD-Daten sollten einige Zeit gesichert bleiben, z.B. fiir den Fall,

p3 | dass die PAD-Diskette bei der Abrechnungsstelle nicht lesbar sein sollte.
Definieren Sie hier wie viele Tage die Daten mindestens erhalten bleiben
sollen.

PAD-Daten automatisch l6schen

P4 Definieren Sie hier wie viele Tage vergehen sollen, bis die PAD-Datei
automatisch geléscht wird.

Entspricht die Rechnungsnummer der Fallnummer?

« Ja = Normaleinstellung, da auch die Buchfihrung in Duria unter
P5 der Fallnummer erfolgt.
* Nein = Nurin Abstimmung mit der rechnungsflihrenden Institution.

Mitgliedsnummer Rechnungsstelle

Das ist Ihre Mitgliedsnummer der Verrechnungsstelle, diese Nummer
P6 | muss unbedingt angegeben werden !

Datensatze zeilenweise ausgeben

Diese Einstellung ergibt sich aus den Anforderungen Ihres Abrechnungs-
biiros, bitte kldren Sie diese Einstellung vor Erstellung der ersten PAD-

Diskette.

« Ja = Nach jedem Datensatz erfolgt ein <CR> ,Wagenriicklauf*
P7 <LF> ,Zeilenvorschub”

« Nein = Die Datensétze werden auf der Diskette ohne Zeilenvor-

schub (<CR>/<LF>) ausgegeben (Standard)

* Excel= Ausgabe im Excel-Format

Text in Textgruppe

Hier wird eine Textgruppe zugeordnet, in der der Infotext bei Rechnungs-
legung abgespeichert wird.

P8 Empfehlung: PVS
y Die hier hinterlegte Textgruppe muss auch in lhrem
System existieren!
Ablageverzeichnis

Hier muss die Pfadangabe hinterlegt werden, wohin die Daten auf der
P9 Festplatte gespeichert werden sollen.
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PAD-Datei per D2D versenden

Hier kbnnen Sie festlegen, ob es méglich ist und Sie Ihre Datei mit dem
Ubertragungsstandard ,D2D“ an lhre Verrechnungsstelle senden kénnen
P10 | und wollen. Diese Einstellungen sollten nur mit Hilfe des DSCs vorgenom-
men werden.

Hinweis bei fehlenden Diagnosen

Ist dieser Schalter auf ,Ja“ gesetzt, so erfolgt beim erstellen der PAD Da-
P11 | teiein Hinweis, dass keine Diagnosen vorhanden sind (ggf. aber Dauer-
diagnosen) .

7.6 Einstellungen zum Mahnverfahren

Uber den Meniipunkt ,Einstellungen zum Mahnverfahren* 6ffnet sich ein
Untermen( mit allen notwendigen Punkten zur Durchfiihrung des Mahnverfahrens in
der Duria-Privatliquidation.

7.6.1 Allgemeines zum Mahnverfahren

Hierbei handelt es sich um die Parametermaske der Basiseinstellungen fur das Mahn-
verfahren.

‘ Privatliquidation

l Abrechnung Lis

1.Faktoren / Verschiedenes
2.Allgemeine Einstellungen

E ;Rechnungs -Kopf
4 .Rechnungs-FuBl
5.Einstellungen zur PAD-Diskette
6 .Einstellungen zum Mal;r;v;eTfahzen
7.Einstellungen zu Punktwerten und Faktoren

Einstellungen zum Mahnverfahren

1.a11

2.Allgemeifes zum Anwaltsschreiben
3 .’Iu'n):t ell[ah: hung 1
Mahgjung 2
5.Text Mahfung 3

6.Text Anwgltsschreiben

Einstellungen zum I 2n privater Rechr - Mahnie E|I

Wieviele Tage nach 1. : oo
Wieviele Tage nach 1. die 2. : Jao |
Wieviele Tage nach 2. Mahnung die 3. Mahnung : [30
Wieviele Tage nach 2./3. Mahnung Anwaltbrief : 30
fir 1. RUR. o oo e s vt [0.00
fur 2. EUR..............0 [0.00
fur 3. EUR..............: [0.00
erst ab & iber EUR...: |7.50
Verzugszinsen: Zins $........co0% ‘
ab R-Datum +.....: (33 |
ab Mahnung.......: [0
| avegen || asprecnen_

Die einzelnen Einstellungen bedurfen keiner weiteren Erlauterung. Entscheiden Sie

selbst:

. Der Zinssatz der Mahngebuhren kann festgelegt werden.
. Wann soll diese Funktion aktiv werden?

. Ab welchem Zinsbetrag soll die Funktion greifen?

. Ab welcher Mahnstufe sollen die Verzugszinsen zugerechnet werden?
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7.6.2 Allgemeines zum Anwaltsschreiben

Hier hinterlegt man die Adresse flr die beauftragte Anwaltskanzlei. In der Zeile ,An-
walts-Name* konnen Sie mit einem Mausklick auf das nebenstehenden Such-lcon
eine Kanzlei aus der Adressdatei wahlen. Alternativ kdnnen aber auch alle Daten
manuell eingetragen werden.

In den beiden letzten Zeilen kann noch ein Anredezusatz (Rechtsanwalt, Anwalts-
kanzlei) getroffen werden und ggf. eine von der formellen automatischen Version
abweichende ,personliche Anrede®.

7.6.3 Mahnungstexte

Sie kdnnen nun bist zu drei vordefinierte Mahnungstexte entsprechend ihrer Stufe
bearbeiten.

<M-NR>. Mahnung
Beispiel

<A-ANREDE>

<DATUM>

Mahntext 1 , . . .
Wir erlauben uns, Sie an die offenstehende Rechnung zu erinnern:

Rechnungsadressat <M-ADRESSAT>
Patient/in <PATIENT>

Rechnungsnummer <R-NR>
Rechnungsdatum <R-DATUM>
Rechnungsbetrag <R-BETRAG>
Mahngebiihren <M-GEBUHR>

Mahnsumme <M-SUMME>  Offener Betrag <R-OFFEN>

Bitte liberweisen Sie den offenstehenden Betrag von <R-OFFEN> auf eine
der oben genannten Bankverbindungen.

Sollten sich Zahlungseingang und Mahnung zeitlich tiberschneiden, so bitten
wir, das heutige Schreiben als hinféllig zu betrachten.

7.6.4 Text Anwaltsschreiben
Hier kann nun der Text fur das Anwaltsschreiben hinterlegt werden.
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7.7 Einstellungen zu Punktwerten und Faktoren

Hier lassen sich nun spezielle Einstellungen fur die einzelnen Formen von Privatfallen
vornehmen.

Privatliquidation

Abrechnung Listendruck Buchfithrung m

1.Faktoren / Verschiedenes

2 .Allgemeine Einstellungen

3 .Rechnungs-Kopf

4 .Rechnungs -FuBl

5.Einstellungen zur PAD-Diskette
6 .Einstellungen zum Mahnverfahren

7.Einstellungen zu Punktwerten und E‘aktorenl

Faktor arztl. Leistung...: 1.0
Faktor techn. Leistung...: 1.0
Faktor Laborleistung.....: 1.0
Punktwert drztl. Leistung:

Punktwert techn. Leistung: | 4—
Punktwert Laborleistung..: |

Druck Dauerdi E N (R

Ablegen _ Apbrechen

Wenn Sie eine dieser Fallarten zur ,Korrektur® aufrufen, dann kdnnen Sie diese Fall-
art mit vorbelegten Faktoren und Steigerungssatzen belegen.

r— Bei der Vergabe von Faktoren zu Privatleistungen (GOA) gibt es eine

Hierarchie der Faktoren.

1. Werden die Ziffern ohne Faktoren eingegeben, gilt der normale
Steigerungssatz aus der GOA.

2. Sind in den Falldaten abweichende Steigerungssétze erfasst, so
libersteuern diese Daten die Basisfaktoren.

3. Wird manuell bei der Erfassung von Leistungsziffern (>>>Q) ein
anderer Faktor erfasst, dann geht dieser in die Rechnung (iber-
nommen.
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