
Dokumentation

 <F4> Kopierfunktion



Die <F4> Funktion (Textgruppen und Arztbrief)

Die frühere <F4>-Funktion zur Übernahme von früher erfassten Texten in das aktuelle 
Arbeitsfenster war nur in der Lage, reine Textbestandteile zu kopieren.

Seit dem Update (Dez.2015) wurde die neue Funktion scharf geschaltet

Im modernen <F4>Auswahlfenster gibt es die Möglichkeiten …

• Text mit allen Attributen (Formatierung, Farbe usw..) übernehmen
• Auch integrierte graphische Bestandteile übernehmen (Bilder)
• Innerhalb eines Datums auch mehrere Teilbereiche zu markieren

Ergebnis:

Wie funktionieren die neuen Möglichkeiten ?



Der Aufruf aus einem Textfenster (egal ob Textgruppenfenster oder Arztbrief-Editorfenster) 
erfolgt mit der Taste <F4>.

Im ersten Schritt wählen Sie die
Textgruppe oder die
Karteikarte(nnummer), aus der Sie
kopieren möchten.

Dann öffnet sich das Auswahlfenster (s.o.), in dem Sie mit der Maus oder eingeschränkt 
mit der Tastatur Inhalte für die Übernahme markieren können. An dieser Stelle seien nur 
die Mausfunktionen beschrieben, da die Tastaturfunktionen aus der alten Version bekannt 
sind.

Linker Mausklick in eine TG-Spalte markiert den gesamten Eintrag zur Übernahme. Die 
Markierung ist erkennbar an der farblichen Hervorhebung der TG-Bezeichnung und einer 
vorangestellten Nummer (=Reihenfolge).

Wenn Sie alle beliebigen Einträge markiert haben,
haben Sie die Möglichkeit mit einem  rechten
Mausklick in eine TG-Spalte die Reihenfolge zu
ändern. Es erscheint ein kleines Fenster, in dem Sie
entweder manuell eine neue Position eingeben oder
eines der Auswahlkästchen anklicken können. 

Wenn Sie nicht einen kompletten Textgruppeneintrag übernehmen wollen, sonder nur Teile

daraus, dann Sie mit gehaltener linker Maustaste in der Inhaltsspalte einzelne gewünschte
Bereiche durch Ziehen markieren, nur diese teilmarkierten Texte dieser Textgruppe 
werden dann aus dem Eintrag übernommen. 

Das „Teilmarkieren“ ist hier nur mit der Mausfunktion 
möglich, nicht wie in der normalen Textverarbeitung mit 

<Shift>/<Strg><Steuertasten>.

Wenn Sie eine Teilselektion wieder „abwählen“ wollen, können Sie das mit einem rechten 
Mausklick in die Teil-Markierung tun.

Eine komplette Textgruppe können Sie mit einem erneuten Mausklick in die Kürzelspalte 
wieder abwählen, wenn Sie hier zuvor Teilbereiche markiert hatten, bleiben diese 
Markierungen stehe, falls Sie es sich nochmals anders überlegen wollen.

Menüsteuerung



Die Menüsteuerung zeigt verschiedene Inhalte, abhängig davon, welchen Bedienmodus 
Sie gewählt haben:

Im Maus-Bedienmodus (empfohlen) sieht das Menü so aus:

Mit Klick auf „Tastatur“ oder mit <Alt><t> schalten Sie auf den Tastaturmodus um:

Mit Klick auf „Maus“ oder mit <Alt><m> schalten Sie auf den Mausmodus zurück

Menüpunkt „Reihenfolge“
Hier können Sie eine gewählte Textgruppe in der Reihenfolge neu positionieren, analog 
zum rechten Mausklick in der Mausbedienung.

Menüpunkt „Auswahlen übernehmen“
Mit diesem Menüpunkt können Sie alle bisher getätigten Komplett- oder Teil-Auswahlen in 
das Textfenster übernehmen, aus dem heraus Sie die <F4>-Funktion gestartet haben.


