L7000/ -

Dokumentation

Formulare



DURIAZ2 Dokumentation Formulare

Inhaltsverzeichnis

1. Aligemeine Informationen zum Formularwesen............cccooviiiiiiiiiiisnnnnnnnnnnns 3

2. Formular Grundfunktionen ... 4

S Lo ¢ 4 0 TUT E= T Yo o B Vo T o 6

4. Tastenkombinationen............ccccoiiiiinn e 7

L 1 13 =1 1 10T o = o 8
5.1 AUSArUuCK (AllgEMEIN).....ueiiieee e e e e e e e e 8
TR IV o5 F=To = o PP 9
5.4 FOrmMUIArgrOeN .....ccovi it 10
5.5 Sonstige Formulareinstellungen ...............ooeiiii 10

5.6. Karteikartenablage ..........oouuuiiiiiiiiii e 11



Formulare DURIAZ Dokumentation

1. Allgemeine Informationen zum Formularwesen

DURIA? bietet ein sehr ausgereiftes Formularwesen und gewahrt dem Anwender viele
Moglichkeiten die anfallende Burokratie im Praxisalltag schnell und effizient zu Bewal-
tigen.

Wie alle DURIA? Module lassen sich auch die Formulare sowohl Uber die Menuleiste
(Bereich Formulare®) als auch uUber individuelle Kommandos in der Befehlszeile aufru-
fen. Der Ausdruck eines jeden Formulars kann individuell justiert werden. Neben dem
Zugriff auf bereits erfasste Texte (Textgruppen) bietet DURIA? die Moglichkeit bereits
erstellte Formulare erneut aufzurufen oder aber Vorlagen anzulegen. Diverse Formu-
lare konnen sogar individuelle Einstellungen durch den Anwender erhalten um das
Ausflllen des Formulars zu erleichtern. Bereits abgelegte Formulare kdnnen mit dem
Parameter ,A* erneut aufgerufen werden (Beispiel ,UE[...JA%).
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Abbildung 1 - Formularbeispiel : Uberweisungsschein
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2. Formular Grundfunktionen
DURIA? Formulare bieten in der Regel folgende Grundoptionen an:

Meniizeile:

Drucken

Druckt das Formular entsprechende Formular aus und spei-
chert die eingetragenen Daten in die Datenbank.

AulRerdem wird bei Bedarf ein Textgruppeneintrag abgelegt.
Alle gedruckten Formulare kdnnen spater erneut aufgerufen
werden.

Der Ausdruck kann sowohl Uuber den entsprechenden Button,
als auch Uber die Funktionstaste F12 ausgelost werden.

Ablage

Die Ablage speichert das entsprechende Formular in die
Datenbank ohne es vorher auszudrucken. Aul3erdem wird bei
Bedarf ein Textgruppeneintrag abgelegt.

Alle abgelegten Formulare kdnnen spater erneut aufgerufen
werden.

Halten

Beim Halten wird das Formular nur zwischengespeichert um
es zu einem spateren Zeitpunkt weiter zu bearbeiten oder
auszudrucken,bzw. abzulegen. Beim Halten wird kein Text-
gruppeneintrag erzeugt!

Gehaltene Formulare werden patientenbezogen im Patienten-
kopf angezeigt. Aul3erdem sind sie unter ,OFFEN" zu finden.
Halten kann sowohl tGber den entsprechenden Button, als
auch Uber die Funktionstaste F11 ausgelost werden.

Léschen

Dieser MenUpunkt I6scht das aktuelle Formular. Die Daten
werden nicht gespeichert und es erfolgt auch kein Ausdruck.

Vorlagen

Dies ist eine Mdglichkeit in die Vorlagenverwaltung des ak-
tuellen Formulars zu gelangen (Mehr dazu lesen Sie bitte im
Kapitel 3 - Vorlagen).

Parameter

Hier lassen sich formularspezifische Einstellungen vornehmen
(Mehr dazu lesen Sie bitte im Kapitel 5 - Einstellungen).

Aullerdem bieten diverse Eingabefelder besondere Methoden zur Eingabe, bzw.
haben viele Felder Spezialfunktionen. Diese Spezialfunktionen lassen sich entwe-
der Uber die Pfeiltasten (links/rechts) auf der Tastatur auslésen, oder aber direkt per
Mausklick auf das entsprechende Symbol.
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Eingabefelder:
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Datumsfunktionen

[

Per Mausklick auf dieses Symbol 6ffnet sich ein kleiner
Kalender, auf welchem das Datum ausgewahlt werden kann.
Aullerdem wertet dieses Feld Eingaben wie folgt aus:

-mo  Rechnet vom aktuellen auf den letzten Montag
zuruck.

Rechnet vom aktuellen vier Freitage zuriick.

Rechnet vom aktuellen dreiundzwanzig Tage
zuruck.

Rechnet vom aktuellen auf den nachsten Frei-
tag vor — nur wenn zulassig!

Rechnet vom aktuellen auf den Ubernachsten
Sonntag vor — nur wenn zulassig!

Rechnet vom aktuellen einhundert-elf Tage vor
— nur wenn zulassig!

-4fr
-23

+fr

+2s0

111

Uhrzeitfunktionen

Per Mausklick auf dieses Symbol 6ffnet sich eine kleine Uhr,
auf welcher die Uhrzeit ausgewahlt werden kann.

1. Mausklick = Stunden
2. Mausklick = Minuten

Die Uhrzeit wird im Format HH.MM angezeigt

Vorauswabhl

2]

Mit den Pfeiltasten oder F2 Taste, bzw. einem Mausklick auf
das Symbol kdnnen systeminterne oder eigene Vorgaben fur
dieses Feld ausgewahlt werden.

AMIS-Funktionen

2

Felder mit diesem Symbol haben Zugriff auf die AMIS-Daten-
bank. Als Ausloser dient sowohl der Mausklick als auch die
Pfeiltasten (links/rechts).

Textgruppenzugriff

=

Dieses Symbol gibt an, dass man in dieses Feld bereits ab-
gelegte Text aus diversen Textgruppen kopieren kann. Auslo-
ser sind sowohl der Mausklick als auch die Pfeiltasten (links/
rechts).

Arztadressen

Ein Mausklick auf dieses Feld 6ffnet das Arztregister. Hier
lassen sich nun Eintrage markieren, welche dann mit Adress-
daten zu Papier gebracht werden konnen.
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3. Formular Vorlagen

In allen gangigen Formulare knnen Vorlagen angelegt werden, welche im Anschluss
immer wieder beim Ausflllen des Formulars Verwendung finden. Bereits angelegte
Vorlagen kénnen direkt beim Aufruf des Formulars ausgewahlt werden indem Sie das

Formular mit dem Parameter ,V* starten (Beispiel: ,UE V*).

Sie kénnen auch direkt im Formular Uber den Button ,Vorlagen® ausgewahlt werden
oder in der Vorlagenleiste (falls aktiviert, ist diese rechts im Formular zu finden) aus-
gewahlt werden. In die Vorlagenleiste gelangen Sie mit der Maus oder der <Tabula-
tor> Taste. Mit <Enter> oder Doppelklick wahlen sie die Vorlage aus und bestucken
das Formular entsprechend der vordefinierten Werte. Um Vorlagen anlegen zu kon-
nen flllen Sie das Formular entsprechend Ihrer Winsche aus und betatigen dann die

<F5> Taste.
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Abbildung 2 - Vorlagen generieren im Uberweisungsschein
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Sie mochten eine einfache Uberweisungsvorlage zur Urologie
anlegen.

Beispiel

1 Fullen Sie zunachst den Uberweisungsschein wie
gewilnscht aus und betatigen Sie im Anschluss die
F5 Taste.

2 Nun geben Sie der Vorlage einen Namen
3 Die Uberweisungsvorlage steht lhnen ab jetzt zur Verfi-
gung und kann per Maus (Doppelklick) ausgewahit
werden.
Siehe Abbildung 2
Eine weitere Mdglichkeit zur Vorlagenanlage besteht darin, die Vorlagenleiste zu nut-
zen (Siehe Kapitel 5.3 Vorlagen).
Mochten Sie in den bestehenden Vorlagen Anderungen vornehmen, so nutzen Sie
den Button ,Vorlagen® und wahlen dort ,Inhalt” aus. Jetzt lassen sich die einzelnen
Felder separat bestlcken. So kann z.B. ein Datumsfeld auch nachtraglich den Wert

,+5" erhalten, welcher dann beim Auslésen des Formulars umgesetzt wird.
Formularvorlagen sind grundsatzlich patiententbergreifend.

4. Tastenkombinationen

Innerhalb der Formulare stehen Ihnen folgende Tastenkombinationen zur Verfiigung:

Taste(n) Funktion

Pfeiltasten (hoch/runter) Dienen zum Navigieren innerhalb des Formulars

Pfeiltasten (links/rechts) Lost Spezialfunktionen einzelner Felder aus (siehe
auch Kapitel 2 - Grundfunktionen)

Strg + K Wechselt die Arztkennung (falls aktiv)

F5 Legt eine Vorlage ab (falls aktiv)

F11 Halt das Formular

F12 Druckt das Formular

Tabulator Ansprung der Vorlagenleiste (falls aktiv)

Strg + B Sprung in die Befehlszeile
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5. Einstellungen — -
nstellungen X

Jedes Formular bietet die Moglichkeit individueller : B8
Einstellmoglichkeiten. Uber den Button ,Parame- 1. Ausdruck (Allgemein)
ter” gelangen Sie in die Formularparameter des
aktuell aufgerufenen Formulars. Hier lassen sich 2. Ausdruck (Felder)
sowohl arbeitsplatzspezifische Einstellungen als 3. Vorlagen
auch praxisbezogene Einstellungen vornehmen .
welche im folgenden Kapitel erlautert werden. 4. GroBe

5. Sonstiges

6. Makros

7. Karteiablage

Abbildung 3 - Einstellungen

5.1 Ausdruck (Allgemein)

Die allgemeinen Ausdruck Parameter erlauben es lhnen einen kunstlichen Zeilen-
vorschub, bzw. Spaltenvorschub (Tabulator) fir das gesamte Formular zu definieren.
Dies ist z.B. dann sinnvoll, wenn der Ausdruck zu hoch o der zu niedrig auf dem Pa-
pier erfolgt. AuRerdem kdénnen Sie festlegen ob der entsprechende Formular-stempel
ausgedruckt werden soll oder nicht.

W
Formularname......................: |Uberweisungsschein |
Ze e O S T D
T @
Formularstempel...................:
Zeilenvorschub in mm..............: E’
Drucker (Arbeitsplatz!)...........: k]
mular
Blankoformular verwenden..........: Ja, DINA5-blanko Landscape
Rand Formular oben................: E
Rand Formular links...............: D
Rand TPext oben......c.coe . caumicmns D
Rand Taxt 1inks. ... ... ...:c..c... D
Arztdurchschlag drucken...........: [[L]Ja [FNein
Arztdifferenzierung...............:
Formular-Parameter (Allgemein)
L Bitte beachten Sie, dass die hier vorgenommenen Einstellungen sich auf das gesamte Formular beziehen.
Wenn Sie einzelne Felder justieren wollen, rufen Sie bitte den Punkt "Ausdruck (Felder)" auf.
‘ Ablegen | [ Beenden ‘ |

Abbildung 4 - Beispiel fiir die allgemeinen Druckparameter

Bei der Blankoformularbedruckung BFB (*) wird nicht nur auf den gedruckten Text
sondern auch auf das verwendete Hintergrundbild Einfluss genommen.

Dieser MenuUpunkt ist praxisbezogen. Anderungen die Sie hier vornehmen haben also
auch Einfluss auf andere Arbeitsplatze.

* Die Blankoformularbedruckung erzeugt sowohl den zu druckenden Text als auch das Formular selbst. das Formular wird
also komplett auf ein leeres Blatt Papier gedruckt. Wéhrend beim herkémmlichen Ausdruck ein Vordruck bestiickt wird.
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5.2 Ausdruck (Felder)

DURIAZ unterteilt die einzelnen Daten, welche ausgedruckt werden sollen in separate
Felder. Diese Felder konnen fur den Ausdruck individuell justiert werden. Das macht
dann sinn, wenn das Formular im Ganzen richtig ausgedruckt wird, aber einzelne Fel-
der nicht passen. Es lassen sich sowohl Zeile und Spalte als auch die Schriftart des
Feldes korrigieren.

1 26 Courier L@ |9 26.0
3 n 8 CourierL@ 2.9 [1.0
4 U 9 [CourierL@ 3.9 1.0
4 23 CourierL@ 3.9 23.0
5 u CourierLQ 4.9 1.0

Feldbazeichnung........coeeeuunnnns Kasse
e S A 1

BRI LR EoRC L R O 1 2
W LT A 2 o e g 24

Schrd BERrE. oo nisnin s CourierLQ [

Blankoformular Zeile..............: s

Blankoformular Spalte.............: [4.0

Formular-Parameter (Felder)

Wenn Ske alle Felder dieses Formuiars horzontal oder vertikal verschieban machten,
rufen She bite den Punkd "Ausdruck (Aligemein)” auf.

I_m Exrenden

Abbildung 5 - Beispiel fiir die Feldjustierung

Dieser Menupunkt ist praxisbezogen. Anderungen die Sie hier vornehmen haben also
auch Einfluss auf andere Arbeitsplatze.

5.3 Vorlagen
In den Vorlagenparametern lassen sich formularspezifische Vorlageneinstellungen
vornehmen.

_
Vorlagenmenii........: [dJa []Nein

Bei Formularaufruf.. : Formular direkt Anzeigen D Vorlagenauswahl anzeigen D Auswabhl alter Formulare anzeigen

Vorlagenleiste......:/[FJa []Nein

|| Ablegen H Beenden ‘

Abbildung 6 - Das Vorlagenmenti

Das Vorlagenmenu kann fur jedes Formular separat ein- oder ausgeschaltet werden.
Das eingeschaltete VorlagenmenU befindet sich immer oberen Bereich des Formulars
und ist gekennzeichnet durch ein kleines Dreieck. Fahren Sie mit der Maus Uber das
Dreieck. so erscheint das Vorlagenmend.

Aullerdem lasst sich in diesem Menu auch die Vorlagenleiste aktivieren, bzw. deakti-
vieren.
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5.4 FormulargroBen

Far jeden Arbeitsplatz kann die Grolde des Formulars fur den Bildschirm angepasst
werden. lhnen stehen die folgende FormulargroRen zur Verflgung:

H_|

. mini Name des Formulars.....: |I'Jberweisungsl-Abrechnungsschein |
e klein GroBe des Formulars....: |[lmini klein [Imittel []groR |

*  mittel

 grofB GréRen-Parameter

Duria? unterscheidet vier StandardgréRen, um Formulare auf dem Bildschirm

darzustellen. In diesem Menii miissen Sie entscheiden, welche GréRe fiir lhren
Bildschirm optimal ist:

5
=
S
————

iidif

[aeoen.. [_gesnoen ] |

Abbildung 7 - Gré6Benparameter

Diese Einstellungen beziehen sich nur auf den sichtbaren Bereich auf dem Monitor
und haben keinerlei Einfluss auf den Ausdruck!

5.5 Sonstige Formulareinstellungen

Manche Formulare (Beispiel: Uberweisung) haben gesonderte Einstellungen. Diese
gesonderten Einstellungen finden Sie hier.

Abbildung 8 - Sonstige Parameter (Beispiel Uberweisungsschein)
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5.6. Karteikartenablage

Die Karteikartenablage definiert, welcher Text in die Karteikarte geschrieben wird,
wenn Sie das Formular ausdrucken, bzw. ablegen. Hier kbnnen Sowohl die Textgrup-
pe als auch der zu hinterlegende Text definiert werden. Feldinhalte figen Sie ein, in-
dem Sie den Button ,Feld einfligen“ verwenden -> Eingefugte Felder sind mit spitzen
Klammern gekennzeichnet.

Abbildung 9 - Beispiel: Karteiablage
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