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Einführung in die Arztbriefgestaltung
Über den Befehl >>>AB <Return> gelangt man in das Arztbriefmodul.  
Das Arztbriefmodul ist eine besondere Art der DURIA² Textverarbeitung und dient 
zum Schreiben von Arztbriefen. Natürlich lassen sich auch freie Briefe in DURIA² 
gestalten, damit man die Arztbriefschreibung aber schnell und sinnvoll nutzen kann, 
sollte man Arztbriefvorlagen (Arztbrieftypen) anlegen.   
Diese Vorlagen können frei gestaltet und dann zu beliebigen Patienten abgerufen 
werden können. Sind erst einmal diese Arztbriefvorlagen angelegt, lassen sich kom-
plexe Arztbriefe mit wenigen Arbeitsschritten verfassen.

Eine solche Vorlage kann aus mehreren Komponenten bestehen. Jede Komponente 
kann individuell gestaltet, bzw. vordefiniert werden. 

Auf den Folgeseiten werden wir erläutern, wie man eine Arztbriefvorlage anlegt.  
In unserem Beispiel beziehen wir uns auf einen Brief an einen überweisenden Arzt.

 



DURIA2 Dokumentation	 Arztbriefschreibung

4

1. Anlegen einer Arztbriefvorlage
Über den Befehl >>>AB gelangen Sie in das Arztbriefmenü. Hier wählen Sie Arzt-
briefe Einstellungen, im Anschluss Arztbrieftypen aus. Sie gelangen in die alpha- 
betische Auflistung der bereits vorhandenen Arztbriefvorlagen.

Um in die Arztbriefdefinitionsmaske zu gelangen, klicken Sie auf .
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1.1 Parameter Arztbriefvorlage/Arztbrieftyp

Alle „Duria Classic“ Felder können vernachlässigt werden!

1 Arztbrief-Kurzbezeichnung
Die Zuordnung eines Arztbriefes erfolgt über seine abgelegte Bezeichnung (Kürzel). 
Daher sollte dieses Kürzel, das Sie hier vergeben, etwas über die Art des Briefes 
aussagen.

	
2 Kommentar
Im Kommentar können weitere Informationen zur Art des Briefes abgelegt werden.

3 Briefanfang
Vor dem eigentlichen Text (Briefinhalt) ist es üblich, im Arztbrief Bezug auf den 
Patienten zu nehmen, den Kollegen anzusprechen, nachrichtliche Adressen, Diktat-
zeichen und ähnliches zu positionieren (Einleitung). Hierfür legt man an dieser Stelle 
einmalig einen Textbaustein an und hinterlegt diesen im Feld Briefanfang. 
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Textbausteinene verwenden 
Textbausteine sind patientenunabhängige vordefinierte Texte, auf die später in der 
Textverarbeitung zugegriffen werden können. Textbausteine werden themenbezo-
gen verwaltet, was dazu führt, dass alle zusammengehörenden Textbausteine in 
einem gemeinsamen Verzeichnis zu finden sind (z.B. Vertragsvorlagen oder Mahn-
schreiben)

Anlegen eines Textbaustein für den Briefanfang: 

Klicken Sie mit der 
linken Maustaste 
auf die Lupe neben 
dem Eingabefeld 
Briefanfang.  
Die TVV (Ablage für 
Textbausteine Text-
bausteinverzeichnis-
se) wird geöffnet. 	
Hier finden Sie das 
Verzeichnis 	
ABR (Arztbriefe).  
In diesem Ver-
zeichnis können die 
Textbausteine able-
gen, die Sie für die 
Arztbriefschreibung 
nutzen möchten.

Die Anlage eines Textbausteins erfolgt in drei Schritten:	
Schritt 1
Klicken Sie in der Liste der Verzeichnisse auf den Button , um ein Ver-
zeichnis zu wählen (alternativ dazu, können Sie sich über den Button  
ein eigenes Verzeichnis anlegen).

Schritt 2
Klicken Sie auf den Button , um Ihrer Einleitung (Briefanfang) einen Na-
men und einen Kommentar zu vergeben. Speichern Sie, indem Sie auf den Button 

  klicken.

Schritt 3
Nun unterlegen Sie Ihre Einleitung und klicken auf den Button . Es öffnet 
sich ein Textverarbetungsfenster, indem Sie den Text der  Einleitung für die Arzt-
briefvorlage erfassen können. In dieser Textverarbeitung können beliebige Platz-
halter verwendet werden (siehe Folgeseite).
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Speichern Sie den 
Baustein  mit 
<F12>.

	

Platzhalter in Textbausteinen verwenden:
Sie haben die Möglichkeit in der Textverarbeitung, bzw. in den Textbausteinen mit 
Platzhaltern zu arbeiten. Platzhalter übernehmen an der Stelle, an der sie im Brief 
positioniert wurden, entsprechende Informationen aus dem Datenbestand des 
Systems oder des Patienten/der Patientin und drucken diese anstelle der Platzhal-
ter aus.

 
Beispiele aus der Abbildung oben:
        
<DATUM>   ==> 	 setzt das aktuelle Tagesdatum
<PATIENT> ==> 	 setzt Titel, Vorname, Nachname und Geburtsdatum  
	 des Patienten

Die Platzhalter sind von DURIA fest vorgegeben. In die Platzhalterübersicht ge-
langen Sie innerhalb der Textverarbeitung durch Drücken der Tastenkombination 
<STRG> + <P>. Per Mausklick kann jetzt ein Platzhalter  ausgewählt werden. 

Über den Button  gelangen Sie in eine Übersicht aller Platzhalter inkl. 
der Kurzbezeichnungen.



DURIA2 Dokumentation	 Arztbriefschreibung

8

 
4 Briefmitte
Hier werden die Inhalte des Brie-
fes verwaltet, die aus Eintragun-
gen in der Patientenkarteikarte 
herangezogen werden können. 
Geben Sie hier die Textgruppen 
(TG) oder die Nummer der Kar-
teikarte an, deren Einträge Sie 
übernehmen wollen. 

Möchten Sie eine 
begrenzte Anzahl 
der jeweiligen 
Textgruppen zur 

Übernahme angeboten bekom-
men, geben Sie die Textgruppe 
mit Komma und Anzahl an. Wobei 
sich die Anzahl auf die zuletzt 
angelegten Daten bezieht.

Alternativ zu Einträgen aus der 
Karteikarte, können Textbausteine 
verwendet werden. Die Beschrei-
bung von Anlegen und Definition 
eines Textbausteins finden Sie auf 
Seite 6.

 
Beispiel für Textgruppen:	 DICD-A-B-T
 
Beispiel für eine Karteikarte:	0
	

 
Beispiel für begrenzte  
Einträge aus Textgruppen:      A,1-B,2-T,1

In diesem wird die zuletzt angelegte Ana-
mnese, die beiden letzten Befunde und der 
letzte Therapieeintrag zur Auswahl für die 
Übernahme angeboten.
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5 Briefende
Diese Einstellung funktioniert wie 
der Punkt „Briefanfang“, nur wird 
hier der Textbaustein hinter den 
eigentlichen Text (Briefinhalt) 
eingefügt.

6 Sortierreihenfolge
Hier erfolgt die Festlegung, in welchem zeitlichen Verlauf die ausgewählten Daten 
vorsortiert werden sollen.

• aufsteigend sortiert (chronologisch)
• absteigend sortiert (chronologisch)

Anzeige im Arztbrief:  	Abhängig von der Sortierreihenfolge kann nun noch 
	 bestimmt werden, ob für Textgruppen des gleichen Datums,
 	 das Datum erneut mit ausgedruckt wird. 

7 Sortierkriterium
Hier wird festgelegt, welche Art der Sortierung bei der Auswahl der Einträge zum 
Tragen kommen soll:

• Datum: 	 Die Darstellung erfolgt nach der chronologischen Abfolge der 
	 Einträge.
• Textgruppe: 	Die Darstellung erfolgt nach Reihenfolge der Textgruppe. 

Anzeige im Arztbrief:  	Abhängig von der Sortierreihenfolge kann nun noch 
	 bestimmt werden, ob für Textgruppen des gleichen Datums,
 	 das Datum erneut mit ausgedruckt wird. 

8 Vorauswahl Briefmitte
Hier wird festgelegt, ob die Karteikarteeinträge vor der Übernahme in den Arztbrief 
manuell selektiert werden sollen.

• Ja: 	 Die Einträge der angegebenen TG/Karteikarte werden vor der Übernahme 
	 in den Brief zur Auswahl angeboten.
• Nein: 	Alle Einträge der angegebenen TG/Karteikarte werden ohne vorherige 
	 Abfrage in den Brief übernommen.

Einmalig hinterlegte Text-
bausteine in TVV können 
für andere Arztbriefvorla-
gen -Arztbrieftypen wie-
derverwendet werden! 
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9 Abfrage-Datum TG
Soll vor der Übernahme der Textgruppeninhalte noch nach dem Datum für seine 
Selektion gefragt werden?

10 Abfrage Diktat, Kommentar etc.
Im Falle, dass Sie in Ihrem Einleitungssatz den Platzhalter <DIKTAT> benutzt haben 
und dieser Schalter auf Ja eingestellt ist, wird bei Erstellung des Arztbriefes nach 
einem Diktatzeichen gefragt.

11 Abfrage Ablagedatum Arztbrief
Hier wird festgelegt, ob bei der Anlage des Arztbriefes ein Ablage-Datum erfragt 
werden soll.

• Ja:    	 Bei Erstellung des Arztbriefes erfolgt eine Abfrage, auf welches Datum 
	 der Arztbrief abgelegt werden soll. Eingabe eines Datums erforderlich
• Nein:  Der Arztbrief wird auf das Datum der Erstellung abgelegt

12 Abfrage Datumsbegrenzung
Hier können Sie ein festes Bezugsdatum als „Datumsbegrenzung“ festlegen.

Jetzt haben Sie alle notwendigen Basisparameter definiert. Es erfolgt die Gestaltung 
des Briefkopfes.

 

1.2 Grafikdruck (Briefkopf)
Klicken Sie nun auf den Button . Hier erfolgen die Zuordnung eines Textbau-
steins für den Briefkopf und diverse Parameter-Einstelllungen für den Ausdruck des 
Arztbriefes. Die Angaben sind auf die normalen DIN Formate voreingestellt, können 
bei Bedarf aber geändert werden.
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B1 Briefanfang
Genau wie bei den Feldern Briefan-
fang und Briefende muss hier ein 
Textbaustein als Briefkopf hinterlegt 
werden. Der Textbaustein kann 
natürlich auch zusätzlich eine Grafik 
enthalten.
Klicken Sie hierzu wieder auf die 
Lupe  neben dem Eingabefeld und 
legen Sie dann Ihren gewünschten 
Briefkopf an. 

Wenn Sie nur mit einer echten Hintergrundgrafik arbeiten, muss der Textbaustein 
ca. 17 Leerzeilen enthalten, damit alle folgenden Inhalte des Arztbriefes korrekt 
unter dem Kopf ansetzen.
Eleganter ist also eine Lösung mit einer kompletten Hintergrundgrafik. Die-
se Grafik kann nur den Kopfbereich wiedergeben, jedoch im Extremfall die ganze 
DinA4-Seite umfassen. Das Grafikformat sollte .JPG oder .PNG sein, die ideale 
Pixelbreite der Grafik sollte 900 Pixel betragen. Eine solche komplexe Grafik lässt 
sich z.B. mit Freeware-Programmen wie GIMP erzeugen.

 
Es ist sinnvoll, dass Sie sich ein eigenes Verzeichnis speziell 
für Ihre Briefgrafiken anlegen (falls nicht schon vorhanden), zu 
empfehlen wäre das Verzeichnis Archiv/BK. 

Klicken Sie hierzu wieder auf den Ordner  neben dem Eingabefeld und ordnen 
Sie Ihre gewünschte Grafik zu.

B2 Allgemeines
Hier können Sie Ihre gewünschte Standardschrift mit den gewünschten Schriftattri-
buten auswählen. 

B3 Adressfeld

Hier geben Sie hier den Absendertext ein, der im 
Briefumschlagsfenster erscheinen soll.  
Außerdem lassen sich noch die Schriftarten und 
Trennlinien bestimmen.
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B4 Seitenfuß
Hier können Sie entweder  die einfachen Varianten „Text links“ / „Text rechts“ nutzen, 
oder im Feld Textbaustein über den Button Lupe  einen Textbaustein aus der TVV 
auswählen.

Die Zuordnung eines Textbausteines übersteuert die anderen 
Einstellungen, der Textbaustein wird mit den Attributen über-
nommen, mit denen er in der TVV angelegt wurde. 
 
Beispiel: 
 
 

B5 Seitenkopf Folgeseiten
Identisches Vorgehen wie in B4, jedoch gültig für die Folgeseiten.
Die Feineinstellungen aller Bestandteile des jeweiligen Arztbriefs erfolgen über den 
Menübutton , der in eine grafische Oberfläche führt, in der alle wichtigen 
Bestandteile des Briefes interaktiv verschoben und positioniert werden können.
 

Die Grafik kann mit den grünen 
Anfassern verschoben oder in der 
Größe verändert werden.
Der Textbereich kann mit den blauen 
Anfassern verändert werden.
Das Adressfeld kann mit den mittel- 
und hellgrauen Anfassern bearbei-
tet werden.
Unten im Fußbereich finden Sie auch 
hellgraue Anfasser.
Auch die Falzmarke kann verschoben 
werden.
Neben dem grafischen Layout-
Fenster wird immer eine aktuelle 
Information zum aktiv gewählten 
Bereich mit Größen-/Pixelangaben 
eingeblendet. 
 
Über den Menüpunkt  kön-
nen Sie analog auch die Folgeseiten 
interaktiv bearbeiten und justieren.

Mit dem Menüpunkt  kann das Hilfsraster aus- und mit  wieder 
eingeblendet werden.
Wenn Sie einen Brieftyp erfolgreich erstellt haben, empfehlen wir für weitere 
Arztbrieftypen diesen Brieftyp zu duplizieren und beispielsweise dann nur die 
Inhalte über die Seite 1 der Parametereinstellungen zu verändern.
Wenn Sie Ihre Briefe nicht immer auf dem gleichen Drucker ausdrucken, kann 
es sein, dass Sie die Feinjustierungen auf den Drucker mit dem kleinsten 
„Druckbereich“ einstellen müssen.
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1.3 Formate + Ziffern (weitere Optionen)
Als nächstes wird der Inhalt der Briefmitte gestaltet. Außerdem können noch Leis-
tungsziffern definiert werden, welche bei der Ablage des Arztbriefes ebenfalls abge-
legt werden. Klicken Sie hierfür auf den Button   .

F1 Bildaufbau Briefmitte
Hier entscheiden Sie darüber, welche Inhalte an welcher Stelle positioniert werden. 

F2 Textgruppe
Legen Sie fest, welche Schriftart für die Textgruppe verwendet werden soll. 

F3 Datum
Legen Sie fest, welche Schriftart für das Datum der Textgruppe verwendet werden 
soll. (nur wichtig, wenn das Datum der Textgruppe übernommen werden soll)

F4 Leerzeilen bei TG bzw. Datum
Sollen bei Datum & Textgruppen Leerzeilen eingefügt werden

• Ja:     Es wird eine Leerzeile eingefügt
• Nein: Es wird keine Leerzeile eingefügt

	
F5 Leerzeilen bei TG bzw. Datum
Zu jeder Briefvorlage ist eine Zifferhinterlegung möglich. Die hinterlegte Leistungs-
ziffer wird nach dem Ausdruck des Briefes zur Ablage angeboten. DURIA² erkennt 
an der aktuellen Fallanlage des Patienten, welche der Gebührenordnungen ange-
wendet werden muss.
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2. Arztbriefschreibung
Um einen Arztbrief zu schreiben, rufen  
Sie den betreffenden Patienten auf und  
geben in die DURIA Befehlszeile den  
Befehl AB <Return>  ein.  Sie gelangen  
in das Hauptmenü des Arztbriefmoduls.   
Die eigentliche  Arztbriefschreibung  
erfolgt nun in zwei Schritten:
1.	 Auswahl des/der Adressaten
2.	 Erstellen des Arztbriefes

2.1 Auswahl des Adressaten
Wählen sie aus dem Hauptmenü des Arztbriefmoduls den Punkt „Adressat“ aus. Hier 
wird festgelegt, an wen der Arztbrief geschickt werden soll. Hier befindet sich eine 
Liste (ggf. auch leer), welche die möglichen Adressaten auflistet. Um diese Liste zu 
füllen, wählen Sie  aus. Jetzt können Sie bereits existierende Adressaten 
aus dem System übernehmen oder aber neue Adressaten erfassen. Nach der Über-
nahme erscheint dann der Adressat in der Adressatenliste.

Normalerweise kann man davon ausgehen, dass Arztbriefe an den überweisenden 
Arzt oder an den Hausarzt geschickt werden. Wenn Sie in den Falldaten des Pati-
enten den überweisenden Arzt und/oder Hausarzt eingetragen haben werden diese 
nach Bestätigung der Option Adressat angeboten.

Wählen sie zunächst einen Empfänger aus dem Arztregister aus, indem Sie den But-
ton  betätigen. Wenn Sie alle gewünschten Empfänger übernommen haben, 
müssen Sie entscheiden, in welcher Form sie die Adressaten verwendet möchten:

•	 Original: 		  Wer ist der eigentliche Empfänger des Briefes
•	 Nachrichtlich: 		  An wen wird der Brief nachrichtlich gerichtet

Markieren Sie hierzu einfach den gewünschten Empfänger in der Liste und markieren 
sie den Adressaten mit  als Originalempfänger oder mit  als nach-
richtlicher Empfänger.
 

Nachdem die Markierung Original/Nachricht erfolgt ist, klicken Sie auf .
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2.2 Erstellen eines Arztbriefes 
Jetzt da die Adressaten bestimmt sind, 
kann im Arztbrief Hauptmenü der Punkt 
„Erstellen eines Arztbriefes“ ausgewählt 
werden.  

Hier entscheiden Sie nun, welchen Arzt-
brief Sie schreiben möchten. Sie bekom-
men eine Auswahl Ihrer bereits vordefi-
nierten Arztbriefvorlagen/Arztbrieftypen.

Wählen Sie und klicken auf  .

Nun werden Ihnen die Textgruppen an-
geboten, die Sie in der Definition der 
Arztbriefvorlage/Arztbrieftyp gegeben 
haben.
Markieren Sie die Einträge (<RETURN> oder ), die Sie in den Brief über-
nehmen möchten und Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit .

Sie bekommen nun Ihren fertigen Arztbrief auf dem Monitor angezeigt. Hier können 
Sie Korrekturen und/oder Ergänzungen vornehmen.

Legen sie den fertigen Brief jetzt mit <F12> ab, bzw. drucken Sie den Brief aus oder 
verwenden Sie in elektronisch.
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2.3 Schnellverfahren AB
Wenn Sie einen Brief mit der Kurzbezeichnung „UE“ angelegt heben, gelangen Sie 
mit der Eingabe >>>“ab ue“ in der Befehlszeile direkt in den Adressaten.
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Weitere Optionen

3. Arztbriefarchiv (aktueller Patient)
Hier werden alle geschriebenen Briefe zum ausgewählten Patienten archiviert. Man 
kann den Brief nochmals drucken, bearbeiten, kopieren und Adressaten ändern.

4. Offene Briefe (aktueller Patienten)
Hier werden alle Briefe, die nicht gedruckt sondern auf „Halten“ gelegt wurden abge-
legt. Über die Button Anwählen und Druck starten wird der Druck erzeugt.

5. Offene Briefe (alle Patienten)
Hier werden alle Briefe, die nicht gedruckt sondern auf „Halten“ gelegt wurden abge-
legt. Über die Button Anwählen und Druck starten wird der Druck erzeugt.

6. Freie Briefe 
Freie Briefe können unabhängig von Patienten erstellt werden. Hier gelten die glei-
chen Bedingungen in der  Erstellung der Briefe, wie beim regulären, patientenbezoge-
nen Arztbrief.

7. Arztbriefe Einstellungen
Hier werden die Arztbriefvorlagen/Arztbrieftypen hinterlegt. Siehe Beschreibung „An-
legen einer Arztbriefvorlage/Arztbrieftyp“.
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Notizen:
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Notizen:
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