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Einfihrung in die Arztbriefgestaltung

Uber den Befehl >>>AB <Return> gelangt man in das Arztbriefmodul.

Das Arztbriefmodul ist eine besondere Art der DURIA? Textverarbeitung und dient
zum Schreiben von Arztbriefen. Naturlich lassen sich auch freie Briefe in DURIA?
gestalten, damit man die Arztbriefschreibung aber schnell und sinnvoll nutzen kann,
sollte man Arztbriefvorlagen (Arztbrieftypen) anlegen.

Diese Vorlagen kénnen frei gestaltet und dann zu beliebigen Patienten abgerufen
werden kdénnen. Sind erst einmal diese Arztbriefvorlagen angelegt, lassen sich kom-
plexe Arztbriefe mit wenigen Arbeitsschritten verfassen.

Eine solche Vorlage kann aus mehreren Komponenten bestehen. Jede Komponente
kann individuell gestaltet, bzw. vordefiniert werden.

Auf den Folgeseiten werden wir erlautern, wie man eine Arztbriefvorlage anlegt.
In unserem Beispiel beziehen wir uns auf einen Brief an einen Uberweisenden Arzt.

Vorlage

[+ | >
. . A_J
Dr« med: Erwin Duria dgmgp

Facharzt fir Innere Medizin

Kélner Landstr: 240, 52351 Diren
Telefon 02421-27070
Dr.med.E.Duria, Kolner Landstz.240,52351 Diren
Sprechstunde
Adressfeld 0730 bis 12:00 Uhr
1500 bis 18+00 Uhr
ausser Mittwoch

Diren, den <DATUM>
<A-ANREDE>,

f— vielen Dank fiir die freundloiche Uberweisung von
<PATIENT>,
wohnhaft in <ORT>, <STRASSE>.

Arztbrief -

-
DICD-A,1-B,2-T,1

Dr- med+ Erwin Duria 7!/2&\@—)'

Facharzt fur Innere Medizin

Kolner Landstr- 240, 52351 Diren
Telefon 02421-27070
‘Drumed, €, Ourig, Kiiner Londetr, 240, 52351 Diren

Frau Sprechstunde
6 Duria £ 07:30 bis 12:00 Uhr
Arztsache - <+FEspersonliche-FE> 5 i
Kohner Londstr. 240 S tind

Mit freundlichen kollegialen GrdSem \  52351Dueren e Mittwoch

Dr. med. E. Duria
Diiren, den 22032012

Sehe geehrte Frau Duria,

vielen Dank fiir die freundliche Uberweisung von

€6 Duria, geb, 11.11,1922,

wohnhaft in 52351 Dueren, KéIner Landstr. 240.

Diagnose:
Gastritis

Anamnese:
Patient klagt seit 3 Tagen an Ubelkeit und Erbrechen.

Befunde
Druckschmerz Abdomen, kein Fieber.

Therapie:
Schonkost und Wiedervostellung in 2 Tagen.

Mit freundlichen kollegialen GriSen

Or. med. €. Duria

4>
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1. Anlegen einer Arztbriefvorlage

Uber den Befehl >>>AB gelangen Sie in das Arztbriefmenii. Hier wahlen Sie Arzt-
briefe Einstellungen, im Anschluss Arztbrieftypen aus. Sie gelangen in die alpha-
betische Auflistung der bereits vorhandenen Arztbriefvorlagen.

[© >} | + @]
1. Arztbrieftypen
Ergtellen eines Arztbrie 2. adressatler
Ardtbriefarchiv (aktuell S
y 4, Arztbriefty
. Offene Briefe (aktuel
5. Arztbrief
. Offene Briefe (alle 6. Allg
. Freie Briefe -
Arztbriefe Einstellungen
LIe)
11 |D2G Datumsbrief Kartei 0 Grafik... | ZUSATZIAB1 ZUSATZIAB2
12 |DIK Diktatbrief an Patient ZUSATZIABP1 0 ZUSATZIABP2
13 |FB Datumsbrief FB ZUSATZIAB1 FB ZUSATZIAB2
14 |FD *Duria Freibrief ZUSATZIDUANR ZUSATZIDUA...
15 |FDOK *Duria kopflos ZUSATZIDUANR ZUSATZIDUA...
16 |FP “Praxis Freibrief ZUSATZIAB1F ZUSATZIAB2F
17 |FS2 Beschgg Fahrerlaubnis CDE GUTACHTENIC...
18 |GD2 Graphischer Arztbrief D2 ZUSATZIAB1 0 ZUSATZIAB2
19 |GEB Datumsbrief Kartei 0 Grafik... | ZUSATZIGEB r
20 (MEDV MEDV-Brief ZUSATZ MEDVIANFANG |MEDVIENDE
21 |MELDE Meldepflichtbrief ZUSATZIAB1 BEHOERDEIM... |ZUSATZIAB2
22 |IN Notfallbrief ZUSATZIAB1 FT,1-DD,1-DDI... |ZUSATZIAB2
23 |NV-BRIEF Brief Nachsorge | Vorsorge |NVINV-BRIEF
24 [NV-INFO Info Nachsorge | Vorsorge |NVINV-INFO
25 |NV-MAHN Mahnung Nachsorge / Vor... |NVINV-MAHN
|l 26 |ONKO ONKO-Schweigepflichtser... |ZUSATZIAB1 ANFRAGEIONKO |ABTXT
27 |PFLDIE Info Pflegeeinsatz an Patient | ZUSATZIABP1 ATTESTIPFLE... |ZUSATZIABP2
28 |PME Medikation > Patient ZUSATZIABP1 ME-HM ZUSATZIABP2

Um in die Arztbriefdefinitionsmaske zu gelangen, klicken Sie auf | seuaniegen .




I Arztbriefschreibung DURIAZ2 Dokumentation

1.1 Parameter Arztbriefvorlage/Arztbrieftyp

Arztbrief-Kurzbezeichnung

Kommentar

Briefkopf (Duria 1)
Briefanfang (Textbaustein)
Briefmitte (Text/TG/Kartei)

Alle ,Duria Classic“ Felder kdnnen vernachlassigt werden!

1 | Arztbrief-Kurzbezeichnung

Die Zuordnung eines Arztbriefes erfolgt Uber seine abgelegte Bezeichnung (Kirzel).
Daher sollte dieses Kiirzel, das Sie hier vergeben, etwas Uber die Art des Briefes
aussagen.

2 | Kommentar
Im Kommentar kdnnen weitere Informationen zur Art des Briefes abgelegt werden.

3 | Briefanfang

Vor dem eigentlichen Text (Briefinhalt) ist es Ublich, im Arztbrief Bezug auf den
Patienten zu nehmen, den Kollegen anzusprechen, nachrichtliche Adressen, Diktat-
zeichen und ahnliches zu positionieren (Einleitung). Hierfur legt man an dieser Stelle
einmalig einen Textbaustein an und hinterlegt diesen im Feld Briefanfang.
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Textbausteinene verwenden

Textbausteine sind patientenunabhédngige vordefinierte Texte, auf die spéter in der
Textverarbeitung zugegriffen werden kénnen. Textbausteine werden themenbezo-
gen verwaltet, was dazu fiihrt, dass alle zusammengehérenden Textbausteine in
einem gemeinsamen Verzeichnis zu finden sind (z.B. Vertragsvorlagen oder Mahn-
schreiben)

Anlegen eines Textbaustein fiir den Briefanfang:

Klicken Sie mit der — |emterazerme.

Iinken Maustaste Arztbrief-Kurzbezeichnung . . ... .. .: ’W

HEmmEntar: - oo o onss oo

an dle Lupe neben i;iefkopf(ourian...............: ||

dem Eingabefeld Briefanfang (Textoaustein). . .......: AB4  |Gleey Win-TV . ..

Briefanfang_ Briefmitte (TextTG/Kartei). .. ......: }A

Dle TVV (Ablage fur Briefende (Textbaustein) .. ........: ‘!ﬁ

Textbausteine Text- || s .

bausteinverzeichnis- || sdsin ...

Se) erd geOffnet 7Formatierung(Duria1):::: [ﬁ"'"‘”"‘ — — ——

Hier ﬁnden Sle das Vorauswahl Briefmitte . . . .......: ]| [ss |panFo 045 schanz B
D 0 Abfrage DatumTG. ..............: [B]| [# |PATNFO 088 Natire ey _

Verzeichnis e [ | e ot e

ABR (Arztbriefe). jabtage Ablsosdetu oo i B (5 [amiro o P

In diesem Ver- O N —

zeichnis kénnen die e o I (e e e

Textbausteine able- Do e ;

gen, die Sie fiir die Sl e

Arztbriefschreibung e T e )

nutzen mochten. v e |_won||_ven || soswen | _tov | [smvomenc] _mven || ven | oot |

Die Anlage eines Textbausteins erfolgt in drei Schritten:

Schritt 1

Klicken Sie in der Liste der Verzeichnisse auf den Button | asswsm | um ein Ver-
zeichnis zu wéhlen (alternativ dazu, kénnen Sie sich iiber den Button
ein eigenes Verzeichnis anlegen).

Schritt 2
Klicken Sie auf den Button | xes___| um Ihrer Einleitung (Briefanfang) einen Na-
men und einen Kommentar zu vergeben. Speichern Sie, indem Sie auf den Button

klicken.

Schritt 3

Nun unterlegen Sie Ihre Einleitung und klicken auf den Button | =< Es 6ffnet
sich ein Textverarbetungsfenster, indem Sie den Text der Einleitung fiir die Arzt-
briefvorlage erfassen kénnen. In dieser Textverarbeitung kbnnen beliebige Platz-
halter verwendet werden (siehe Folgeseite).
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Erfassung‘ Textbaustein |aaaaa

Textname....: [EINLEITUNG

Textgruppe..:

L Textb?usﬁglggﬁ.y ief-Kurzbezeichnuna

Nr. Verzeichnis Textname
AAA

Klirzel......:

1

2 |ABR ABSL Abre] 08 96........:

3 |aer ABTXT Arzt . .
4 |ner ANTXT Arat i Speichern Sie den
5 [aeR BSP1 Anre . .
s |ABR EINLEITUNG | Einle| Baustein mit
7 |aBR KOPFA1

8 |aBR LBLOCK <F12>.

9 |aBR LTABELLE

10 |ABR OP-LAB

1 |aBR PQANFANG

12 |ABR PQENDE

13 |aBR ZPKABR

14 |ABR ZPKANR

Platzhalter in Textbausteinen verwenden:

Sie haben die Mdglichkeit in der Textverarbeitung, bzw. in den Textbausteinen mit
Platzhaltern zu arbeiten. Platzhalter iibbernehmen an der Stelle, an der sie im Brief
positioniert wurden, entsprechende Informationen aus dem Datenbestand des
Systems oder des Patienten/der Patientin und drucken diese anstelle der Platzhal-
ter aus.

Beispiele aus der Abbildung oben:

<DATUM> ==> setzt das aktuelle Tagesdatum
<PATIENT> ==> setzt Titel, Vorname, Nachname und Geburtsdatum
des Patienten

Die Platzhalter sind von DURIA fest vorgegeben. In die Platzhalteriibersicht ge-
langen Sie innerhalb der Textverarbeitung durch Driicken der Tastenkombination
<STRG> + <P>. Per Mausklick kann jetzt ein Platzhalter ausgewéhlt werden.

Uber den Button ‘=auzriznar=r) gelangen Sie in eine Ubersicht aller Platzhalter ink.
der Kurzbezeichnungen.
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Daten Bearbeiten Format Schalter Export Optionen Hilfe

[EI[E] ==

| <STRG> + <P> |

| Platzhalter 2 |

Nﬁcgﬁaﬂﬁ adE‘AEZ Vorname Adr. !AB! Wohnort. Ad‘. ‘AB! Strasse 4#‘ QE! T‘ﬁ‘ Agr. @E!
Anrede Adr., (AB) PatientNachname Patient Vorname Patient Geburt Patient Wohnort

[ Uversicnt Platznater iy B Eﬁ Unterzeichner (48))
5

<ACCESSION...
<ADTANZ> Anzahl der Arzte in der Praxis
<ADTARZT> Arztname

<ADTBSNR> |Betriebsstittennummer
<ADTCODE> |Arztcode

<ADTCODE2> |Arztcode

<ADTFACH> Fachgebiet, z.B.: Urologie
<ADTFAX> Faxnummer der Praxis
<ADTKENN> Kennungen, z.B.: Meier/M,Ohlig/O
<ADTKNAPP> | Ki F
<ADTKV> KV-Gebiet, z.B.: KV Nordrhein
<ADTKVKR> andig
<ADTLANR> | Lebenslange Arztnummer =i

Tul»

V&Oﬂﬁl& +Alle Platzhalter:

4 | Briefmitte

Hier werden die Inhalte des Brie-
fes verwaltet, die aus Eintragun-
gen in der Patientenkarteikarte
herangezogen werden konnen.
Geben Sie hier die Textgruppen
(TG) oder die Nummer der Kar-
teikarte an, deren Eintrage Sie
Uubernehmen wollen.

Beispiel fiir Textgruppen: DICD-A-B-T

Beispiel fiir eine Karteikarte: 0

Beispiel fiir begrenzte
Eintrdge aus Textgruppen:  A,1-B,2-T,1

In diesem wird die zuletzt angelegte Ana-
mnese, die beiden letzten Befunde und der
letzte Therapieeintrag zur Auswahl fiir die
Ubernahme angeboten.

Mdbchten Sie eine

begrenzte Anzahl

der jeweiligen
. Textgruppen zur
Ubernahme angeboten bekom-
men, geben Sie die Textgruppe
mit Komma und Anzahl an. Wobei
sich die Anzahl auf die zuletzt
angelegten Daten bezieht.

Alternativ zu Eintragen aus der
Karteikarte, konnen Textbausteine
verwendet werden. Die Beschrei-
bung von Anlegen und Definition
eines Textbausteins finden Sie auf
Seite 6.
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5 | Briefende

Diese Einstellung funktioniert wie
der Punkt ,Briefanfang®, nur wird

Einmalig hinterlegte Text-
bausteine in TVV kénnen
fiir andere Arztbriefvorla-

hier der Textbaustein hinter den gen -Arztbrieftypen wie-
eigentlichen Text (Briefinhalt) derverwendet werden!
eingefugt.

ai
ABR ABREDE fiir den Brief an den Gl i Arzt
ABR ABSL Abrede incl. Laborwerte

ABR ABTXT Arztbrief Abrede

ABR ANTXT Arztbrief Anrede

™V BSP1

6 | Sortierreihenfolge

Hier erfolgt die Festlegung, in welchem zeitlichen Verlauf die ausgewahlten Daten
vorsortiert werden sollen.

+ aufsteigend sortiert (chronologisch)
+ absteigend sortiert (chronologisch)

Anzeige im Arztbrief: Abhangig von der Sortierreihenfolge kann nun noch
bestimmt werden, ob flir Textgruppen des gleichen Datums,
das Datum erneut mit ausgedruckt wird.

7 | Sortierkriterium

Hier wird festgelegt, welche Art der Sortierung bei der Auswahl der Eintrage zum
Tragen kommen soll:

* Datum: Die Darstellung erfolgt nach der chronologischen Abfolge der
Eintrage.
» Textgruppe: Die Darstellung erfolgt nach Reihenfolge der Textgruppe.

Anzeige im Arztbrief: Abhangig von der Sortierreihenfolge kann nun noch
bestimmt werden, ob fur Textgruppen des gleichen Datums,
das Datum erneut mit ausgedruckt wird.

8 | Vorauswahl Briefmitte

Hier wird festgelegt, ob die Karteikarteeintrage vor der Ubernahme in den Arztbrief
manuell selektiert werden sollen.

«Ja: Die Eintrage der angegebenen TG/Karteikarte werden vor der Ubernahme
in den Brief zur Auswahl angeboten.

* Nein: Alle Eintrage der angegebenen TG/Karteikarte werden ohne vorherige
Abfrage in den Brief GUbernommen.
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9 |Abfrage-Datum TG

Soll vor der Ubernahme der Textgruppeninhalte noch nach dem Datum fir seine
Selektion gefragt werden?

10 | Abfrage Diktat, Kommentar etc.

Im Falle, dass Sie in Ihrem Einleitungssatz den Platzhalter <DIKTAT> benutzt haben
und dieser Schalter auf Ja eingestellt ist, wird bei Erstellung des Arztbriefes nach
einem Diktatzeichen gefragt.

11 | Abfrage Ablagedatum Arztbrief

Hier wird festgelegt, ob bei der Anlage des Arztbriefes ein Ablage-Datum erfragt
werden soll.

«Ja: Bei Erstellung des Arztbriefes erfolgt eine Abfrage, auf welches Datum
der Arztbrief abgelegt werden soll. Eingabe eines Datums erforderlich
* Nein: Der Arztbrief wird auf das Datum der Erstellung abgelegt

12 | Abfrage Datumsbegrenzung

Hier kdnnen Sie ein festes Bezugsdatum als ,Datumsbegrenzung” festlegen.

Jetzt haben Sie alle notwendigen Basisparameter definiert. Es erfolgt die Gestaltung
des Briefkopfes.

1.2 Grafikdruck (Briefkopf)

Klicken Sie nun auf den Button | setemayout |, Hier erfolgen die Zuordnung eines Textbau-
steins fur den Briefkopf und diverse Parameter-Einstelllungen fur den Ausdruck des
Arztbriefes. Die Angaben sind auf die normalen DIN Formate voreingestellt, kbnnen
bei Bedarf aber geandert werden.

I Seitenlayout veréndern "D2P" ... o, E3
— Briefantang — R —
B1 Textbaustein Briefkopf. . . .........: [BKIVOLLGRAFIK| Schriftfarbe . . . : |[2] SW [5<]farbig
Hintergrundgrafik 1.Seite. . . . ... ...: bhiviBKlab_kopf_basis_800.pn Dle Grafi solte max 300 Pixel bret sein
Standard-Schrift beim Laden des AB . : Monospaced, Standard,11 [l I B2
Adressfeld anzeigen . ............: Schrift Adresse. : Monospaced, Standard,11 [ad
| B3 | Absender......................: hsarztpraxis U.Driessen Hauptstr.119 52379 Langerwehel[as]
Trennlinie Absender anzeigen . . . . . . : Schrift Absender: Dialog, Standard.8
Seitenfus -
Seitenful anzeigen . .. ...........:
SeitenfuR Textbaustein ...........:
B4] oder Seitenfu Textlinks . . . .......: l<Patient> el
und SeitenfuB Textrechts ... ......: |Seite <seitenr>/<seitema:
SeitenfuR Trennlinie anzeigen . . . . .. : .: Dialog, Fett,16 [aal
|— Seitenkopt
iten i ....: |[X]Ja [[] Nein
Seitenkopf Textbaustein ..........: i
55] oder Seitenkopf Textlinks . ........: <Patient
und Seitenkopf Textrechts ........: isen - Seite <seitenr>/<seitemax>
Trennlinie igen . ....: [[XJa || Nein Schrift Kopf. . . . : Dialog, Fett, 16 [ad
N

[ e T I—
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B1 | Briefanfang

— — Genau wie bei den Feldern Briefan-
s B W e B . B fang und B_rlefende_muss hlgar ein
| |Hausarztpraxis Ulrich Driessen Fa(;z:rztfﬁrAIIgemeinmedizim[ 5 TethaUSteln aIS Brlefkopf hlnterlegt
— 1 werden. Der Textbaustein kann
I natdrlich auch zusatzlich eine Grafik

e o enthalten.

pr::,(::wv—‘]l . . . . .

¢ | Klicken Sie hierzu wieder auf die

Lupe kil neben dem Eingabefeld und
- legen Sie dann lhren gewtlinschten

Briefkopf an.

Wenn Sie nur mit einer echten Hintergrundgrafik arbeiten, muss der Textbaustein
ca. 17 Leerzeilen enthalten, damit alle folgenden Inhalte des Arztbriefes korrekt
unter dem Kopf ansetzen.

Eleganter ist also eine Losung mit einer kompletten Hintergrundgrafik. Die-
se Grafik kann nur den Kopfbereich wiedergeben, jedoch im Extremfall die ganze
DinA4-Seite umfassen. Das Grafikformat sollte .JPG oder .PNG sein, die ideale
Pixelbreite der Grafik sollte 900 Pixel betragen. Eine solche komplexe Grafik lasst
sich z.B. mit Freeware-Programmen wie GIMP erzeugen.

G

y Es ist sinnvoll, dass Sie sich ein eigenes Verzeichnis speziell
fiir Ihre Briefgrafiken anlegen (falls nicht schon vorhanden), zu
empfehlen ware das Verzeichnis Archiv/BK.

Klicken Sie hierzu wieder auf den Ordner 2 neben dem Eingabefeld und ordnen
Sie lhre gewlinschte Grafik zu.

Hauptstrae 11

Tel: 02423-2.
eMail:

B2 | Allgemeines

Hier kdnnen Sie Ihre gewlnschte Standardschrift mit den gewlnschten Schriftattri-
buten auswahlen.

B3 | Adressfeld

Hier geben Sie hier den Absendertext ein, der im
Briefumschlagsfenster erscheinen soll.
Aulerdem lassen sich noch die Schriftarten und
Trennlinien bestimmen.

zzzzzzzz
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B4 | Seitenful

Hier konnen Sie entweder die einfachen Varianten ,Text links“ / , Text rechts” nutzen,
oder im Feld Textbaustein Uber den Button Lupe g einen Textbaustein aus der TVV
auswahlen.

Die Zuordnung eines Textbausteines (libersteuert die anderen
Y Einstellungen, der Textbaustein wird mit den Attributen (iber-
nommen, mit denen er in der TVV angelegt wurde.

Beispiel:

Daten Bearbeiten Format Schaiter Export  Qptionen _Hifle

FEEEEEEEEEROEEE

B5 | Seitenkopf Folgeseiten

Identisches Vorgehen wie in B4, jedoch gultig fur die Folgeseiten.

Die Feineinstellungen aller Bestandteile des jeweiligen Arztbriefs erfolgen Uber den
Menubutton | sewesee |, der in eine grafische Oberflache fuhrt, in der alle wichtigen
Bestandteile des Briefes interaktiv verschoben und positioniert werden kdnnen.

% Die Grafik kann mit den gru’nen

tbrasis Ulrich Drisessn®.Facharst i L8 Anfassern verschoben oder in der
Grolde verandert werden.

TR Der Textbereich kann mit den blauen
" Anfassern verandert werden.

¢ Das Adressfeld kann mit den mittel-
und hellgrauen Anfassern bearbei-
tet werden.

S Unten im FuRbereich finden Sie auch
503 AOK Phe inl and/Kambuzg, 24101, 4212208 hellgraue Anfasser‘

I A— Auch die Falzmarke kann verschoben
R werden.

Neben dem grafischen Layout-
P—— Fenster wird immer eine aktuelle
T Information zum aktiv gewéhliten
Bereich mit GroBen-/Pixelangaben
eingeblendet.

Uber den Menlipunkt | feissssite | kdn-
] . nen Sie analog auch die Folgeseiten
3 1 interaktiv bearbeiten und justieren.

Mit dem Meniipunkt [ susimenass | kann das Hilfsraster aus- und mit [ #isisiensn | wieder
eingeblendet werden.

Wenn Sie einen Brieftyp erfolgreich erstellt haben, empfehlen wir fiir weitere
Arztbrieftypen diesen Brieftyp zu duplizieren und beispielsweise dann nur die
Inhalte (iber die Seite 1 der Parametereinstellungen zu verdndern.

Wenn Sie Ihre Briefe nicht immer auf dem gleichen Drucker ausdrucken, kann
es sein, dass Sie die Feinjustierungen auf den Drucker mit dem kleinsten
,Druckbereich” einstellen miissen.
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1.3 Formate + Ziffern (weitere Optionen)

Als nachstes wird der Inhalt der Briefmitte gestaltet. Aulierdem kénnen noch Leis-
tungsziffern definiert werden, welche bei der Ablage des Arztbriefes ebenfalls abge-
legt werden. Klicken Sie hierfur auf den Button germateszirern

| Formate (Grafikmodus) und ziffern ...

= Datum, wna
Bildaufbau Briefmitte. . . . ... ......: [<DATUM> <TG>|
|<TEXT>

F2 | Textgruppe<TG>................: Monospaced, Fett,11 a2 Unterstreichen. . . :

F3 | Datum<DATUM>................: Monospaced, Fett,11 [aal Unterstreichen. . . :
F4 | Leerzeilen bei TG bzw.Datum. . . ... .: 1

EEREBM 2000+ . . ... ....c.cccannnnat

F1 | Bildaufbau Briefmitte
Hier entscheiden Sie dartber, welche Inhalte an welcher Stelle positioniert werden.

F2 | Textgruppe
Legen Sie fest, welche Schriftart fur die Textgruppe verwendet werden soll.

F3 | Datum

Legen Sie fest, welche Schriftart fir das Datum der Textgruppe verwendet werden
soll. (nur wichtig, wenn das Datum der Textgruppe Ubernommen werden soll)

F4 | Leerzeilen bei TG bzw. Datum
Sollen bei Datum & Textgruppen Leerzeilen eingefugt werden

«Ja: Es wird eine Leerzeile eingefugt
* Nein: Es wird keine Leerzeile eingefligt

F5 | Leerzeilen bei TG bzw. Datum

Zu jeder Briefvorlage ist eine Zifferhinterlegung maéglich. Die hinterlegte Leistungs-
ziffer wird nach dem Ausdruck des Briefes zur Ablage angeboten. DURIAZ? erkennt
an der aktuellen Fallanlage des Patienten, welche der Geblhrenordnungen ange-
wendet werden muss.
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2. Arztbriefschreibung

Um einen Arztbrief zu schreiben, rufen I—— B
Sie den betreffenden Patienten auf und i
geben in die DURIA Befehlszeile den
Befehl AB <Return> ein. Sie gelangen 2
in das Hauptmenu des Arztbriefmoduls. | 3
Die eigentliche Arztbriefschreibung 4. offene Briefe (aktueller Patient)
5
6
i

. Adressat

. Erstellen eines Arztbriefes

. Arztbriefarchiv (aktueller Patient)

erfOIQt nun in zwei Schritten: . Offene Briefe (alle Ratienten)

1. Auswahl des/der Adressaten
2. Erstellen des Arztbriefes

. Freie Briefe

. Arztbriefe Einstellungen

2.1 Auswahl des Adressaten

Wahlen sie aus dem Hauptmenu des Arztbriefmoduls den Punkt ,Adressat“ aus. Hier
wird festgelegt, an wen der Arztbrief geschickt werden soll. Hier befindet sich eine
Liste (ggf. auch leer), welche die mdoglichen Adressaten auflistet. Um diese Liste zu
flllen, wahlen Sie . meu  aus. Jetzt konnen Sie bereits existierende Adressaten
aus dem System Ubernehmen oder aber neue Adressaten erfassen. Nach der Uber-
nahme erscheint dann der Adressat in der Adressatenliste.

Normalerweise kann man davon ausgehen, dass Arztbriefe an den Uberweisenden
Arzt oder an den Hausarzt geschickt werden. Wenn Sie in den Falldaten des Pati-
enten den Uberweisenden Arzt und/oder Hausarzt eingetragen haben werden diese
nach Bestatigung der Option Adressat angeboten.

Wahlen sie zunachst einen Empfanger aus dem Arztregister aus, indem Sie den But-
ton  mea  betatigen. Wenn Sie alle gewlinschten Empfanger ibernommen haben,
mussen Sie entscheiden, in welcher Form sie die Adressaten verwendet mochten:

*  Original: Wer ist der eigentliche Empfanger des Briefes
* Nachrichtlich:  An wen wird der Brief nachrichtlich gerichtet

Markieren Sie hierzu einfach den gewlnschten Empfanger in der Liste und markieren
sie den Adressaten mit L emsmar . als Originalempfanger oder mit masnsient | als nach-
richtlicher Empfanger.

2 Nachricht AR Herr, Dr.med. Heinz Mustermann, FA fiir Allg i dizin, Musterallee 23, 52...

1 Original |AR | Frau, Dr.med. Martina Testmann, FA fiir Allgemeinmedizin, Waldweg 6, 52351 ...

14

. Nachdem die Markierung Original/Nachricht erfolgt ist, klicken Sie auf geermanme
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2.2 Erstellen eines Arztbriefes

Jetzt da die Adressaten bestimmt sind, e (ateAsmrrerason

*Duria Freibrief

kann im Arztbrief Hauptmenu der Punkt e

Grafikbrief

.Erstellen eines Arztbriefes” ausgewahlt S

A1-B,1-T1-DL..
DA-A1-BAT
BA-A1-ME

o

werden. i

Test

DDICD-A1-B2..

Hier entscheiden Sie nun, welchen Arzt-
brief Sie schreiben mochten. Sie bekom-

men eine Auswahl lhrer bereits vordefi-
nierten Arztbriefvorlagen/Arztbrieftypen.

Wahlen Sie und klicken auf  auswanien .

Nun werden lhnen die Textgruppen an-
geboten, die Sie in der Definition der
Arztbriefvorlage/Arztbrieftyp gegeben
haben.

Markieren Sie die Eintrage (RRETURN> oder auswsnien ), die Sie in den Brief Uber-

nehmen mochten und Bestatigen Sie lhre Auswahl mit | auswshienasemenmen |,

Sie bekommen nun lhren fertigen Arztbrief auf dem Monitor angezeigt. Hier kbnnen

Sie Korrekturen und/oder Erganzungen vornehmen.

Daten Bearbeiten Format Schalter Export Optionen

[5] il [OIEIFE,

Dr- med- Erwin Duria

Facharzt fir Innere Medizin

Kélner Landstr- 240, 52351 Diiren
Telefon 02421-27070

Dr.med. E. Duria, KdIner Landstr. 240, 52351 Diiren
Horx Sprechstunde

Dr.med. Heinz Mustermann o7-30 bis 12-00 Uhr
FA fiir All i dizi .

e i 15-00 bis 18-00 Ukr
Musterallee 23
52351 Diiren ausser Mittwoch

Diiren, den 23.03.2012
Sehr geehrter Herr Dr. Mustermann,
vielen Dank fiir die freundliche Uberweisung von
I:G Duria, geb. 11.11.1922,
ohnhaft in 52351 Dueren, KéIner Landstr. 240.

Diagnose mit ICD
|Gastritis (K29.7 6)

[}

60 Zeichen pro Zeile

IS ININ

Legen sie den fertigen Brief jetzt mit <F12> ab, bzw. drucken Sie den Brief aus oder

verwenden Sie in elektronisch.
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2.3 Schnellverfahren AB

Wenn Sie einen Brief mit der Kurzbezeichnung ,UE* angelegt heben, gelangen Sie
mit der Eingabe >>>“ab ue* in der Befehlszeile direkt in den Adressaten.

L. ]
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Weitere Optionen

3. Arztbriefarchiv (aktueller Patient)

Hier werden alle geschriebenen Briefe zum ausgewahlten Patienten archiviert. Man
kann den Brief nochmals drucken, bearbeiten, kopieren und Adressaten andern.

4. Offene Briefe (aktueller Patienten)

Hier werden alle Briefe, die nicht gedruckt sondern auf ,Halten” gelegt wurden abge-
legt. Uber die Button Anwahlen und Druck starten wird der Druck erzeugt.

5. Offene Briefe (alle Patienten)

Hier werden alle Briefe, die nicht gedruckt sondern auf ,Halten” gelegt wurden abge-
legt. Uber die Button Anwahlen und Druck starten wird der Druck erzeugt.

6. Freie Briefe

Freie Briefe kdbnnen unabhangig von Patienten erstellt werden. Hier gelten die glei-
chen Bedingungen in der Erstellung der Briefe, wie beim regularen, patientenbezoge-
nen Arztbrief.

7. Arztbriefe Einstellungen

Hier werden die Arztbriefvorlagen/Arztbrieftypen hinterlegt. Siehe Beschreibung ,An-
legen einer Arztbriefvorlage/Arztbrieftyp®.
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Notizen:




D Arztbriefschreibung DURIAZ2 Dokumentation

Notizen:
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