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Das BG-Mahnverfahren in DURIA?

Es gab bisher kein Mahnverfahren fur BG-Falle. Mit dem Update 11/2015 (3.0) wird die
erste Version eines neuen Buchflhrungsmoduls (Mahnwesen) bereitgestellit.

Mit diesem Modul kdnnen Sie offene BG-Rechnungen entweder automatisiert oder
manuell, individuell verwalten, Mahnungen erstellen und drucken.

Sie finden das neue Modul im BG-Hauptmenu:
,>>> BG [“

Unterpunkt ,BG Abrechnung/Buchfiihrung*
Menupunkt ,Buchfiihrung®

Unterpunkt ,2. Mahnungen Rechnungen®

Ein kurzerer Weq ist der Befehl:

,>>> BG[...JL [d"

Menupunkt ,Buchfuhrung”

Unterpunkt ,2. Mahnungen Rechnungen®

1. Offene Posten

3. Verbuchte Rechnungen
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1. Die Parameterverwaltung fiir das BG-Mahnverfahren

Bevor Sie das Mahnverfahren in |hrer Praxis einsetzen, sollten Sie sich mit den not-
wendigen Parametern und Texten vertraut machen.

1.1 Parametereinstellungen

Die Parametereinstellungen kénnen sowohl Uber den Menl-Button ,Parameter® in der
BG-Mahnliste aufgerufen werden,

| Markieren Rechnung || Mahngruck warauswahl Patient 4 Kaorrektur Paramete <] Beenden
'. |

als auch uber ,>>> BGJ...]JL |l / Parameter / 6. Parameter Mahnung*

1. Mahnung: 0,00

2. Mahnung: 2,00 ]
3, Mahnung: 4.00
o hrmmrurlummmnwnumm—g—

Mahnungen erst ab Rechnungsbetragen dber: 7.00
Wievial Tage nach Rechnungsdatum 1. Mahnung: |45
Wieviel Tage nach 1. Mahnung die 2. Mahnung: |15
Wievlel Tage nach 2. Mahnung die 3. Mahnung: |15
Wieviel Tage nach 3. Mahnung der Anwaltbeief; (10

ri  Aufruf Mahniste
Vorauswah! bel Listenaufruf: E] Ja

| moegen || seencen | {ssbmdmei] E]

1 | Mahngebiihren

Hier legen Sie die Mahngebuhren fur die Mahnstufen 1-3 fest. Beim Mahnungsdruck
werden diese Betrage auf den urspriinglichen Rechnungsbetrag aufgeschlagen.

2 | Parameter fiir automatische Vorauswahl

Bei der Vorauswahl ,P Auswahl nach Parameter” werden die hier hinterlegten Werte
herangezogen, um die Mahnliste am aktuellen Tag zu erzeugen.
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3 | Aufruf Mahnliste

Wird eine Mahnliste erzeugt, kann die Vorauswahl nach Parametern direkt aktiviert
werden, wenn der Schalter ,Vorauswahl bei Listenaufruf® hier auf ,Ja“ gestellt wird.

4 | Mahndruck

Nn_=_=

Die einzelnen Mahntexte (Mahntexte Stufen 1-3 und Anwaltsschreiben) konnen Uber
den Menubutton ,Mahndruck® eingestellt und bearbeitet werden.

Auswahl Vorw | %} l

1 Mahntext
2 Mahntext
3 Mahntext

A Anwaltsschreiben

Sie wahlen den Text aus, den Sie bearbeiten mochten (hier
im Beispiel ,1 Mahntext“) und kénnen in den nachfolgen-
den Druck-Einstellungen alle notwendigen Justierungen,
Inhalte und Formate bearbeiten.

Uber den Reiter ,Mahntext“ kdnnen Sie mit einem Maus-
klick in das Textfenster oder auf den Button
.Text bearbeiten” den Texteditor aktivieren,

Text der Rechnung

%

oA TS L ARG

Im Vorschaufenster kénnen Sie nach Ablage lhrer Anderungen sehen und beurteilen,
wie der Textbereich lhrer jeweiligen Mahnstufe aussehen wird — nutzen Sie hier auch
gerne die Button-Funktion ,Testdruck®.
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2. Das Mahnverfahren

Hier wird Ihnen am Beispiel einer fertig generierten Mahnliste gezeigt, welche Infor-
mationen in den einzelnen Spalten angezeigt werden und welche Aktionen Uber die
Menupunkte ausgelost werden konnen.

172 ] Har it | 1T-11 | 21,03 2013 B4 81 848310205 2014 H
W o.| V74| Her it [Bosri71e [oz.04.2018 41,43] 41,83[02,08 7014 nE
174 |Hai i |B09/17-18 [23.07.2014 0.00f 0,00

o 12| e n |Bossiz-s |ono72001 4347 a3,47
. S323 | Kin Corirens B3 18- 181320113 8.93 8,93

TECICE) b [masea [u.u&.:m: 12,04 12,04

BT | N w, Richard Bid/6-1  |0R.10.2014 27,50 5, 26{31.10.2014

6063 |5ch e [misizn 12083008 20,34 20,34

B237|5ch Stotmn p1aa-1  |20,00.2012 .21 6,21

1122 5ch sbarg, Frnsiz-Joset |oismen 130500 LR e

B89 | Wa Hares- Jigen B14f12-2  |02.08.201% 122,27 122.27

1550 Wa Sascha Michoal llimrl 13.05.3015 10,33 10,12
W .| 7e3lzip 10 BOZ/34-1 | 24.09,2010 10,56 10,56 26.05.2015
> 783|206 smin |moayaa-3 [24.00 2010 10,54 10,56/
——————————— — — ..i.
B0 dar Bauwlirtschalt
1. Mshming Gebih
2. Mahning ] Gabishr E
1. Maknung E——3 Gebahr
A ks Py el | — |

[t ]| Brrvwrg || movgnes || yomeet || peen || ot ][ reemesn || ol peenen | F_‘]

1 | Die Spalteninhalte

B,-Datum _ Anzahl
o] X fur den Mahndruck markierte Patienten
o] Nummer Interne Patientennummer
o] Patient Patientenname, Patientenvorname
o] R.-Nummerlinterne Nummer des BG-Falles (z.B.: B15/8-1)
o] R.-Datum Datum der Rechnungslegung
o] R.-Betrag Rechnungsbetrag der urspriinglichen Rechnung
o] Offen zu zahlender Betrag inklusive Mahngebuhren
o] B.-Datum Buchungsdatum
o] Anzahl Anzahl der erfolgten Mahnungen

Mahnstufe (1-3 und 4 = Schreiben an Anwalt)

2 [Anzeigenbereich der Liste

o] Hier werden die Daten der bisher erfolgten Mahnstufen des aktuell mit
dem Cursor in der Liste aktiven Patienten angezeigt:

BG der Bauwirtschaft

1. Mahnung 51.01,2013 Gebihr 0,00
2. Mahnung Gebihr 2,00
3. Mahnung 1 3] Gebihr 3,00

Anwaltsschraiben _
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3

Meniifunktionen der Mahnliste

(taneren] [ Rechoung ][ mohngruck || vorausani || patent | [ Z korrektur || parometer ™| o peenden |

o

Markieren

Rechnung

An- oder Abwahl einer Rechnung fir den
Mahnungsdruck. Alternativ Uber den Button, die
Leertaste oder einen Doppelklick in das Feld.
Eine Markierung ist erkennbar an dem grinen
Hakchen.

Anzeige der Rechnung als Schnellubersicht

Mahndruck

Vorauswahl

L 1
P Auswahl nach Parameter

R Auswahl bis Rechnungsdatum
A Auswahl aufheben

Patient

Korrektur

Parameter

Beenden

Fur die markierten Rechnungen wird der
Serienmahndruck ausgelost.

Hier kann zwischen den drei Mdglichkeiten
gewahlt werden

P Auswahl nach Parameter
Die Auswahl erfolgt nach den in den Parametern
hinterlegten Kriterien

R Auswahl bis Rechnungsdatum

Es werden alle Rechnungen bis dem hier
erfassten Rechnungsdatum flr den Mahndruck
ausgewahilt.

A Auswahl aufheben
Alle bisher getroffenen Markierungen werden
wieder entfernt

Der ausgewahlte Patient in der Liste wird als
aktiver Patient aufgerufen.

Die Mahndaten kbnnen hier manuell bearbeitet
oder auch wieder geldscht werden.

Hier kdnnen die Parameter flr das Mahnver-
fahren eingestellt werden (s.o0. Beschreibung
Parameter).

Verlassen der Mahnliste, Abbruch des Mahn-
verfahrens.
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