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Das Hausbesuchsmodul - Altanwender

wbis,
*f‘ Hinweis

Wenn Sie bisher das Modul fiir Hausbesuche (>>> XC|...JHA) nie benutzt haben, ist auto-
matisch das Modul Version 2015 aktiv.

Wenn Sie als ,,Altanwender auf das neue Modul umstellen méchten, miissen Sie dieses
explizit scharf schalten mit ,,>>> XC/...]HA[...]SWITCH*“ <Return>.

Bitte beachten Sie jedoch, dass auf Grund der komplett neuen Programm-Struktur die
bisherigen Listen NICHT automatisch iibernommen werden kénnen.

DURIA? bietet Ihnen zur Umstellung und manuellen Neuerfassung im neuen Modul als
Hilfe einen Ausdruck der alten Stammliste an.

Das Hausbesuchsmodul |

In dieser Dokumentation wird erlautert, wie Sie Hausbesuche planen, kategorisieren
und Besuchsubersichten ausdrucken kénnen.

Aufgerufen wird das Hausbesuchsmodul Uber den Befehl >>> XC[...JHA <Return>.

Zielsetzung des Modul ist es, Uber wiederkehrende oder akute Hausbesuche einen
Uberblick zu gewinnen.

Erste Schritte

Wenn Sie das Hausbesuchsmodul zum ersten Mal starten, befinden Sie sich in der
Ubsersicht der anstehenden Besuche. Dies Liste ist zunachst leer, da Sie noch kei-
nem Patienten einen Hausbesuch zugewiesen haben.

o P [ e e ae— Y e Ve 17 S

[Patient_Fartmiiarin_Crparisabion Texie Formidnr Advessen Listen Exiras Abpochvemg Ersts .
. 1o} CLIRL ] [T W
ke ok iabi gy vam rasa LT | . |
| B, i el Lafabe T . . = w0
i AT TS IS ) 18 © PV

40 B AT =4 [l=23
{ 1

» Eartsre prETTE

o St & Hausbesuche: 23.11.2015 - 08.12,2015 - O T
+ etsenam | [Anstohende Basuche

M

L

s BAuiteepany

s T

LE REnier 9

o Eamier 31

e ]

Bitte einen Patienten auswdhlen
=) o I [ mren [ tmmines [ oo |
i;lv-..-..l:.‘_' '".l —~ E —e [ - —:;1 —~ ..r — | = ! — 'I = -r— ;-I-I:alnuFunq:rlu '.%’- 1

Einen einmaligen Hausbesuch zum aktuellen Patienten erfassen Sie, indem Sie den
Punkt ,Neu“ der MenUzeile wahlen.
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# atte 11113001 0013214 asret Nun werden Sie aufgefordert, den Be-
ariibneis Ginste

[ Karegorie auswanien 13 | such einer ,Kategorie“ zuzuordnen. Die
At [ Kategorien ,AKUT* und ,STAMM® sind
éTmu '| vordefiniert. ,Kategorien“ werden spater

im Text genauer erlautert.

| Posto Ncastigen = | Als nachstes bestétigen
Piusller Patient | Sie den aktuellen Patienten

[ cmapsaniormmmn sor ssunsanics Famgare = |
ligms Versmes ﬂvm
[ ||
OO | |~y ——————— ] || T
T ., . AT I | §
Vergeben Sie in
diesem Fenster den
Termin und hl_nter- TR o
legen ggf. weitere
Informationen.
_—
4> Hausbesuche: 23.11.2015 - 06.12.2015 = QT
[FE&  Fra7at2015(1)
lm Musterchen, Gertrud  Kblner Landstr, 240,  Akut

52351 Dueren

Bitte einen Patienten auswahlen

Der angelegte Termin erscheint in der Tagesansicht.
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Andere Terminarten

Soll eine Terminserie angelegt werden, so wahlen Sie als Terminart ,Wiederholender
Termin® aus. Es erscheinen weitere Eingabefelder zum Definieren der Terminserie.
Im rot umrandeten Bereich sehen Sie die neuen zusatzlichen Parameter. Legen Sie
die Frequenz der Wiederholungen nach lhren Winschen fest.

TN - oo mnnnia] |
Ovignatleemulart ....................: RP R_G RPP ™
L2 8 vonst Formars. ................ ¢ Laufzenal ggf UV I
| Bamariung ... ;
TdemiBesEht Gbeime Nichioer Bawch Latzier Besuch
L)

Wenn Sie den Mauszeiger in der ,Tagesansicht” auf das Info-Icon [}l fiihren, werden
die von lhnen hinterlegten Vorgaben fur den Besuch eingeblendet.

N Test, Tonia
[KHP TA auf normalem Papier, RP RP_G RP_P|
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Kategorien

Hausbesuchsmodul |

Jeder Hausbesuch ist immer zwingend einer ,Kategorie” zugeordnet, welche Sie
selber anlegen und verwalten kdnnen. In diese Verwaltung gelangen Sie in der

Tagesansicht unter der Menuoption ,Kategorie®.

Im folgenden Beispiel wird eine ,Kategorie* fiir ,quartalsweise Kontroll-
Besuche* angelegt. Wéhlen Sie in der ,Kategorie-Verwaltung“ den
Menliipunkt ,Neu*® und hinterlegen Sie dann in der folgenden ,Maske“ die

gewlnschten Parameter.

i_ __, Parameier: Mategorie

Hmsgerie .. .1 DUARTAL

W K VedCmiarial

LBuchan ,...:  shmpen || o Topekets el S

Fraies Fald 1.1 AP RP_G AP_P
Frelss Feld3.: L2

Wichtig ist das eine Kategorie einen eindeutigen Namen erhélt. (hier im

Beispiel ,Quartal®).
Das Feld ,Loschen” bietet die Optionen:

* nur aus Tagesliste I6schen I6scht einen Termin aus der ,, Tages-

ansicht”, jedoch nicht die , Termin-
definition” in der Kategorie.

Sinnvoll bei der Serie von Terminen
(wie hier quartalsweise).

* aus Tagesliste & Kategorie I6scht den Termin aus der Tages-

ansicht und der Kategorie und somit
auch alle ,Folgetermine®,

» abfragen hier entscheiden Sie erst beim

Léschvorgang, welche der beiden
oben beschriebenen Arten ange-
wendet werden soll.

Die beiden ,Freien Felder” dienen fiir Anmerkungen, die auf der Haus-
besuchs-Tagesliste erscheinen sollen, hier im Beispiel fiir mitzunehmen-

de Formulare und einen Laufzettel.

L~<Ablegen” speichert Ihre Kategorie.

Beispielkategorien: Montagsbesuche, Freitagsbesuche, Notfall, Dringend,

Heimbesuche & Quartalsbesuche
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I'\__ -

Wenn Sie in dieser Termindefinition eine Variante erstellt haben, die
Sie voraussichtlich in dieser Konfiguration immer wieder bendtigen
werden, kbnnen Sie — wie liberall bei Formularen — mit der
<F5>-Taste eine neue Vorlage erzeugen.

Die ,Vorlagen® kbnnen auch genutzt werden, um in den Kategorien
schon eine feste Vorlage automatisch zuweisen zu kénnen.

=)

| imagarin .1 anuiT
| Comgeess Betuirs

| AxkF e e e T |
| rearasii i watchi Ui e B BYinEufgen van Ptienten it diene Kirtponis rutiben machemn!

| P Fe 1z o T |

=== |

Restliche Meniipunkte im Bereich Kategorien

‘ Neu H Korrektur H Léschen H Pafienten H Tools H Tagesliste H Parameter H Beenden ‘

.Patienten® listet alle Patienten auf, die der gewahlten Kategorie
zugeteilt sind.

Jools” bietet mehrere Optionen:

- Kategorie kopieren, um daraus eine neue/ahnliche
Kategorie zu erzeugen.

- Komplett reorganisieren — immer dann, wenn Sie grund
legende Parameter geandert haben und die neuen

DURIAZ Dokumentation

Einstellungen auf alle bestehenden Patienten anwenden

mochten.
- Daten fur alle Patienten einer Kategorie andern.

.qagesliste®  fuhrt zurtck in die Tagesansicht.
.,Parameter® flhrt in die generellen Hausbesuchs-Listen-Parameter:

Beiagiutum [Tagotintel ......||  sossst  Seroms o ol ochn () sometes Pay| 8 T
Eolrwam (Toguabuimf,.. o ooooo 1| mams  ving dhage Frage  vatege  mtep et e e
e TSR [ Y = B ]
Hunnbapentansarm lasnnk . ... 1 G410 3000 LT B L8N E141 -~ o
Faunbasasteitifinrm [Pevi, L 5000 440000 800 SO0t 00 SoH -~ o
Hasuberuchuifier (BOY ..., § 41503 Sl 306 80z 30 B -
Hasabwa.che [Dutnmarfosaungl | e sy Tl v (t]
i TR R T = gy (-]

l:[]u-mﬂ

] magTemin

[ [] Secrmuriun

[ri = pcrmil v b TRCresR AR :

L
[ remaseasan

== ==
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Bezugsdatum Datum, ab wann die Liste bei Aufruf
erstellt werden soll (kann mit dem
Filter-lcon Ubersteuert werden, siehe
unten)

Zeitraum uber welchen Zeitraum soll die Liste
erstellt werden (kann mit dem Filter-Icon
Ubersteuert werden, siehe unten).

Adresse anzeigen soll in der Liste nur Name, Vorname
oder auch zusatzlich die Adresse
angezeigt werden (kann mit dem
Filter-lcon Ubersteuert werden, siehe
unten)

Hausbesuchsziffern damit das System Hausbesuche finden
kann, die mit den jeweiligen Ziffern
(Kasse/Privat/BG) abgelegt wurden

HB (Datenerfassung) legt fest, welche Funktionen genutzt
werden sollen

Urlaub (TK) Hier kdnnen Sie festlegen, dass bei
der Sperrung gewahlter Spalten im
Terminkalender oder in mehreren
Terminkalendern ein Hinweis mit der
entsprechenden Kennung in der
Tagesansicht erscheint

Funktionen der Kopfleiste

Oben rechts in der Liste finden Sie Icons, mit denen Sie wichtige Funktionen aufrufen
konnen.

* P T R T R " TR h -. '_I_-.-;_',-._-.'-
Anslehende Besuche -l

Mit Klick auf das ,Filter-lcon” wird die Liste oben um die Anzeige-Parameter expan-
diert.

AbDabsen 2204112018 L]  tTey  Tape  Plmw  tilemw  Mileg Feilae sl
Adrwsse anzwigen, . .......0 Bk [F] S Serdiannung . .: E

Hier kdnnen Sie festlegen, ab wann und Uber welchen Zeitraum die Liste angezeigt
werden soll, ob die Adresse des Patienten dargestellt werden soll und ob bei BAGs
die Arztkennung gezeigt werden soll.

Diese Einstellungen konnen mit den generellen Hausbesuchs-Parametern Ubersteuert
werden, so dass man nur bei Bedarf hier aktiv werden muss.

- Hausbesuch-Parameter [ = 8
e e e ————————————————=—

Bezugsdatum (Tagesliste) ......:| monuel  Montap der akt. Woche [<]akueller Tag| =

Zeitraum (Tagesliste) ............ manwell  1Tag  2Tage  7Tage | f4Tage  21Tage [X]60Tage | bisMonatsende &

Adresse anzeigen..............: Ja [KMen U
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Baumstruktur der Hausbesuchsliste

Die Liste ist in einer Baumstruktur aufgebaut, die gesamt (Icons rechts oben) oder ein-
zeln (blauer Pfeil links oder Doppelklick auf das Haus-Symbol) ein- und ausgeklappt
werden kann.

Anstehende Basucha
4 Mo 30112015 (1) ' T
M Mo 9722015 (8)
£ Mo1412.2015(8)

30.11.2015 aufgeklappt ...

Anstehende Besuche
L@ mMo30.11.2015(1)
‘| el susanne QUARTAL 28.09.2015
& Mo07.12.2015 (6)
4 Mo14.12.2015(8)

Was kann man an Inhalten erkennen?

LQ .& Fr25.12.2015 (4) I. Weimachistag

[ ] Musterchen, Gertrud STAMM
] Mustermannchen, Manfred STAMM H 17.06.2015
] Muster, Brilla Akt 5

- Der Farbbutton kann beliebig gewahlt werden bei der Neuerfassung eines/r
Patienten/In in die Hausbesuchsliste.

- Name & Vorname, je nach Parametereinstellungen auch die Adresse.

- Kategorie des Hausbesuches, hier im Beispiel die beiden Kategorien
AKUT- und STAMM.

- Bei BAGs optional Anzeige mit oder Auflistung nach Arztkennung, hier im
Beispiel das ,H* und ,S* (wobei ,H* zur Zeit in der Arztdifferenzierung als
abwesend gekennzeichnet ist).

- Datum des letzten dokumentierten Hausbesuchs. Die Farbe ist rot, wenn
der Besuch aulierhalb des Zeitraums der aktuellen Liste liegt, griin, wenn er
im Zeitraum der Liste liegt (das Modul erkennt die Hausbesuche an Hand der
in den Parametereinstellungen hinterlegten Hausbesuchsziffern).

Hausbesuchsziffern (Kasse).....: 01410,01411.01412,01413,01414, 01415 2 q |

| Hintoriegan Sie Bses Ihig Hausbesuchatilarn fir Kasson-HI'V-Fale.
| b den Tageslisten est dann arsichisich, ob im aktuelien
Hausbesuchsziffern (Privat). ... .: 50,51 45 46,48 505 50F 50FH 500 50 Besuchszaiiraum bereits sin Besuch
it e, Immmmu
imgen Sie die gewinschien Zifem durch Kommats geirennt s
86) ¢ 48,50,51,502,80b,50c 50, 50e | Betnpler 01410,00871,00412,00£1 10141400415
| * dart als Pratzhaor am Ziflernantang odar Ende verwended werden.
| Boispiet 0141
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Wenn Sie eine/n Patienten/In anklicken, sehen sie unten in der Hausbesuchsliste die
spezifischen Daten der gewahlten Person.

Gertrud Musterchen (5643) b4.12.3015 I il |
5 letnmalig |lz0.05.2015 |E7.11.2015 |
52351 Dueren /io9.01. 1900 Il |jpaiz 2015 i
] e |

Die .Tooltipps* verraten den Inhalt!

e

N Hinweis

Die Inhalte dieser Informationsfelder sind nicht statisch festgelegt, Sie
konnen selber die Inhalte der Felder nach lhren Wiinschen anpassen und
bestiicken.

Mit gehaltener <Strg>-Taste und Mauspfeil kdnnen Sie ein Feld aufsuchen
(hier eMail) und mit linkem Mausklick den Feldinhalt neu zuordnen.

{Gartruct Musterchen [ #47) 08,13 2085

] g 005 2015 F1.113015
{52351 Dowren_ _ w0 ! L1015
| | el ]

Es erscheint dann ein Dialogfeld, bei dem Sie
grundsatzlich aus Hausbesuchs-Informationen
oder aus den verfiigbaren DURIA-Platzhaltern
wahlen konnen.

- Hausbesuch-Information

- Platzhalter (Liste aller Platzhalter)

Bty 1 AOK Mhamsral, PR-Unind aef 15
Fawiet: R
gt . A ek (Wesimbmg, 101,00
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Arbeiten mit Hausbesuchen

Die bestehenden Eintrage in der ,Tagesansicht® kdnnen vielfaltig bearbeitet werden.
Zuerst soll auf das Verschieben der Eintrage eingegangen werden.

Wie wird ein Termin verschoben?

Der gewilinschte Patient wird angeklickt und mit gehaltener linker Maustaste an eine
neue Postion verschoben, dort wird die Maustaste losgelassen (Drag&Drop).

- Zu einem anderen Tag (Datum), wenn der Besuch aus sonstigen

Grunden verlegt werden soll. Einen so ,verschobenen Eintrag“ erkennt

man an dem kleinen ,Kalender-lcon“ "=, das dem Patientennamen
vorangestellt ist.

Innerhalb eines Tages, um z.B. eine Fahrtroute fur die Besuche zu
erstellen.

Weitere Optionen der Terminbearbeitung

= Verschieben nach Datum

Besuch-Definition

Mit einem rechten Mausklick auf einen Patienten eroffnen
sich in einem Kontext-Menu weitere Moglichkeiten, den

Alle anstehenden Basuche Termin des gewahlten Patienten zu bearbeiten.
Abwesenhelt (Patient)

& Alle Zugehdrikeiten des Patienten

Hier haben Sie folgende Maoglichkeiten:

Verschieben auf ein anderes (neues) Besuchsdatum, z.B. dann sinnvoll,
wenn ein Verschieben mit der Maus nicht mdglich ist, weil der
gewunschte Zieltermin nicht in der Liste existiert oder aul3erhalb des
Zeitraumes der Liste liegt.

Bei zuvor schon einmal erschobenen® Patienten gibt es auch einen
weiteren MenUpunkt, mit dem ich einen Hausbesuch (Datum) wieder-
herstellen kann.

Mit Besuch-Definition werden alle Patienten der aktuellen Kategorie
angezeigt.

Alle anstehenden Besuche erzeugt eine Liste aller noch kommenden
Besuche des gewahlten Patienten.

Abwesenheit (Patient) ist ein Hinweis, dass der Patient nicht besucht
werden kann, weil er z.B. im Krankenhaus liegt.
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- Alle Zugehorigkeiten des Patienten listet alle Zugehdrigkeiten des
Patienten zu Kategorien auf, hier im Beispiel ist der Patient ein
Heimbewohner, der aber auch schon als AKUT-Besuch gelistet war/ist.

HEIM-6 Heimbewnhner ﬁnﬁmhe

- Mit der <Entf>-Taste kann ein Patient aus der“Tagesansicht” geldscht
werden. Er wird dann als ,geloscht markiert® an das Ende der Liste
gesetzt. Hat man den Termin versehentlich geléscht, kann er mit einem
rechtem Mausklick auf den Patienten wiederhergestellt werden.

b1 Entfornca Tamin

-8 Sl -Susanre L gy S5-08.2046

Wird der Termin ebnfalls aus der ,Kategorie” geloscht, verschwindet
er komplett.

Menupunkte in der Hausbesuchsliste

Neu | Loschen Patient Ziffern Kategorien Abwesenhelt Beenden

Mit ,Neu“ wird der Liste ein Patient hinzugefugt (siehe oben).

.Loschen |6scht den aktiv gewahlten Patienten aus der Liste, ebenso wie die

<Entf>-Taste (siche oben). Abhangig von den Einstellungen bei Anlage des Termins
werden auch andere Loschparameter im Dialogverfahren angezeigt.

.Patient” ruft den gewahlten Patienten in der Liste als aktiven Patienten am Arbeits-
platz auf.

~Ziffern“ ruft den gewahlten Patienten als aktiven Patienten auf und 6ffnet das Modul
fur die Ziffernerfassung (>>> Q).

.Kategorien® fuhrt in die Kategorien-Verwaltung (Beschreibung siehe oben).
~Abwesenheit” definiert einen Abwesenheitsgrund & -zeitraum, warum ein Hausbe-
such nicht maglich ist, weil der Patient z.B. im Krankenhaus liegt. Wird ,die Abwesen-
heit” spater wieder geldscht, werden die Termin wieder aktiviert.

,Beenden* verlasst die Liste und speichert alle Anderungen.



Hausbesuchsmodul | DURIAZ2 Dokumentation

Druckfunktionen in den Hausbesuchslisten

Im Kopf kann ich durch Klick auf das Drucker-lcon oder mit der Tastenkombination
<Strg><P> einen Druck starten oder die Druckeigenschaften bearbeiten.

- Mit einem linken Mausklick kann man wahlen, ob man
o alle Besuche drucken mochte
o Besuche des ausgewahlten Tages drucken mochte

i Besuche des ausgewahiten Tages drucken

- Mit einem rechten Mausklick erscheint ein Kontextmeni

. =
= Drucken o F
| = Druckeigenschaften

o Drucken macht dasselbe wie der oben beschriebene linke Mausklick
oder <Strg><P>.
o Druckeigenschaften flhrt in die Verwaltung der Druckparameter

Druck-Parameter

| prockogensenaten e |

| @ & -
| e LY
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Diese Art und Technik der Drucksteuerung kennen Sie aus vielen Modulen in DURIA2
(>>>LT, >>>MV, usw.). Hier werden nur die speziellen Funktionen beschrieben, die
fur das Hausbesuchsmodul wichtig sind.

Der Reiter ..Inhalt“

Im Reiter Inhalt finden Sie Inhalte, die Sie optional mit Ja oder Nein an- oder abwah-
len kdnnen. Weiterhin kdnnen Sie Trennlinien aktivieren, zusatzlich Platzhalter zufi-
gen und die Schriftform wahlen.

Die Auswirkungen lhrer Einstellungen sehen Sie links im Vorschaufenster. Auch kdn-
nen Sie zur Beurteilung einen ,Testdruck" starten.
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Tebafon {pamnt) m

Talaton procbil) Ja

Lerkmale Hgin

Tuletri besuchi Ja
Nacxseer Besuch Ja
Fadd 1 Ja

Feld 2 Ji
Bemerkung Ja
Listennama Ja
Linie ais Tremner Ja

Livwre i Patienzen Nein
Soastiges [Patrhaler):

Schriftart {arial - fiormal - 12 | =

Wenn Sie Ihre Anderungen speichern wollen, nutzen Sie bitte den MenUpunkt
~Ablegen®, um alle Daten zu sichern.

Druck- & Kontext-Menii
Durch einen rechten Mausklick auf ein aktives gewahltes Datum erscheint ein Kon-
text-Menu, das weitere Optionen bietet:

Anstehende Besuche »
L so2211.2015(1)

L. Tast, Tonia = Tageselntrige drucken
= Tageselntrige drucken (Kategorie-Auswahl)
Mo 30.11.2015 (1) = Alle Tagesaintrige verschiaben nach (Datum)
L. 3- Syca Adrassen in Zwischenablage koplaren
£ Als Patlentenliste spaichem

1 Mo 07.12.2015 (6} Karteikarten HTML-Export

- Mit ,Tageseintrage drucken® werden alle Patienten des gewahlten
Tages gedruckt, unabhangig von der Art der Kategorie.

- Mit ,Alle Tageseintrage drucken (Kategorie-Auswahl)* werden alle
Patienten des gewahlten Tages gedruckt, nachdem Sie aus den
Kategorien gewahlt haben, fir die Patienten in der Liste erfasst wurden.

- Mit ,Alle Tageseintrage verschieben nach (Datum)“ werden alle
Patienten zu einem neuen Datum der Wahl verschoben - weil
z.B. ein/e Arzt/Arztin erkrankt ist oder die Planung neu aufgesetzt
werden soll.

- Wenn Sie ,Adressen in die Zwischenablage kopieren“ anwenden,
werden alle Adressen des gewahlten Tages kopiert und kdnnen dann
an anderer Stelle mit >Strg><V> wieder eingefugt und z.B. als Adress-
liste des Tages verwendet werden (Fahrtenbuch?).

- ,Als Patientenliste speichern® erzeugt eine Datei mit den
Patientendaten des gewahlten Tages. Diese Liste finden Sie im
Modul ,,>>> PLIST*.
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Kurze Wege zu Hausbesuchslisten

Im Alltag kann es sinnvoll sein, Uber Belegung von Toolbar, Belegung von Funktions-
tasten oder schnelle Parametereingaben in der Kommandozeile die eine oder andere
Funktion des Hausarzt-Moduls direkt aufrufen zu kdnnen.

Bos

Die folgenden Direktbefehle kbnnen Sie entweder in der Kommandozeile aus-
I6sen oder als Belegung fiir Toolbar oder Funktionstasten nutzen.

- XC[.JHA[..][++NOTFALL erfasst den aktuellen Patienten als
Notfall-Besuch (NOTFALL muss als Kategorie
existieren).

- XC[..JHA[..][*AKUT erfasst einen Patienten aus der Patientenliste
als Akut-Besuch (AKUT muss als Kategorie
existieren).

- XC[..JHA[..]- zeigt die Abwesenheitsliste der Patienten

- XC[..]JHA[..]B zeigt alle anstehenden Besuche fiir den

aktuellen Patienten an (Patient ruft an und
fragt ,wann kommt der Doktor zu mir®).

XC[...]JHA[..]JP springt in die Liste der bestehenden
Kategorien.
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