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In DURIA² stehen folgende BG Verfahren zur Verfügung: Normal (F1050) und   
Augenarzt (F1030). Da die BG Verfahren in ihren Anforderung sehr unterschiedlich sind, 
aber die Handhabung in DURIA gleich ist, wird das BG Modul exemplarisch am BG Verfah-
ren für den „Normalarzt“ beschrieben.

1. Erfassung BG-Fall
Mit dem Befehl „>>> f  )“, (alternativ über die Toolbar oder über die Menüleiste Patient/
Falldaten), ruft man in die allgemeine „Fallverwaltung“ des Patienten. auf.

Durch Klick auf den Button  gelangt man in die BG-Fallerfassung.

Die Daten werden über den Button  gespeichert.
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2. BG-Menü
Ist beim jeweiligen Patienten ein BG-Fall (Falldaten) angelegt, so kommt man mit dem 
Befehl „>>> bg  )“ in das BG-Menü. Hierüber können (u. A.) der BG-Bericht und die BG-
Einzelrechnung gedruckt werden.

2.1 BG-Bericht
Bestätigt man „BG Formulare“, öffnet sich ein 
Auswahlfenster.  Hier ruft man über  „BG  
Ärztliche Unfallmeldung“ und den Button 

 den „BG-Bericht“ auf (alternativ  
Menüleiste/Formulare/BG Formulare).

Die bereits vorhandenen Daten aus der Fallanlage werden übertragen.

Die restlichen Angaben (Unfallhergang, Befund etc.) können hier ergänzt, mit dem Button 
 gespeichert und über den Button  gedruckt werden (BG-Bericht). 
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2.2 Ziffernerfassung/Rechnungsdruck
BG-Leistungen werden, wie in einem Kassen,-/Privatfall, über „>>> q  )“ erfasst
(alternativ über die Menüleiste/Abrechnung/Ziffern-Ablage  oder wenn angelegt, über 
den entsprechenden Button in der Toolbar).
Sind die Leistungen aller Behandlungen eingegeben, kann die Einzelrechnung über das 
BG-Menü („>>> bg  )“) gedruckt werden.

Nach Rechnungsdruck erscheint die Abfrage „Rechnung in Buchführung überneh-
men?“,  was man nach erfolgreichem Druck mit „Ja“ bestätigt. Der BG-Fall ist nun abge-
rechnet/abgeschlossen und wird in der „ offenen Postenliste“ der BG-Buchführung (bg l ) 
abgelegt.

 
Vorherige Bildschirmanzeige der Rechnung über „>>> m[...]bg )“  
möglich! 

2.3 BG-Fall aktivieren
Muss ein BG-Fall wieder aktiviert werden, so gibt man bei dem jeweiligen Patienten den 
Befehl  „>>> bg[...]a )“ ein.
Über den Button  kann der ausgewählte Fall zurückgeholt werden. 
 
Es erscheint folgende Abfrage: 

Ja =  Fall inkl. Rechnung wird vollständig aktiviert,  
 z.B. wenn die Rechnung korrigiert werden muss
Nein = Fall wird ohne Rechnung aktiviert.  
 Die Rechnung bleibt in der „offenen Postenliste“,  
 z.B. wenn der Patient unerwartet wegen desselben  
 BG-Falls nochmal zur Behandlung kommt und man  
 nur eine neue Rechnung zur gleichen BG-Fallnummer 

  erstellen möchte.
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3. BG-Abrechnung
In das Menü für die BG-Abrechnung (PAD-Abrechnung, Statistiken, Buchführung und Para-
metereinstellungen) gelangt man mit dem Befehl „>>> bg[...]I )“ (alternativ über die Menü-
leiste/Abrechnung/BG Abrechnung).

4. BG-Parameter
Die BG-Parameter werden mit dem Befehl „>>> bg[...]p )“ aufgerufen (alternativ über die 
Menüleiste/Einstellungen/BG VerfahrenParameter).
Hier werden Einstellungen wie  z.B. BG -Verfahren, BG-Stempel, Kontoverbindungen etc. 
hinterlegt.

 
Das Konto muss jeweils dem Stempel zugewiesen werden! 
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5. BG-Buchhaltung

5.1 Das BG-Mahnverfahren
Mit diesem Modul können Sie offene BG-Rechnungen entweder automatisiert oder  
manuell, individuell verwalten, Mahnungen erstellen und drucken.

Sie finden das neue Modul im BG-Hauptmenü: 
„>>> bg[...]l )“
Menüpunkt  „Buchführung“
Unterpunkt  „2. Mahnungen Rechnungen“

5.1.1 Die Parameterverwaltung für das BG-Mahnverfahren
Bevor Sie das Mahnverfahren in Ihrer Praxis einsetzen, sollten Sie sich mit den notwendi-
gen Parametern und Texten vertraut machen.

Parametereinstellungen
Die Parametereinstellungen können sowohl über den Menü-Button „Parameter“ in der BG-
Mahnliste aufgerufen werden,

 
als auch über „>>> bg[...]l ) / Parameter / 6. Parameter Mahnung“
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1 Mahngebühren
Hier legen Sie die Mahngebühren für die Mahnstufen 1-3 fest. Beim Mahnungsdruck wer-
den diese Beträge auf den ursprünglichen Rechnungsbetrag aufgeschlagen.

2 Parameter für automatische Vorauswahl
Bei der Vorauswahl „P Auswahl nach Parameter“ werden die hier hinterlegten Werte her-
angezogen, um die Mahnliste am aktuellen Tag zu erzeugen.

3 Aufruf Mahnliste
Wird eine Mahnliste erzeugt, kann die Vorauswahl nach Parametern direkt aktiviert wer-
den, wenn der Schalter „Vorauswahl bei Listenaufruf“ hier auf „Ja“ gestellt wird.

4 Mahndruck
Die einzelnen Mahntexte (Mahntexte Stufen 1-3 und Anwaltsschreiben) können über den 
Menübutton „Mahndruck“ eingestellt und bearbeitet werden.

Sie wählen den Text aus, den Sie bearbeiten möchten (hier im 
Beispiel „1 Mahntext“) und können in den nachfolgenden Druck-
Einstellungen alle notwendigen Justierungen, Inhalte und For-
mate bearbeiten. 
 
Über den Reiter „Mahntext“ können Sie mit einem Mausklick in 
das Textfenster oder auf den Button
„Text bearbeiten“ den Texteditor aktivieren,
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 Im Vorschaufenster können Sie nach Ablage Ihrer Änderungen sehen und beurteilen, wie 
der Textbereich Ihrer jeweiligen Mahnstufe aussehen wird – nutzen Sie hier auch gerne die 
Button-Funktion „Testdruck“.
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5.1.2 Das Mahnverfahren
Hier wird Ihnen am Beispiel einer fertig generierten Mahnliste gezeigt, welche Informatio-
nen in den einzelnen Spalten angezeigt werden und welche Aktionen über die Menüpunkte 
ausgelöst werden können.

1 Die Spalteninhalte

- X für den Mahndruck markierte Patienten
- Nummer Interne Patientennummer
- Patient Patientenname, Patientenv-rname
- R.-NummerInterne Nummer des BG-Falles (z.B.: B15/8-1)
- R.-Datum Datum der Rechnungslegung
- R.-Betrag Rechnungsbetrag der ursprünglichen Rechnung
- Offen zu zahlender Betrag inklusive Mahngebühren
- B.-Datum Buchungsdatum 
- Anzahl Anzahl der erf-lgten Mahnungen 
  Mahnstufe (1-3 und 4 = Schreiben an Anwalt)

2 Anzeigenbereich der Liste
- Hier werden die Daten der bisher erfolgten Mahnstufen des aktuell mit   
 dem Cursor in der Liste aktiven Patienten angezeigt:
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3 Menüfunktionen der Mahnliste

- Markieren An- oder Abwahl einer Rechnung für den  
  Mahnungsdruck. Alternativ über den Button, die  
  Leertaste oder einen Doppelklick in das Feld.  
  Eine Markierung ist erkennbar an dem grünen  
  Häkchen.
- Rechnung  Anzeige der Rechnung als Schnellübersicht

- Mahndruck Für die markierten Rechnungen wird der  
  Serienmahndruck ausgelöst.
- Vorauswahl Hier kann zwischen den drei Möglichkeiten  
  gewählt werden
  P Auswahl nach Parameter 
  Die Auswahl erfolgt nach den in den Parametern  
  hinterlegten Kriterien
  R Auswahl bis Rechnungsdatum 
  Es werden alle Rechnungen bis dem hier  
  erfassten Rechnungsdatum für den Mahndruck  
  ausgewählt.
  A Auswahl aufheben
  Alle bisher getroffenen Markierungen werden  
  wieder entfernt
- Patient Der ausgewählte Patient in der Liste wird als  
  aktiver Patient aufgerufen.
- Korrektur Die Mahndaten können hier manuell bearbeitet  
  oder auch wieder gelöscht werden.
- Parameter Hier können die Parameter für das Mahnver- 
  fahren eingestellt werden (s.o. Beschreibung  
  Parameter).
- Beenden Verlassen der Mahnliste, Abbruch des Mahn- 
  verfahrens.
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