Kassenérztliche Vereinigung Nordrhein

Merkblatt Blankoformularbedruckung (BFB)

inkl. Antragsformular

Ubersicht

1 Was ist Blankoformularbedruckung?

2 Teilnahmevoraussetzungen

3 Wie erhdalt man eine praxisspezifische BFB-Genehmigung? Ansprechpartner

4  Warum ist eine praxisspezifische BFB-Genehmigung Frau Scherer
erforderlich? Haben Sie Fragen?

5 Vorteile der Blankoformularbedruckung Wir beantworten sie gerne.

6 Welche Formulare kénnen Uber das Blankoverfahren Fon: 0211 / 5970-8016
bedruckt werden? Fax ~ 0211/5970-9016

7  Falschungssicherheit email.  PraxisEDV@kvno.de

8 Verwendete Drucker

9 Sicherheitspapier

10 Bedruckungsvorgaben
11 Formularanderungen
12 Kosten

Das bundesweite Verfahren der Blankoformularbedruckung wird seit dem 1. Januar 2003 in
der KV Nordrhein erfolgreich genutzt.

Die Teilnahme an der Blankoformularbedruckung ist freiwillig. Wenn das Verfahren in Ihrer
Praxis eingesetzt werden soll, ist jedoch eine praxisspezifische Genehmigung (Antrags-
formular beiliegend) erforderlich.

1 Was ist Blankoformularbedruckung?

Blankoformularbedruckung bezeichnet die Formularerzeugung auf Blankoformularen (aus
unbedrucktem (Spezial-) Papier) in der arztlichen und psychotherapeutischen Praxis, wobei
durch die Praxiscomputersoftware und einen Laserdrucker sowohl das eigentliche Formu-
lar als auch der Formularinhalt generiert werden.

2 Teilnahmevoraussetzungen

Alle Mitglieder der KV Nordrhein konnen am Blankoformularbedruckungsverfahren unter
folgenden Voraussetzungen teilnehmen:

e Die Quartalsabrechnung des Mitglieds gegenuber der KV Nordrhein erfolgt EDV-gestitzt
Uber ein zertifiziertes Abrechnungssystem.

e Die eingesetzte Praxissoftware ist von der Kassenéarztlichen Bundesvereinigung fiir die
Blankoformularbedruckung zertifiziert (kurz: BFB-Zertifizierung). Achtung: die BFB-
Zertifizierung ist gebunden an die einbezogenen Formularmuster, nicht alle Softwarean-
bieter haben alle theoretisch méglichen Formulare umgesetzt. *

e FUr das Mitglied liegt eine praxisspezifische BFB-Genehmigung der Kassenarztlichen
Vereinigung Nordrhein vor (Antragsformular beiliegend).

3 Wie erhalt man eine praxisspezifische BFB-Genehmiqung?

1. Prifen Sie, fur welche Formulare Ihr Softwarehaus eine BFB-Zertifizierung der Kassen-
arztlichen Bundesvereinigung erhalten hat. Sind die von lhnen bendtigten Formulare dort
aufgefiihrt??

1 Information: aktuelle Liste der KBV LZertifizierte Software Blankoformularbedruckung® oder fragen Sie Ihre Ansprechpartner bei der KV
Nordrhein ,,CoC IT in der Arztpraxis“.
2 Information: aktuelle Liste der KBV wZertifizierte Software Blankoformularbedruckung® oder fragen Sie Ihre Ansprechpartner bei der KV
Nordrhein ,,CoC IT in der Arztpraxis“.
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2. Sollten Sie bereits einen Laserdrucker in lhrer Praxis im Einsatz haben, Uberprifen Sie,
ob Ihr Drucker die Formulare ausdrucken kann. Sollte es Probleme geben, sprechen Sie
Ihr Softwarehaus an. Wenn Sie noch keinen Laserdrucker haben, erkundigen Sie sich
bitte bei Ihrem Softwarehaus, mit welchen Druckern dort gute Erfahrungen gemacht wur-
den.

3. Antrag mit Testausdrucken an die KV Nordrhein schicken:
Fillen Sie den Antrag auf Blankoformularbedruckung?® vollstiandig aus und schicken Sie
ihn unterschrieben mit je einem Testausdruck aller Seiten auf neutralem wei3en Papier
- im Original- DIN A5-Format (Muster 1: Arbeitsunféahigkeitsbescheinigung) und
- im Original- DIN A4-Format (Muster 12: Verordnung hauslicher Krankenpflege),
erzeugt aus lhrer Praxissoftware, an die KV Nordrhein (Adresse steht auf dem Antrags-
formular).
Falls Sie die Muster 1 oder 12 nicht im Einsatz haben, Gbersenden Sie uns bitte ein an-
deres Muster im geforderten Originalformat.
Bei psychologischen Psychotherapeuten entfallt das DIN A5-Formular. Bitte Ubersenden
Sie uns daher nur einen Testausdruck des Musters PTV 1 (Antrag des Versicherten auf
Psychotherapie).
Auf Wunsch/bei Unsicherheiten kann die KV Nordrhein auch die Testausdrucke aller
Formulare kontrollieren, deren Einsatz geplant wird.

4. Schriftliche BFB-Genehmigung von der KV Nordrhein:
Nach erfolgreicher Priifung lhrer Unterlagen erhalten Sie eine schriftliche Genehmigung
von der KV Nordrhein. Die BFB-Genehmigung bezieht sich auf die von Ihnen angegebe-
nen Laserdrucker und Formulare.
Sobald die BFB-Genehmigung vorliegt, dirfen Sie das Verfahren zur Blankoformular-
bedruckung anwenden und kdnnen auch das Sicherheitspapier beim Formularversand
der KV Nordrhein in Krefeld bestellen.
Sollen nach bereits erteilter praxisspezifischer Genehmigung weitere zugelassene Mus-
ter zum Einsatz kommen, ist eine formlose Mitteilung (Adresse siehe Antrag) mit der
Nennung der Formulare erforderlich.

4  Warum ist eine praxisspezifische BFB-Genehmiqgung erforderlich?

¢ Die bisherigen Erfahrungen haben gezeigt, dass die Mangelquote der eingereichten Bei-
spielausdrucke bei ca. 30 % liegt. Durch die praxisspezifische BFB-Genehmigung kann
also ein signifikanter Beitrag zur Qualitatsverbesserung geleistet werden.

¢ Die von BFB-anwendenden Praxen erzeugten Formulare landen bei diversen Adressaten
im Gesundheitssystem. Qualitativ schlechte Formularausdrucke fihren zu Mangelrigen
und aufwandigen Nachfragen durch die Formularempfanger. So kdnnte beispielsweise
eine fehlerhaft ausgedruckte Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung zu vermeidbaren Rick-
fragen von Krankenkassen und Arbeitgebern fihren. Durch die Qualitatssicherung kann
so ein deutlich héherer Verwaltungsaufwand vermieden werden.

¢ Von den Krankenkassen wurde verlangt, dass nur berechtigte Teilnehmer das relativ
teure Sicherheitspapier (vgl. Punkt 9) nutzen dirfen. Ein formales Anmeldeverfahren fur
die an der Blankoformularbedruckung teilnehmende Praxis ist vor diesem Hintergrund
unverzichtbar. Der Aufwand ist verhaltnismaRig gering, da die oben dargestellte Quali-
tatssicherungsmafinahme lediglich dazu fiuhrt, dass dem Antrag der Praxis noch mehrere
zusatzliche Musterausdrucke hinzugefligt werden muissen.

5 Vorteile der Blankoformularbedruckung

e Mitglieder der KV Nordrhein kdnnen endlich gerduscharme Laserdrucker fir die Bedru-
ckung von Formularen verwenden und sind nicht mehr auf technisch veraltete, teure und
kaum noch erhéltliche Nadeldrucker angewiesen. Der Anteil der Nadeldrucker an allen
verkauften Druckern in Deutschland betragt mittlerweile nur noch zwei Prozent. Bislang

8 Antragsformular (insgesamt 3 Seiten) ist diesem Merkblatt beigefuigt
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konnten sich Laserdrucker in der Arztpraxis nicht durchsetzen, weil viele vertragsarztliche
Vordrucke Mehrfachsétze sind (z. B. Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung).

¢ Neue Formularversionen kommen durch Softwareanpassungen/Quartalsupdate in die
Arztpraxis. Damit entfallt die Notwendigkeit, alte Formulare zu vernichten. Dies fihrt zu
einem erheblichen Einsparpotenzial.

e Eine Reihe relevanter Daten werden aus Sicherheitsgriinden Gber einen zusatzlich auf-
gedruckten Barcode maschinenlesbar bereitgestellt. Wenn die vorhandenen Mdglichkei-
ten konsequent genutzt werden, kann es nun (insbesondere bei Einsendepraxen) zu er-
heblichen Einsparungen bei der Datenerfassung kommen.

6 Welche Formulare konnen iber das Blankoverfahren bedruckt werden?

Alle vertragsérztlichen Formulare (Ausnahme Muster 16: Rezept) und Psychotherapieformu-
lare konnen generell fur das Verfahren der Blankoformularbedruckung zertifiziert werden.
Hierflr wurden spezielle Vorgaben seitens der Kassenarztlichen Bundesvereinigung erarbei-
tet. Die Softwarehduser erhalten diese Informationen tiber die Update-Routine der Kassen-
arztlichen Bundesvereinigung.

Das Rezept (Muster 16) kann aus Sicherheitsgriinden nicht im BFB-Verfahren erstellt wer-
den, sondern es wird der Originalvordruck bedruckt. Da das Muster 16 aber kein Mehrfach-
satz ist, kann fur die Bedruckung des Originalvordrucks der Laserdrucker benutzt werden.

7 Ealschungssicherheit
Die Féalschungssicherheit der Formulare ist durch zwei MaRnahmen sichergestellt:

e Verwendung von speziellem Sicherheitspapier
e Aufdruck eines Barcodes

Fir die Herstellung der Blankoformulare wird ein eigens konzipiertes Sicherheitspapier mit
einem Wasserzeichen benutzt.

Zudem ist jedes Formular mit einem Barcode versehen. Der Barcode erfilllt priméar die Funk-
tion, manipulative Anderungen am bereits erstellten Vordruckmuster zu erschweren. Da ge-
wabhrleistet ist, dass auf dem Barcode keine Daten gespeichert sind, die nicht auch okular
lesbar sind, kdnnen am Muster keine textlichen Verénderungen vorgenommen werden, ohne
dass diese vom Barcode-Inhalt abweichen. Als Nebeneffekt dieses Sicherheitskriteriums
werden uber den Barcode eine Reihe relevanter Daten maschinenlesbar in sicherer Form
bereitgestellt, wobei es hier zu erheblichen Einsparungen bei der Datenerfassung kommen
kann, wenn die damit verbundenen Mdéglichkeiten konsequent genutzt werden.

8 Verwendete Drucker

Der Ausdruck der BFB-Formulare ist nur tber einen Laserdrucker zulassig.

Die Wahl des Laserdrucker ist unter anderem abhangig von den Geschéaftsprozessen in der
Praxis. Mochten Sie DIN A4- und DIN A5-Sicherheitspapier und zuséatzlich den Rezeptvor-
druck bedrucken, bendtigen Sie idealerweise einen Mehr-Schacht-Drucker (evtl. mit einem
abschliel3baren Schacht fur die Rezepte). Generell sind aber auch Laserdrucker mit nur ei-
nem Papiereinzugschacht zulassig. Letztlich sollte die Wahl des Druckers in Absprache mit
dem Softwarehaus erfolgen.

9 Sicherheitspapier

Sobald die praxisspezifische Genehmigung erteilt ist, ist das Sicherheitspapier - wie die
,hormalen“ Formulare - Uber den Formularversand der KV Nordrhein in Krefeld zu beziehen.

Die Kosten fur das Sicherheitspapier werden von den Krankenkassen getragen.

Das Sicherheitspapier darf nur im Rahmen der vertragsarztlichen Tatigkeit des Arztes zum
Einsatz kommen; andere Verwendungen (z.B. Privatliquidation) sind nicht zulassig. Die psy-
chotherapeutischen Formulare bilden eine Ausnahme, da sie auf neutrales weil3es Papier
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ohne Barcode gedruckt werden.

Das Sicherheitspapier gibt es in den GréRen DIN A5 und DIN A4.

Alle Formulare (mit Ausnahme des Rezeptes) kdnnen in diesen Formaten analog den Origi-
nalformularen abgebildet werden.

Durchschlage oder Riickseiten werden als Zweit- oder Dritt- etc. -Ausdruck reproduziert.

10 Bedruckungsvorgaben
Fur die Bedruckung der BFB-Formulare sind ausschlie3lich schwarze Farben zu verwenden.

Jede zertifizierte Software erhdlt eine Prifnummer von der KBV-Zulassungsstelle. Diese
Prafnummer muss am unteren rechten Formularrand aufgedruckt werden.

11 Formulardnderungen

Wenn Anderungen an den BFB-Formularen vorgenommen werden, werden die Software-
hauser automatisch tber die bekannten Update-Routinen der Kassenarztlichen Bundesver-
einigung informiert. Die flr die Blankoformularbedruckung zertifizierte Softwarehauser sind
verpflichtet, einen entsprechenden Anderungsdienst zu organisieren und in die Praxen wei-
terzuleiten.

12 Kosten

Fur das Mitglied entstehen KV-seitig keine Kosten.

Ob Ihnen von lhrem Softwarehaus Kosten berechnet werden, ist abhangig von der individu-
ellen Vertragssituation mit lhrem Systemhaus.
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Blankoformularbedruckung (BFB)
Antrag auf praxisspezifische BFB-Genehmigung (1. seite)

An

Kassenarztliche Vereinigung Nordrhein
Hauptstelle - CoC IT in der Arztpraxis
Tersteegenstr. 9

40474 Dusseldorf

Von der Praxis ausgefiillt zusammen mit den Testausdrucken an o.a. Adresse schicken

ARZTNUMMER:

PRAXISBEZEICHNUNG (Name der Praxis, Strake, Hausnr., PLZ, Ort)

Telefon: / Fax:

Verwendete SOFTWARE!
Softwarehersteller / Firma: Name der
Praxis-EDV:

KBV-Zulassungsnummer fiir
die EDV-Abrechnung:

KBV-Zulassungsnummer zur
Blankoformularbedruckung

Verwendete(r) DRUCKER

1. Drucker  Hersteller: Typbezeichnung:

2. Drucker  Hersteller: Typbezeichnung:

Ich beantrage die praxisspezifische BFB-Genehmigung fur die auf der Seite 2 und 3 des Antrages angekreuzten
Blankoformulare. Entsprechende Testausdrucke im Originalformat sind fur je ein DIN A4- und DIN A5-Formular

beigefugt.

Ich versichere, dass die beigefligten Testausdrucke mit der 0.a. Software erzeugt wurde. Die Daten zu den Test-
ausdrucken sind frei erfunden.

Sollen nach praxisspezifischer Genehmigung weitere als die auf Seite 2 und 3 des Antrages angegebene zertifi-
zierte Formulare im Rahmen der Blankoformularbedruckung verwendet werden, erfolgt eine formlose Mitteilung an
die oben bezeichnete Adresse.

Mir ist bekannt, dass bei einem Wechsel der Software eine erneute Genehmigung erforderlich ist.

Datum: Unterschrift
des fiir die Praxis
beantragenden Arztes

! setzen Sie sich wegen der Angaben zur Software im Zweifelsfall mit Inrem Softwarehersteller in Verbindung.

GEN EH MlGUNGSVERM ERK (wird von KV Nordrhein ausgefullt)

Antrag genehmigt: Q ja O nein siehe Priifbericht vom
Datum: Stempel / Unterschrift
KV Nordrhein:
Diese praxisspezifische BFB-Genehmigung ist widerruflich.
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Antrag auf praxisspezifische BFB-Genehmigung (2. seite)

ARZTNUMMER

bitte Arztnummer eintragen

Liste der vertragsarztl. Formulare fir die Blankoformularbedruckung

Bitte kreuzen Sie die Formulare an, fir die eine Genehmigung (abhéngig davon, welche Formulare softwareseitig realisiert

und zertifiziert wurden) beantragt wird.

Muster Formularbezeichnung
O | Muster 01 Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung
O | Muster 02 Verordnung von Krankenhausbehandlung
O | Muster 03 Bescheinigung uber den mutmaRlichen Tag der Entbindung
QO | Muster 04 Verordnung einer Krankenbeférderung
Q | Muster 06 Uberweisungs- / Abrechnungsschein
Q | Muster 07 Uberweisungsschein Psychotherapie
O | Muster 08 Sehhilfenverordnung
QO | Muster 08a Verordnung von vergréfRernden Sehhilfe
O | Muster 09 Arztliche Bescheinigung fir die Gewahrung von Mutterschaftsgeld bei Friihgeburten
QO | Muster 10 Uberweisungs-/Abrechnungsschein fiir Laboratoriumsuntersuchungen als Auftragsleistung
Q [ Muster 11 Bericht fur den medizinischen Dienst
O | Muster 12 Verordnung hduslicher Krankenpflege
O | Muster 13 MafRnahmen der Physikalischen Therapie
O | Muster 14 MafRnahmen der Stimm-, Sprech-, und Sprachtherapie
O | Muster 15 Ohrendrztliche Verordnung einer Horhilfe
O | Muster 17 Bescheinigung lber die Krankengeldzahlung
Q [ Muster 18 Malnahmen der Ergotherapie
Q [ Muster 19 Abrechnungsschein fir &rztl. Notfalldienst, Urlaub- bzw. Krankheitsvertretung
O | Muster 20 Wiedereingliederung in das Erwerbsleben
O | Muster 21 Krankengeld bei Erkrankung eines Kindes
O | Muster 22 Konsiliarbericht vor Aufnahme einer Psychotherapie
O | Muster 25 Anregung einer ambulanten Vorsorgeleistung in anerk. Kurorten gem. § 23 Abs. 2 SGB V
O | Muster 26 Verordnung Soziotherapie gem. § 37a SGB V
O | Muster 27 Soziotherapeutischer Betreuungsplan gem. § 37a SGB V
O | Muster 28 Verordnung bei Uberweisung zur Indikationsstellung fiir Soziotherapie
O | Muster 30 Berichtsvordruck Gesundheitsuntersuchung
O | Muster 38 Dokumentationsbogen zur Fritherkennungs-Koloskopie
O | Muster 39 Krebsfruherkennung Frauen
QO | Muster 40 Krebsfruherkennung Ménner
O | Muster 41 Arztanfrage
QO | Muster 50 Anfrage auf Zusténdigkeit einer anderen Kasse
O | Muster 51 Anfrage auf Zustandigkeit eines sonstigen Kostentrdgers
O | Muster 52 Anfrage auf Fortbestehen der Arbeitsunfahigkeit
O | Muster 53 Anfrage zum Zusammenhang von Arbeitsunfahigkeit
O | Muster 55 Arztliche Bescheinigung zur Festlegung der Belastungsgrenze (8§62 SGB V)

Quelle KBV, Ergénzende Erklarung Blankoformularbedruckung, Stand 11.05.2007
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Antrag auf praxisspezifische BFB-Genehmigung (. seite)

ARZTNUMMER

bitte Arztnummer eintragen

Liste der vertragsarztl. Formulare fir die Blankoformularbedruckung

Bitte die Formulare ankreuzen, fir die eine Genehmigung beantragt wird.

O | Muster 56 Antrag auf Kostentibernahme

O | Muster 60 Einleitung von Leistungen zur Rehabilitation oder alternativen Angeboten

O | Muster 61 Verordnung von medizinischer Rehabilitation

O | Muster 70 Behandlungsplan fur MaBnahmen zur kiinstlichen Befruchtung gem. 8 27 a SGB V

QO | Muster 70a Folgebehandlungsplan fur MaBnahmen zur kiinstlichen Befruchtung gem. 8 27 a SGB V

Q [ Muster 80 Dokumentation des Behandlungsanspruchs von im Ausland Versicherten

O | Muster 81 Erklarung des im EU- bzw. EWR-Ausland oder der Schweiz versicherten Patienten bei
Inanspruchnahme von Sachleistungen

O [ Muster 99 Beleg tiber die Zahlung geméR § 28 1V SGBV (Praxisgebiihr)

O | Muster 99a Beleg uber die Zahlung der Praxisgebiihr im Notfall

Quelle KBV, Ergénzende Erklarung Blankoformularbedruckung, Stand 11.05.2007

Psychotherapieformulare (ohne Barcode, Sicherheitspapier nicht erforderlich)

Q|PTV1 Antrag des Versicherten auf Psychotherapie

Q [PTV2 Angaben des Therapeuten zum Antrag des Versicherten

Q|PT3 Bericht an den Gutachter (Psychotherapie Erwachsene oder Kinder und Jugendliche)
Q|VvT3 Bericht an den Gutachter (Verhaltenstherapie)

Quelle KBV, Ergénzende Erklarung Blankoformularbedruckung, Stand 11.05.2007
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